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SUMULA
REUNIAO
‘ SIPAT (Semana Interna de Prevencao de Acidente de Trabalho) j
DATA LOCAL
05/02/2018 j ( Sala de Reuniao Terapéutica j
HORARIO DE INiCIO HORARIO DE TEMINO
14:00 ] L 15:00 j

Aos cinco de fevereiro de 2018, reuniram-se Camila Mendes Soares, Alessandra Coutinho Albernaz
Vieira, Josinete Aratjo de Sa Caixeta, Rose Karla Vicente, Raphaella Valéria do N. Souza, Dally Morais
S. Barros, Eunice Quirino da Silva, Marco Vinicius R. Oliveira. Foram discutidos assuntos referente a
SIPAT que ocorrera nos dias 07,08 e 09/02/2018. Camila Mendes diz que reuni&o & para resolver sobre
a SIPAT para acertar (ltimos detalhes. No primeiro dia vai ter uma acao do bloco da prevencido onde

'S 0s cipeiros com a camiseta vao sair pelo condominio convidando a todos para participar do préoximo
evento e de toda a programacéao de todos os trés dias. No primeiro dia 07/02/2018 tera inicio com o}
Coffee Break as 08:30. A cada palestra tera sorteios de brindes. Rose e Raphaella ficaram responsaveis
por cuidar do café da manha. Ficou acertado que Alessandra tomaria a frente dos sorteios na quarta feira
e sexta feira. Sera entregue um brinde para o palestrante. Dally ficou responsavel pelo sorteio de brindes
na quinta feira. A lista de presenca sera de responsabilidade de Alessandra e Dally. Foi cancelada a feira
da CIPA do més de fevereiro, por esta em cima da hora e junto com a semana da SIPAT.
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SUMULA: A sumula de reuniao deve ser clara, objetiva e direta, indicando as decisées, os responsavels, 0s prazos e os
resultados a serem consquistados.

Em que casos deve serusada? Toda reunido deve ter uma sumula.
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