ANEXO IIl - RESUMO DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO SECAO ATRIBUIGCOES DO CARGO - RESUMO
Acolher e trabalhar com pacientes de todas as faixas etarias bem como suas familias em
sofrimento psiquico decorrente de suas patologias, internagées e tratamentos.Realizar
atendimento psicoldgico individual aos pacientes em atendimento em Enfermarias, Observacao,
Reanimacdo, Pronto Atendimento e Unidade de Terapia Intensiva;Realizar o preparo psicoldgico
PSICOLOGO PSICOLOGIA

dos pacientes para exames e cirurgias; Atender pacientes pré e pds operatdrio; Promover
intervengdes direcionadas a relagdo médico-paciente, paciente-familia e do paciente em relagédo
ao processo de adoecer, hospitalizacdo e repercussdes emocionais que emergem neste processo;
Preparar o paciente para alta hospitalar;

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

CONTROLE INTERNO

Controle de Processos de Compra , Recebimento e entrada de notas fiscais, Acompanhamento de
Titulos Protestados, Acompanhamento de Auditoria, Conferéncia de Doc, Organizagdo de
Arquivo,Conciliagdo, Acompanhamento de Fiscalizagdo, Alimentar planilhas de controle.

MOTORISTA ADMINISTRATIVO

TRANSPORTE

Transportar com seguranca, clientes, colaboradores e documentos em geral, seguindo roteiros
determinados e observando as leis de transito e normas de seguranca.




ANALISTA CONTROLE INTERNO

CONTROLE INTERNO

Revisdo de processos; Controle e check de documentacgdo suporte aos pagamentos; Controle das
despesas de utilidades;Controle e arquivo de documentacao contabil;Acompanhamento e
monitoramento de atividades cartoriais.

MEDICO PLANTONISTA - OBSTETRA

GINICOLOGIA / OBSTETRICIA

Atendimento de Gestantes de Alto Risco no Pronto Socorro da Mulher, Enfermaria Obstetrica, Pré-
Parto e Centro Obstétrico.

MEDICO NEONATOLOGISTA

UNIDADE DE CUIDADOS
INTERMEDIARIOS NEONATAIS

Atendimento ao Recém Nascido em Sala de Parto, UTIN, UCIN convencional e Canguru e
alojamento conjunto.

MEDICO PEDIATRA

UNIDADE DE INTERNACAO
PEDIATRICA

Atendimento em enfermaria Pediatrica , Pronto Socorro Pediatrico.

MEDICO PLANTONISTA PSM

PRONTO SOCORRO MATERNO

Atendimento de gestantes de alto risco no pronto socorro da mulher, enfermaria obstetrica, pré-
parto e Centro Obstétrico.

MEDICO DIARISTA

UNIDADE DE INTERNAGAO DE

Atendimento de Gestantes de Alto Risco no Pronto Socorro da Mulher, Enfermaria Obstetrica, Pré-

OBSTETRICIA Parto e Centro Obstétrico.
MEDICO PLANTONISTA DO PRONTO PRONTO SOCORRO Atendimento no pronto socorro pediatrico e sala de reanimagao, transporte de pacientes e
SOCORRO PEDIATRICO PEDIATRICO enfermaria pediatrica.




ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

RECEPGAO

Receber, orientar e cadastrar o paciente, visitante e acompanhante. Executar tarefas de rotina
administrativa, envolvendo digitacdo, arquivo, distribuicdo de correspondéncia, atendimento de
telefone, observando as regras e procedimentos estabelecidos.




