
SEÇÃO

UTI - ADULTO 

CME

ULTRASSONOGRAFIA

CLINICA MÉDICA

FARMÁCIAAUXILIAR DE FARMÁCIA

Conferir e acompanhar o armazenamento, distribuição e 

Liberação dos materiais hospitalares no estoque, zelando pelo 

bom desempenho do setor. Avaliar a necessidade de reposição 

dos produtos armazenados, realizando a contagem e verificação 

dos itens no estoque periodicamente.  Realizar inventário físico 

do estoque.  

TÉCNICO DE ENFERMAGEM

Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão 

e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe 

multidisciplinar para a promoção de uma assistência de 

qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem 

a instituição.

TÉCNICO DE ENFERMAGEM

Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão 

e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe 

multidisciplinar para a promoção de uma assistência de 

qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem 

a instituição.

TÉCNICO DE ENFERMAGEM

Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão 

e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe 

multidisciplinar para a promoção de uma assistência de 

qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem 

a instituição.

TÉCNICO  DE ENFERMAGEM

Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão 

e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe 

multidisciplinar para a promoção de uma assistência de 

qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem 

a instituição.

ANEXO III - RESUMO  DAS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS 

CARGO ATRIBUIÇÕES DO CARGO - RESUMO 



NIR

SERVIÇO DE HIGIENIZAÇÃO E LIMPEZA

NUTRIÇÃO E DIETÉTICA 

NUTRIÇÃO E DIETÉTICA 

NUTRIÇÃO E DIETÉTICA 

RECEPÇÃORECEPCIONISTA

Receber, orientar e cadastrar o paciente, visitante e 

acompanhante.Executar tarefas de rotina administrativa, 

envolvendo digitação, atendimento de telefone, observando as 

regras e procedimentos estabelecidos.

COPEIRO

 Organizar, conferir e controlar materiais de trabalho, bebidas e 

alimentos.Manter postura no atendimento e cordialidade; 

Montar as bandejas com os alimentos a serem servidos aos 

pacientes, obedecendo a individualização de cada dieta pré-

estabelecida pelo nutricionista, conferindo todas as bandejas que 

serão encaminhadas aos respectivos quartos; Transportar a 

alimentação ao paciente; Receber diariamente do estoque todos 

os materiais que serão utilizados.

LACTARISTA
Preparar as fórmulas enterais para pacientes, assim como cuidar 

da higienização do setor seguindo rigorosas técnicas de higiene.

AUXILIAR OPERACIONAL

Auxiliar na preparação dos alimentos, limpar, conservar e 

organizar o setor, obedecer os cardápios pré estabelecidos e 

condutas técnicas recomendadas.

AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS

Executar trabalhos de limpeza, desinfecção e conservação dos 

ambientes em geral, utilizando os materiais e instrumentos 

adequados, de acordo com as rotinas previamente definidas.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Realizar atendimento direto ao cliente, visando contribuir para o 

cumprimento das metas e objetivos estabelecidos. Atender o 

público externo e interno seguindo regras, fluxos e processos 

operacionais; Identificar e resolver os problemas encontrados, 

garantindo a qualidade e agilidade no retorno das informações 

aos clientes.  Atuar junto a equipe multidisciplinar, oferecendo 

suporte administrativo.



NUTRIÇÃO EM NUTRIÇÃO 

U.I OBSTETRICIA

UNIDADE DE INTERNAÇÃO DE OBSTETRICIA

CLINICA DE PEDIATRIA

PRONTO SOCORRO DA MULHER

SERVIÇO DE CONDUÇÃO DE PACIENTES

TÉCNICO DE ENFERMAGEM

Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão 

e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe 

multidisciplinar para a promoção de uma assistência de 

qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem 

a instituição.

MAQUEIRO

Encaminha pacientes para áreas solicitadas, recebe, confere e 

transporta exames, materiais ou equipamentos. Controla 

material esterilizado, mantem equipamentos limpos e 

organizados. Providencia macas, cadeiras de rodas e campânulas 

para transporte dos pacientes. 

MÉDICO DIARISTA

Atuar com atendimento aos pacientes do hospital, examinado 

conforme a necessidade. Orientar, solicitar exames necessários 

para avaliar a saúde da mulher e do bebê como os exames de 

sangue e as ultrassonografias e afins.Realizar tratamentos, 

prescrever medicamentos, diagnosticar doenças, tirar dúvidas, 

acompanhar a gravidez e realizar os partos .É também função do 

obstetra esclarecer todas as dúvidas da mulher em relação à 

gravidez, parto e maternidade.

TÉCNICO DE ENFERMAGEM

Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão 

e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe 

multidisciplinar para a promoção de uma assistência de 

qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem 

a instituição.

MÉDICO GINECOLOGISTA/OBSTETRA
Atendimento de Gestantes de Alto Risco no Pronto Socorro da 

Mulher , Enfermaria Obstetrica, Pré- Parto e Centro Obstétrico. 

TECNICA EM NUTRIÇÃO E DIETÉTICA

Acompanhar e orientar as atividades do serviço de nutrição e 

dietética durante todo processo de produção, desde recebimento 

até distribuição, de acordo com o estabelecido no manual de 

boas práticas elaborado pelo nutricionista responsável técnico, 

atendendo às normas de segurança alimentar.



LABORATÓRIO

RECEPÇÃO

CENTRO CIRURGICO/OBSTETRICO

UCIN/CANGURUENFERMEIRO

O profissional irá atuar nas diversas áreas do hospital, em 

assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes. 

Integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma 

assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional 

e os princípios da instituição.Planejar, organizar, coordenar, 

executar, supervisionar e avaliar as atividades inerentes a sua 

área de atuação, observando normas, rotinas e diretrizes técnico-

administrativas; Participar de reuniões;Cumprir e fazer cumprir 

normas e rotinas da instituição, bem como, o Código de Ética, a 

Legislação de Enfermagem, Regimento Interno e os Princípios e 

Diretrizes do SUS.

TÉCNICO DE LABORATÓRIO

Coletar amostras biológicas, realizar exames laboratoriais 

manuais ou automatizados sob supervisão de um profissional de 

nível superior, visando o cumprimento das metas e objetivos 

estabelecidos. Visando o atendimento ao cliente.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Receber, orientar e cadastrar o paciente, visitante e 

acompanhante. Executar tarefas de rotina administrativa, 

envolvendo digitação, atendimento de telefone, observando as 

regras e procedimentos estabelecidos.

ENFERMEIRO 

O profissional irá atuar nas diversas áreas do hospital, em 

assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes. 

Integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma 

assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional 

e os princípios da instituição.



CLASSIFICAÇÃO DE RISCO PEDIATRIAENFERMEIRO

O profissional irá atuar nas diversas áreas do hospital, em 

assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes. 

Integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma 

assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional 

e os princípios da instituição.Planejar, organizar, coordenar, 

executar, supervisionar e avaliar as atividades inerentes a sua 

área de atuação, observando normas, rotinas e diretrizes técnico-

administrativas; Participar de reuniões;Cumprir e fazer cumprir 

normas e rotinas da instituição, bem como, o Código de Ética, a 

Legislação de Enfermagem, Regimento Interno e os Princípios e 

Diretrizes do SUS.

ENFERMEIRO U.I PEDIATRICA

O profissional irá atuar nas diversas áreas do hospital, em 

assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes. 

Integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma 

assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional 

e os princípios da instituição.Planejar, organizar, coordenar, 

executar, supervisionar e avaliar as atividades inerentes a sua 

área de atuação, observando normas, rotinas e diretrizes técnico-

administrativas; Participar de reuniões;Cumprir e fazer cumprir 

normas e rotinas da instituição, bem como, o Código de Ética, a 

Legislação de Enfermagem, Regimento Interno e os Princípios e 

Diretrizes do SUS.



U.I GINECOLOGIA

OBSTETRICIAENFERMEIRO

O profissional irá atuar nas diversas áreas do hospital, em 

assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes. 

Integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma 

assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional 

e os princípios da instituição.Planejar, organizar, coordenar, 

executar, supervisionar e avaliar as atividades inerentes a sua 

área de atuação, observando normas, rotinas e diretrizes técnico-

administrativas; Participar de reuniões;Cumprir e fazer cumprir 

normas e rotinas da instituição, bem como, o Código de Ética, a 

Legislação de Enfermagem, Regimento Interno e os Princípios e 

Diretrizes do SUS.

ENFERMEIRO

O profissional irá atuar nas diversas áreas do hospital, em 

assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes. 

Integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma 

assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional 

e os princípios da instituição.Planejar, organizar, coordenar, 

executar, supervisionar e avaliar as atividades inerentes a sua 

área de atuação, observando normas, rotinas e diretrizes técnico-

administrativas; Participar de reuniões;Cumprir e fazer cumprir 

normas e rotinas da instituição, bem como, o Código de Ética, a 

Legislação de Enfermagem, Regimento Interno e os Princípios e 

Diretrizes do SUS.

ENFERMEIRO CLASSIFICAÇÃO DE RISCO DA MULHER

O profissional irá atuar nas diversas áreas do hospital, em 

assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes. 

Integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma 

assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional 

e os princípios da instituição.Planejar, organizar, coordenar, 

executar, supervisionar e avaliar as atividades inerentes a sua 

área de atuação, observando normas, rotinas e diretrizes técnico-

administrativas; Participar de reuniões;Cumprir e fazer cumprir 

normas e rotinas da instituição, bem como, o Código de Ética, a 

Legislação de Enfermagem, Regimento Interno e os Princípios e 

Diretrizes do SUS.



UTI - NEONATAL

CENTRO CIRÚRGICO

TÉCNICO DE ENFERMAGEM

Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob supervisão e 

orientação direta do Enfermeiro, integrando a equipe 

multidisciplinar para a promoção de uma assistência de 

qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem 

a instituição, otimizando os recursos disponíveis. Participar da 

passagem de plantão no posto de enfermagem. Solicitar 

materiais à CME e farmácia. Executar e checar as 

prescrições/intervenções de enfermagem.  Desenvolver a função 

de circulante de sala durante os procedimentos cirúrgicos, 

promovendo e mantendo o ambiente asséptico e seguro para o 

paciente e para a equipe de saúde. Prestar cuidados de 

enfermagem aos pacientes durante o período pós-operatório na 

Sala de Recuperação Pós-anestésica. Checar equipamentos e 

demais itens da sala, inerente aos procedimentos agendados 

(mesa cirúrgica, focos, equipamento de anestesia, monitores, 

rede de gases, mesas auxiliares, limpeza de superfícies, sistema 

de iluminação e ventilação da sala, etc.) e verificar o 

funcionamento dos mesmos. 

TÉCNICO DE ENFERMAGEM

Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob supervisão e 

orientação direta do Enfermeiro, integrando a equipe 

multidisciplinar para a promoção de uma assistência de 

qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem 

a instituição, otimizando os recursos disponíveis. Participar da 

passagem de plantão no posto de enfermagem. Solicitar 

materiais à CME e farmácia. Executar e checar as 

prescrições/intervenções de enfermagem.  Desenvolver a função 

de circulante de sala durante os procedimentos cirúrgicos, 

promovendo e mantendo o ambiente asséptico e seguro para o 

paciente e para a equipe de saúde. Prestar cuidados de 

enfermagem aos pacientes durante o período pós-operatório na 

Sala de Recuperação Pós-anestésica. Checar equipamentos e 

demais itens da sala, inerente aos procedimentos agendados 

(mesa cirúrgica, focos, equipamento de anestesia, monitores, 

rede de gases, mesas auxiliares, limpeza de superfícies, sistema 

de iluminação e ventilação da sala, etc.) e verificar o 

funcionamento dos mesmos. 



U.I PEDIATRICA

U.I GINECOLOGIA

U.I OBSTETRICIA

PRONTO SOCORRO DA MULHER

INTERNAÇÃO PRONTO SOCORRO EMERGÊNCIA

TÉCNICO DE ENFERMAGEM

Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob supervisão e 

orientação direta do Enfermeiro, integrando a equipe 

multidisciplinar para a promoção de uma assistência de 

qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem 

a instituição, otimizando os recursos disponíveis. Participar da 

passagem de plantão no posto de enfermagem. Solicitar 

materiais à CME e farmácia. Executar e checar as 

prescrições/intervenções de enfermagem.  

MÉDICO GINECOLOGISTA/OBSTETRA
Atendimento de Gestantes de Alto Risco no Pronto Socorro da 

Mulher , Enfermaria Obstetrica, Pré- Parto e Centro Obstétrico. 

TÉCNICO DE ENFERMAGEM

Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão 

e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe 

multidisciplinar para a promoção de uma assistência de 

qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem 

a instituição.

TÉCNICO DE ENFERMAGEM

Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob supervisão e 

orientação direta do Enfermeiro, integrando a equipe 

multidisciplinar para a promoção de uma assistência de 

qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem 

a instituição, otimizando os recursos disponíveis. Participar da 

passagem de plantão no posto de enfermagem. Solicitar 

materiais à CME e farmácia. Executar e checar as 

prescrições/intervenções de enfermagem.  Desenvolver a função 

de circulante de sala durante os procedimentos cirúrgicos, 

promovendo e mantendo o ambiente asséptico e seguro para o 

paciente e para a equipe de saúde.

TÉCNICO DE ENFERMAGEM

Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob supervisão e 

orientação direta do Enfermeiro, integrando a equipe 

multidisciplinar para a promoção de uma assistência de 

qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem 

a instituição, otimizando os recursos disponíveis. Participar da 

passagem de plantão no posto de enfermagem. Solicitar 

materiais à CME e farmácia. Executar e checar as 

prescrições/intervenções de enfermagem. 



UCIN

UCIN

PRONTO SOCORRO PEDIÁTRICO

AMBULATORIO DE PUERICULTURA

AMBULATÓRIO PEDIATRIA

MÉDICO PEDIATRA
Atendimento no Ambulatorio , transporte de pacientes e 

enfermaria pediátrica. 

MÉDICO OTORRINOLARINGOLOGISTA

EVOLUIR OS PACIENTES PEDIÁTRICOS, EXAMINANDO-OS, 

PRESCREVENDO-OS E MINISTRANDO TRATAMENTOS PARA AS 

DIVERSAS PATOLOGIAS, APLICANDO MÉTODOS DA MEDICINA 

ACEITOS E RECONHECIDOS CIENTIFICAMENTE, SEGUINDO O 

PLANO TERAPÊUTICO E PROTOCOLOS DEFINIDOS; REGISTRAR 

EM PRONTUÁRIO DO PACIENTE, O DIAGNÓSTICO, TRATAMENTO 

E EVOLUÇÃO DA DOENÇA; ACOMPANHAR PACIENTES EM SEUS 

EXAMES INTERNA E EXTERNAMENTE; EMITIR ATESTADOS 

DIVERSOS, LAUDOS E PARECERES, PARA ATENDER A 

DETERMINAÇÕES LEGAIS; VISANDO GARANTIR A QUALIDADE 

DOS SERVIÇOS PRESTADOS.

TÉCNICO DE ENFERMAGEM

Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão 

e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe 

multidisciplinar para a promoção de uma assistência de 

qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem 

a instituição.

TÉCNICO DE ENFERMAGEM

Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão 

e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe 

multidisciplinar para a promoção de uma assistência de 

qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem 

a instituição.

ENFERMEIRO

O profissional irá atuar nas diversas áreas do hospital, em 

assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes. 

Integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma 

assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional 

e os princípios da instituição.Planejar, organizar, coordenar, 

executar, supervisionar e avaliar as atividades inerentes a sua 

área de atuação, observando normas, rotinas e diretrizes técnico-

administrativas; Participar de reuniões;Cumprir e fazer cumprir 

normas e rotinas da instituição, bem como, o Código de Ética, a 

Legislação de Enfermagem, Regimento Interno e os Princípios e 

Diretrizes do SUS.



UTI PEDIATRICA

TECNOLOGIA DA INFORMÇÃO

FISIOTERAPIA

CENTRO CIRÚRGICO

TÉCNICO DE ENFERMAGEM

Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão 

e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe 

multidisciplinar para a promoção de uma assistência de 

qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem 

a instituição.

ANALISTA DE INFRAESTRUTURA

Participar de implantação e manutenção de sistemas;

 Dar o suporte nos sistemas existentes, principalmente no SGH - 

SPDATA. Identificar junto aos usuários suas necessidades nos 

processos que envolvem o sistema e a atividade que exerce. Ter 

conhecimento dos processos que envolvem a área hospitalar. Ter 

conhecimentos em sistema de Gestão Hospitalar, 

preferencialmente o SGH - SPDATA ;Ser ativo e proativo, para 

buscar e identificar as necessidades de cada setor da unidade 

para o desenvolvimento dos projetos.

FISIOTERAPEUTA

Profissional habilitado à construção do diagnóstico dos distúrbios 

cinéticos funcionais (Diagnóstico Fisioterapêutico), a prescrição 

das condutas fisioterapêuticas, a sua ordenação e indução no 

paciente bem como, o acompanhamento da evolução do quadro 

clínico funcional e as condições para alta do serviço.

ENFERMEIRO

O profissional irá atuar nas diversas áreas do hospital, em 

assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes. 

Integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma 

assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional 

e os princípios da instituição.Planejar, organizar, coordenar, 

executar, supervisionar e avaliar as atividades inerentes a sua 

área de atuação, observando normas, rotinas e diretrizes técnico-

administrativas; Participar de reuniões;Cumprir e fazer cumprir 

normas e rotinas da instituição, bem como, o Código de Ética, a 

Legislação de Enfermagem, Regimento Interno e os Princípios e 

Diretrizes do SUS.



CENTRO CIRÚRGICO

UCIN/CANGURU

SERVIÇO SOCIAL

PSICOLOGIA

ASSISTENTE SOCIAL

Planejar solulções, organizar e intervir em questões relacionadas 

á saude e manifestações sociais do trabalhador e do paciente, 

para elaboração, implementação e monitoramento do serviço 

social, com foco na promoção da saúde;

PSICOLOGO

Acolher e trabalhar com pacientes de todas as faixas etárias bem 

como suas famílias em sofrimento psíquico decorrente de suas 

patologias, internações e tratamentos.

Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão 

e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe 

multidisciplinar para a promoção de uma assistência de 

qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem 

a instituição.

TÉCNICO DE ENFERMAGEM

INSTRUMENTADOR CIRURGICO

Verificação de materiais e equipamentos necessários utilizados 

antes, durante e após a cirurgia, controlando e fornecendo o 

material ao Médico-cirurgião e seus auxiliares no ato da 

operação.
























