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Unidade Aparecida de Goiénia - Prof. Jamil Issy

ESTADO INOVADOR

PRINCIPIOS BASICOS DA GESTAO
DOS RECURSOS FINANCEIROS
PROVENIENTES DO CONTRATO
FIRMADO PARA GESTAO DO
CREDEQ — APARECIDA DE GOIANIA.

REGULAMENTO PARA CONTRATACAO DE OBRAS, SERVICOS,
COMPRAS E ALIENACOES

CAPITULO |

SECAOQO |

PRINCIPIOS

Art. 1° - O presente instrumento tem como objetivo regulamentar os procedimentos
gerais para a contratacdo de obras, servicos, compras e alienacfes, a serem
realizados pelo CREDEQ, com a utilizacdo de recursos originarios do Contrato de

Gestao.

Paragrafo Unico - O presente regulamento versara sobre adoc¢ao de procedimentos e
condutas adotadas pelo CREDEQ — UNIDADE APARECIDA DE GOIANIA — PROF.
JAMIL ISSY, obedecendo ao
disposto na Constituicdo Federal, no que tange, sobretudo aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como aos
ditames do contrato de gestdo firmado entre o Estado de Goias, através da Secretaria
Estadual de Saude e a Associacdo Comunidade Luz da Vida.
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SECAQ I

DEFINICOES

Art. 2° - Para os fins deste Regulamento, considera-se:

| -Compra — toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo e/ou bens
permanentes para fornecimento de uma sé vez ou de forma parcelada, com a
finalidade de suprir a instituigdo com os materiais necessarios ao desenvolvimento de
suas atividades;

Il - Contratacdes — contratacdo de todo e qualquer servico, para execucdes de forma
imediata ou parceladamente, ndo compreendidas em obras e servico de engenharia;
lll- Reformas - Servicos Comuns de Engenharia e Arquitetura; e Obras — toda
construcdo, reforma, recuperagdo, ampliacdo e demais atividades que envolvam as
atribuicbes privativas dos profissionais e empresas das areas de engenharia,
arquitetura e outras afins;

IV- Alienacdo — todo e qualquer procedimento de doacdo, cessao, venda,
transferéncia da posse ou propriedade de bens patrimoniais.

V — Urgéncia — toda aquisicdo de bem de consumo, bem permanente ou servico, em
gque o0 bem ou servico seja imperiosa as atividades e de imediata necessidade de
utilizacdo, impondo a demora na aquisicdo em dano a pessoa, ao patrimdnio ou a

continuidade do servigo.

VI — Fornecedor: toda pessoa juridica que se habilite a fornecer bens e/ou servigos a
unidade.

VII - Obras, servicos e compras de grande vulto: aquelas cujo valor estimado seja

superior ao valor mensal do repasse previsto no contrato de gestdo ou seus aditivos.

VIII — Despesas de pequena monta: consideradas aquelas despesas de pronto
pagamento com valor de até R$ 500,00 (quinhentos reais), para aquisicdo de
medicamentos, matérias hospitalares, materiais de consumo e expediente, pequenos

reparos, manutencdo e conservagcdo de mobiliario, maquinas, aparelhos,
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equipamentos, veiculos, ou outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade
imediata, desde que devidamente justificada e fixando-se limite para sua utilizacéo,

ndo podendo dentro do més seu valor exceder a R$ 5.000,00 (cinco mil reais).
IX — Eventual: despesas casuais e fortuitas.

X — Cotacédo: busca de produtos e servicos feita pelo servico de compras da unidade

na intencdo de atender os termos do edital publicado.

Xl — Proposta: oferta de produtos ou servi¢os feita por iniciativa do fornecedor nos

termos do edital publicado.

Xl — Tomada de precos: forma de sele¢céo de precos feita por meio de fornecedores
cadastrados via ferramenta eletrénica de precos, ou orgamento prévio, que atenderem

as necessidades da unidade.

Art. 3° - As obras ou servicos serdo objetos de contratacdo somente quando 0s
esforcos, competéncia, qualificacdo e dimensdo excedam as capacidades
autossuficientes do CREDEQ e tenham carater indispensavel em vista do

funcionamento operacional e administrativo da Instituicao.

CAPITULO I

SECAQ |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 4° - Toda aquisicdo de bens e materiais, contratacdo de obras e servigos sera
efetuada mediante utilizagdo de procedimentos de compras e de contratagdes abertos
e acessiveis ao publico, divulgando as convocagdes e resultados das aquisigbes por

meio da internet, na pagina do Centro de Referéncia e Exceléncia em Dependéncia
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Quimica — CREDEQ, exceto as ressalvadas, previstas no art. 19 do presente
regulamento.
Paragrafo Primeiro: Para a consecucao dos objetivos previstos no caput, o CREDEQ

podera utilizar de plataforma eletrénica de gerenciamento de precos.

Paragrafo Segundo: Serd publicado, edital para contratacdo/aquisicdo, com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias do recebimento das propostas, em website
oficial além de terem seus avisos publicados no mural do CREDEQ, onde sera eleita

a proposta mais vantajosa, observando-se os critérios insculpidos em art. 10.

Paragrafo Terceiro: Para as compras de grande vulto além do previsto no paragrafo
anterior, havera a publicacdo em jornal de grande circulacdo e estardo sujeitas a

aprovacao do conselho de administracdo ad referendum.

Paragrafo Quarto: Excluem-se das exigéncias dos paragrafos anteriores e do caput as
aguisicdes realizadas de pequena monta e aquelas realizadas em carater de

urgéncia/emergéncia.

Paragrafo Quinto: Qualquer compra, obra e servigco que possua valor bruto de até R$
15.000,00 (quinze mil reais) serdo previamente autorizados pela Diretoria
Administrativa/Financeira, sendo, ao final, a aquisicdo autorizada pela Diretoria Geral
do CREDEQ, por meio da assinatura da competente Ordem de Compra ou do
respectivo Contrato e poderdo ser contratados mediante procedimento de cotacdo de
precos, devendo o setor de compras buscar sempre colacionar aos autos a
comprovacao de ter atendido os critérios insculpidos em art. 10 deste regulamento.

Paragrafo Sexto: Os procedimentos de obras, servicos, compras e aliena¢cfes cujo
valor global seja superior ao valor definido no paragrafo anterior, deverdo ser
encaminhados, via Superintendéncia Executiva e autorizados pela Presidéncia da

Associacdo Comunidade Luz da Vida.
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SECAQ I

DO PROCEDIMENTO DE COMPRA, DE OBRAS E/OU SERVICOS:

Art. 5° - O procedimento compreendera o levantamento de pre¢cos no mercado e sera
procedido das seguintes formas:

l. Compras de pequena monta - Obtidas por meio de tomada de precos ou
orgamentos;

I. Demais compras - No minimo 03 (trés) propostas de diferentes fornecedores,

ou obtidas por meio de cotacado prévia de precos, anexadas ao processo de compra;

Paragrafo primeiro - Quando nao for possivel realizar o niumero de cotacdes
estabelecido no inciso Il do presente artigo a Diretoria Administrativa/Financeira
poderd autorizar a compra com o0 numero de cotacbes que houver, mediante

justificativa por escrito do servigco de compras.

Paragrafo segundo - As aquisicbes de pequena monta serdo autorizadas pela
Diretoria Administrativa/Financeira.

Art. 6 ° - Inicia-se o0 procedimento (compra, obras, servi¢cos) por solicitacdo escrita ou
por intermédio de recurso eletrbnico que devera ser feita pelo setor/unidade
requisitante a Diretoria Administrativa Financeira, sendo por esta autorizada a cotacéo

de precos e inicio do procedimento.

Paragrafo Unico: A solicitacdo devera conter a descricdo completa do objeto, suas
especificacdes, quantitativos, justificativa e regime de compra: rotina, urgéncia ou

eventual.

Art. 7° - Caso haja autorizacdo, 0 processo sera encaminhado ao setor, para que dé

continuidade ao procedimento.
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Art. 8° - Ser& selecionada a proposta mais vantajosa, levando-se em consideragcao os
critérios:

I. Preco;

II. Qualidade;

lll. Prazo de entrega;

IV. Seguranca,

V. Funcionalidade e adequacao ao interesse da Unidade de Saude;

VI. Economia na execuc¢ao, conservagao e operacao;

VII. Possibilidade de emprego de mao de obra, materiais, tecnologia e matérias-

primas existentes no local para execuc¢éo, conservacao e operacao;

VIIl. Facilidade na execucédo, conservacao e operacao, sem prejuizo da durabilidade

da obra ou do servico;
IX. Adocao das normas técnicas, de saude e de seguranca do trabalho adequadas;
X. Impacto ambiental;

XI. Atendimento ao principio da padronizacdo, que imponha compatibilidade de
especificacdes técnicas e de desempenho, observadas, quando for o caso, as

condi¢cBes de manutencao, assisténcia técnica e garantias oferecidas;

XIll. As condi¢cdes de guarda e armazenamento que ndao permitam a deterioracdo do
material;

Paragrafo Unico: Caso haja divergéncia entre as especificagdes constantes no pedido
de cotacdo e na proposta de preco, valera a do primeiro, devendo o fornecedor

executar o objeto em conformidade com o pedido de cotacéo.

Art. 9° - Apos a conclusao do procedimento o setor de compras publicara o resultado,
concedendo-se prazo de 02 (dois) dias Uteis para Interposi¢do de recurso, quando

houverem concorrentes irresignados com o resultado, sendo este por escrito e
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protocolado na Superintendéncia Executiva, contendo qualificacdo das partes e
razdes recursais, sendo este julgado pela Superintendéncia Executiva num prazo de
até 03 (trés) dias uteis, estando a decisdo disponivel junto a Assessoria Juridica da
Unidade.

Art. 10 - Nao havendo interposi¢cdo de recurso, 0 processo sera encaminhado para
apreciacdo e homologacédo, feita pela diretoria geral, ressalvando as hipoteses

previstas no paragrafo sexto do art. 4°.

Art. 11 - Com as cotacgles e/ou propostas, e eventuais decisdes administrativas, cabe
a Diretoria Geral avaliar a ordem de compra, que autorizard ou ndo a realizacdo do
procedimento de compra, ressalvando as hipoteses previstas no paragrafo sexto do

art. 49°.

Art. 12 - Caso a compra nédo seja autorizada, da-se por encerrado o procedimento.

Art. 13 - A Ordem de Compra corresponde ao contrato formal efetuado com o
fornecedor e encerra o procedimento de compras, representando fielmente todas as
condicBes da negociacdo, a exemplo de descontos, prazo de entrega, condicdo de
pagamento e outras consideradas relevantes para a gestao do processo.

Paragrafo primeiro - A Ordem de Compra devera ser assinada pelo Responsavel do
Servico de Compras, pela Diretoria Administrativa/Financeira e pela Diretoria Geral,
ressalvadas as hipoteses do paragrafo sexto do art. 4°.

Paragrafo segundo - Nos casos de aquisicdo de bens de consumo e bens
patrimoniais ou prestacdo de servigos continuados, bem como aqueles que por sua
natureza ou complexidade a administracdo da Unidade julgar conveniente, sera
lavrado contrato, que se regera pelo Direito Civil Brasileiro e pelos principios da
Teoria Geral de Contratos.
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Art. 14. No caso de pessoa juridica, deverdo ser apresentados pelo fornecedor
documentos que comprovem a constituicdo da empresa e sua regularidade fiscal,

através da apresentacdo dos seguintes documentos:

1. CNPJ (comprovante de inscricdo e situacao cadastral);

2. Certidbes negativas (INSS, FGTS, FAZENDA PUBLICA DO ESTADO DE
GOAS, FISCO MUNICIPAL, RECEITA FEDERAL, TRABALHISTA);

Paragrafo primeiro: Se necessarios a completa avaliacdo do fornecedor, a critério a

Diretoria Geral, outros documentos poderédo ser exigidos.

Paragrafo segundo: Para auferir os dados referentes a representacdo da pessoa
juridica, devera ser apresentado CONTRATO SOCIAL e sua ultima alteracéo.

SECAO I

DA ELABORACAO DOS CONTRATOS

Art. 15. E obrigatéria a confeccéo de contrato para realizagdo de obras e prestacéo
de servigos continuos.

Paragrafo Unico: Entende-se por servigos continuos como aqueles que, devido a sua

natureza e essencialidade, ndo podem sofrer solugcéo de continuidade.

Art. 16. As aquisicOes para entrega imediata e a contratacdo de servicos nao
continuos dispensam a confecgcédo de contrato e a execugcédo do objeto obedecera as
disposi¢cbes contidas nas especificagbes do pedido de cotagcdo e na proposta de

precos.
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Paragrafo Primeiro: Entende-se por entrega imediata como sendo aquelas cujo
quantitativo de itens adquiridos seja entregue em uma Unica parcela em prazo nao

superior a 15 (quinze) dias.

Paragrafo Segundo: Entende-se por servicos ndo continuos como sendo aqueles que
sdo contratados para atender demandas eventuais e que, apds a sua execucao,

deem-se por finalizados, ser necessidade de continuidade.

Art. 17. Nos contratos devem constar, obrigatoriamente:

| - A qualificacdo das partes contratantes;

Il - O objeto;

[l - Os servigos contratados com todas as suas especificacdes e detalhamentos;
IV - Os pregos;

V - Os quantitativos;

VI - Os prazos;

VII - A forma e as condi¢cdes de pagamento;

VIII - A programacao de entrega dos bens ou de execucéo dos servicos;
IX — Prazo de garantia,

x- O foro eleito para dirimir eventuais contendas;

XI - A assinatura dos representantes legais das partes contratantes;

Xl - A assinatura de, no minimo, duas testemunhas.
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Art. 18. Apos a assinatura do contrato sera publicado em sitio da entidade gestora
e/ou mural da unidade o resumo do mesmo, no qual deverdo constar as suas

informacgdes principais.

SECAO IV

DA DISPENSA DE PROCEDIMENTO

Art. 19. O Procedimento de Compras, bem como de contratacdo de obras e/ou

servicos, poderao ser dispensados nas seguintes hipoteses:

| - Em situacdes emergenciais, assim entendidas como aquelas em que a demora na
conclusdo do procedimento possa causar prejuizos a unidade ou a terceiros ou que
exponham risco a vida, a salude ou a integridade fisica de uma ou mais pessoas,
desde que, a vigéncia e a quantidade sejam limitadas ao tempo previsto para a

aguisicao na forma ordinaria deste regulamento com a publicacédo do edital.

Il - Excluem-se também as aquisi¢cdes caracterizadas como de pequena monta, na
forma descrita no artigo segundo VI, ndo dispensando no entanto a cotacdo de

precos.

lIl - Sera inexigivel a publicacdo de edital de processo e procedimento de tomada de
precos a contratacdo de profissionais para realizacdo de servigos técnicos de
natureza singular, observados a notdria especializacdo e capacidade de modo a
promover eficiéncia ao servico publico, devendo todavia ser disponibilizado um

resumo do mesmo conforme previsto no art.18.

CAPITULO Il
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DOS RECURSOS E IMPUGNACOES

Art. 20. Ao divulgar o resultado, a unidade concedera um prazo de 02 (dois) dias Uteis
para a interposicdo de recurso, que devera ser apresentado de forma escrita, em

peticdo enderecada & Superintendéncia Executiva, mediante protocolo.

Art. 21. O Recurso interposto/impugnacdo sera criteriosamente avaliada pelo
Superintendente da unidade, que decidira sobre o caso num prazo de 03 (trés) dias
uteis,sendo disponibilizada copia da decisdo junto a Assessoria Juridica da unidade.

CAPITULO IV

SECAOQ |

DOS PAGAMENTOS:

Art. 22. Os pagamentos devem ser feitos preferencialmente por transferéncia
bancéaria, boleto, e excepcionalmente por cheque, excetuando as despesas de

pequena monta.

Paragrafo Primeiro: Cabe ao(a) contratado(a) o fornecimento dos dados bancérios de
corretos, haja vista que a unidade ndo se responsabilizard por dados fornecidos

incorretamente.
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Art. 23. O pagamento somente podera ser efetuado mediante entrega da respectiva

nota fiscal.

8 1° - De modo geral, o pagamento sera realizado apds a entrega dos bens ou da
execucao dos servigos contratados, devendo o setor responsavel atestar se os bens
foram entregues e/ou se o0s servicos foram executados, sob pena de

responsabilidade.

§ 2° - Excepcionalmente podera o pagamento ser efetuado antes da entrega dos
bens e da execucado dos servi¢cos, desde que, a natureza da contratacdo ou aquisicao

assim se exija e devidamente justificado pela diretoria financeira.

8 3° - Nos casos de adiantamento de caixa e outras aquisi¢cdes, que se fizerem
necessérias pela natureza da operacdo, fica autorizado o pagamento antes da
entrega do bem, desde que, justificado.

SECAQ I
DO RECEBIMENTO DOS BENS E SERVICOS

Art. 24. O recebimento dos bens de consumo, bens patrimoniais ou servicos sera
realizado pelo Servico de Almoxarifado e/ou pelo Servico de Manutencdo e
Patrimoénio e que, se de outra forma nao for determinada, ficam responsaveis pela
conferéncia dos mesmos com as especificacdes contidas na Ordem de Compra ou

Contrato, e ainda pelo encaminhamento da Nota Fiscal para pagamento.
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CAPITULO V

SECAQ |

DA ALIENACAO DE BENS:

Art. 25. Os bens publicos imdveis séo inalienaveis.

Art. 26. Os bens méveis publicos permitidos poderdao ser alienados ou substituidos
por outros de igual ou maior valor, desde que previamente autorizado pelo Estado de
Goias, e que tenha sido providenciada respectiva avaliacdo, ficando condicionada a

integracao dos novos bens ao patriménio publico.

Art. 27. Havera necessidade de anuéncia do poder publico para alienacdo de bens e
obrigatoriedade de investimento dos recursos advindos de tais alienagées no
desenvolvimento do contrato de gestao.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 28. Serdo obedecidas as normas insculpidas na Res. Normativa do TCE/GO n°
007/2011.

Art. 29. Fica vedado que a entidade mantenha relacionamento comercial ou

profissional (contratar servigcos, fazer aquisi¢ces, contratar funcionérios e outros) com
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pessoas fisicas e juridicas que se relacionem com dirigentes que detenham poder

decisério, assim como o previsto no art. 8-C, | e Il da lei 15.503/2005.
Art. 30. Os casos omissos seréo de decididos pela presidéncia.

Art. 31. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo.

APROVADO PELO CONSELHO DE ADMINISTRACAO EM REUNIAO REALIZADA EM 29/08/2016.
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