Formulario de Solicitagdo / Concessao de Didrias

1. Timbre do Orgdo: logotipo que represente o érgdo que utilizard o formulério de
solicitacdo de didrias.

2. Valor Adotado: valor pago por didrias no 6rgdo, sendo que o mesmo pode adotar um

valor inferior ao estipulado pelo Decreto 7.707/2012 (que esta na coluna ‘Valor Limite').

Nota 1: Os itens TIMBRE DO ORGAO (1) e VALOR ADOTADO (2) devem ser preenchidos pela
Unidade Responsavel por Diarias no Orgdo, e o formulario alterado devera ser disponibilizado

para as unidades solicitantes de didrias.

TIMBRE DO ORGAQ

ESTADO DE GOIAS

Tipo alor Limite Valor Adotado
Estado de Goids RS 160,00 {2\
Cutros Estados ou OF RS 320,00 \2)

el

Nota 2 : O formulario contém comentarios explicativos, como mostrado na figura abaixo.

L
Valor Adotado

<=

_—
Valor Adotado

Onde houver um trigngulo no canto

superior da celula, haverd um
comentario sobre esta celula.

Infome o valor
estipulado pelo Orgdo

Posicione o mouse em
cima do triangulo para
ver o comentario.

3. Numero da Solicitagdo: tem a finalidade de identificar a solicitagdo, portanto devera ser

fornecida pela Unidade Responsavel por Didrias ou gerada por sistema de diarias (caso o

orgdo utilize algum sistema).

4. Data da Solicitacdo da Didria : dia, més e ano em que houve a solicitagdo de didria.




TIMBRE DO ORGAO

ESTADO DE GOIAS
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5. Dados do Servidor (pessoa que ira receber a diria).

- Lotacdo: local onde o servidor exerce funcdo (Geréncia de Processos - SMI).

6. Solicitante / Nome da Unidade: nome da Unidade que estd solicitando a didria (Ex.:

SMI — Superintendéncia de Modernizagdo Institucional).

7. Dotacdo Orcamentaria (que provera o pagamento da didria)

- Programa: cddigo e nome do Programa do PPA (ex.: 1090 — Programa de Melhoria da

Gestdo Publica).

- Acdo: cédigo e nome da Acdo do PPA (ex.: 2341- Articulagdo e Modernizagdo na Gestdo

Publica e Otimizagdo de Processos).

- Fonte de Recurso: origem ou a procedéncia dos recursos que devem ser gastos com uma

determinada finalidade (ex: Tesouro).

1 - DADOS DO SERVIDOR (A) (5)

MOME COMFLETO

CPF

MATRICULA
FLUNCIOMAL

LOTAGAD

CARGO OU FUNGAD

2 - SOLICITANTE @

3 - DOTACAD ORCAMENTARIA ﬂ
el

NOME DA UNIDADE

PROGRAMA

falerata]

FOMTE DE RECURSO

8. Hospedagem fornecida pelo érgdo / entidade: caso a hospedagem ndo seja fornecida

pelo Orgdo / Entidade ou n3o haja pernoite (ida e retorno na mesma data), marcar a

opgao ‘NAO’.




9. Informar Destino, datas e hordrios

Nota 3: Os itens 8 e 9 serdo utilizados para calculo do valor a receber.

]

4 — DADOS RELATIVOS A VIAGEM 1l

screto 7707, art 3

]

P

4.1 - HOSPEDAGEM FORNECIDA PELO 8

ORGAO/ENTIDADE? C1sM ST sEET

Obs: Se ndo houver pernoite, assinalar como @ NAQ

"SI e~

HE=IELLD (9) DATA HORARIOD DATA HORARIO

10.Finalidade da Viagem: descrever o motivo da viagem (ex.: ‘Participagéo no 52

Congresso de Melhoria do Servigo Publico. O evento visa disseminar as melhores prdticas
para melhoria do servico publico e novas tecnologias na drea de gestdo. ’)

4.3 - FINALIDADE DA VIAGEM (10)

11.Quantidade de Diarias: com base nos itens 8 e 9 deste documento, o campo

guantidade sera preenchido.

AT (T G SRS
S ENEE SOTERITI OF ST
flecreto TSN ant Tl e

&7
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5 - DIARIAS Tipo: + heréscimo 25% TOTAL
Modalidade da Didria 11)0uantidade Valor Valor
12 Didria 1 Informe tipo de diaria Informe o Acrescimo
] o . RS 0,00

L 2 Informe tipo de diaria Informe o Acréscimo
Diaria Integral
SUBTOTAL RS 0,00 RS 0,00

- Os campos abaixo possuem listas, quando o cursor é colocado no campo a opc¢do de lista é

mostrada.
= | N
« Berescimo 25%
Valor “alor
Informe tipo de diaria Informe o Acréscimo
Informe tipo de diaria Informe o Acréscimo




- Lista de Tipos de Diarias: com base no Destino da Viagem, informar se a cidade destino é

Interior de Goias, Regido Metropolitana (tabela dos municipios no Decreto 7.707/2012, Anexo

II) ou Outras UF (cidades fora do estado Goias).

Al

_[ « Acréscimo 25%

Interior GO
Regido Metropolitana
Outras UF

Valor

Informe o Acréscimo

Informe tipo de diaria

Informe o Acréscimo

- Opcdo de Acréscimo de 25% (verificar quem pode solicitar no Decreto 7.141/2010, Art. 32, | e

I):

Acréscimo 25%

]

| ~

Valor

3y Sim

Informe tipo de diaria

Informe o Acréscimo

Mao

Informe tipo de diaria

Informe o Acréscimo




Formulario de Prestagao de Contas de Diaria

O Formuldrio de Prestagao de Contas tem a finalidade de comprovar os gastos da
viagem, portanto deverdo ser confrontadas as informacbes existentes no Formuldrio de
Solicitacdo / Concessdo de Didria com este em questo.

1. Dados Relativos a Viagem

- Item 2.1 Solicitado: o que foi solicitado no formulario de Formulario de Solicitagdo /

Concessao de Diaria, item 4. Dados Relativos a Viagem (repetir a mesma informacgdo
nestes campos).

- Item 2.2 Utilizado: o que foi realmente utilizado (ex.: o solicitante pode ter recebido 2

didrias, para viajar nos dias 29/10 e 30/10 mas teve que ir e voltar no dia 29/10, entéo
receberd 1 didria e deverd devolver a diferenca).

- Item 2.3 Atividades Realizadas: o que foi realizado na viagem (ex.: A instala¢do de 10

novos computadores no Vapt Vupt de Andpolis foi realizada com sucesso.)

- Concessdo de Didrias: numero da concessdo que estd no formuldrio de Formulario de
Solicita¢do / Concessdo de Didria a qual estd prestacdo de contas se refere.

2 — DADOS RELATIVOS A VIAGEM

2.1 - SOLICITADO Liecrete T st S
2.1.1 - HOSPEDAGEM FORNECIDA PELO CysmM
ORGAO/ENTIDADE? ~ SADA RETORNO
Obs: Se ndo houver pernaite, assinalar como @ MAD
"SI
DESTIRD DATA HORARID DATA HORARID
2.2 - UTILIZADO Dewrete ST ant 11
2.2.2 - HOSPEDAGEM FORNECIDA PELO
ORGAQIENTIDADE? s ) TR
Obs: Se o houver pernaite, assinalar coma @ MNAQ
VSN
DESTIND DATA HORARID DATA HORARID

2.3 - ATIVIDADES REALIZADAS

CONCESSAD DE DIARIAS N® 2012







2. Tabela de Didrias Solicitadas x Tabela Didrias Utilizadas: sera calculado com base nas

informagdes dos itens 2.1 e 2.2 do formulario de Prestagdo de Contas de Didria.
- O Tipo de Diaria devera ser informado para conclusao do calculo.

- Caso o campo Saldo seja diferente de 0,00, haverd devolugao ou possivel ressarcimento.

3 — SOLICITADAS Tipo: Acréscimo 25% TOTAL

Modalidade da Diaria Cuantidade Valor Walor
¥4 Didria Infarme o Acréscimo
. RS 0,00
Didria Integral Informe o Acrescimo
SUBTOTAL RS 0,00 RS 0,00
Ao i T S
e EniarE erdsoiTie o
informe no campo S, (e cretc TBIET
i1 art e de di
4 _ UTILIZADAS Tipo: « fLcréscimo 25% TOTAL
Modalidade da Didria CQuantidade Walor Walor
¥4 Diria Inferme o Acréscimo
2
. RS 0,00
Diaria Integral Informe o Acréscimo
SUBTOTAL RS 0,00 RS 0,00

5_ SALDOD RS 0,00




