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Vocé sabe qual é o maior
cliente do pais?

O maior cliente do Pais é o Governo, ou o Poder Piblico,
como também é chamado.

Este documento foi elaborado para ajudar as ME, EPP e MEI a entenderem, passo a passo,
o processo de cadastramento para se tornar um fornecedor do Governo de Goids.

FOTO: EDMAR WELLINGTON

\



SUMARIO

APRESENTACAO . L.L.L L0t L L L L L L L L L L L L L L L 6
1.0 QUE E REGISTRQ CADASTRAL..|..|..L..L.L. L L L L L L L L L L L L 7
2. COMO FUNCIONA A LICITACAO PUBLICA ..ot 8
3. PREGAO ELETRONICO E COMPRA DIRETA..........ooomiiiiieiieeeeeeseeeeees e 11
4. O TRATAMENTO FAVORECIDO PARA ME E EPP NAS COMPRAS PUBLICAS ................... 12
5. CADASTRO UNIFICADO DO ESTADO - CADFOR .......ccooiiiiiiiiiiiiieniieeieeeeeee e 13
6. HORAI DE PARTICIPAR ......L..lec b bbbt b b e 1%
7. PREPARE A DOCUMENTACAO. ... | b bbb fodoei e oo 16
8. [EGISIACAO SOBRE O TEMA ..l ot oo b b 20
9. LOCAIS DE ATENDIMENTO AOS FORNECEDORES.........c.c.coviiiiiiiiiieiiieiiceiie e 21
10. TERMOS MAIS COMUNS NAS LICITACOES ........cvveiviieiiceceieieeeeeeeseeee e, 22
11. GLOSSARIO DE ABREVIATURAS E SIGLAS .........oovoveeeiceeceeeeeeeeeeeeeeeee e 25

12. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS ........coovoieeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 26




CADFOR - Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado

APRESENTACAO

Um dos fundamentos que norteiam as agdes do Governo do Estado de Goids é a qualidade
dos servicos prestados a populagdo. Para tanto, tem investido em projetos e iniciativas que facilitem
e desburocratizem o acesso do cidad@o aos 6rgdos e servicos disponibilizados a toda sociedade

goiana.

Uma das dreas que tem recebido atencdo especial, por parte do Governo, é o seu setor de
compras. Comprar bem significa ndo sé adquirir produtos de qualidade e a precos justos, mas

investir corretamente os recursos arrecadados por meio dos impostos.

As compras governamentais podem significar desenvolvimento se o Governo, que é o maior

comprador do Estado, utilizar esse poder como ferramenta para fortalecer a economia regional.

Para atingir esse objetivo, o processo de compras governamentais deve-se pautar pela
eficiéncia, transparéncia e estrito cumprimento da legislagdo, de forma a garantir ao Estado
o recebimento de materiais e servicos no tempo certo, dentro das quantidades e qualidades

requeridas e a um preco justo.

No ambito desse processo de modernizacdo, um dos objetivos do Governo de Goids é
melhorar cada vez mais o relacionamento com o segmento empresarial, dando-lhes a oportunidade
de se tornarem parceiros da administragdo piblica estadual. O Governo de Goids quer dar uma
atencdo especial as micro e pequenas empresas que sdo o sustentdculo da economia na maioria

dos municipios goianos e empregam grande parte dos nossos trabalhadores.

Dentro dessa filosofia, a Secretaria de Estado de Gestdo e Planejamento (SEGPLAN), por meio
da Superintendéncia de Suprimentos e Logistica (SSL), e o Sebrae - Servico de Apoio as Micro e
Pequenas Empresas (Sebrae Goids), desenvolveram, em parceria, este documento com o objetivo

de disseminar conhecimentos sobre o funcionamento do Cadastro Unificado de Fornecedores do
Estado de Goids (CADFOR), porta de entrada para os empresérios que pretendem se tornarem

fornecedores do Estado de Goids.

Giuseppe Vecci Manoel Xavier Ferreira Filho
Secretdrio de Estado de Gestdo e Planejamento Diretor-superintendente do Sebrae Goids
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1. O QUE E REGISTRO CADASTRAL

N

O Registro Cadastral é um banco de dados que contém informagdes de fornecedores

interessados em contratar com o poder pidblico. E um procedimento facilitador para quem

deseja fornecer produtos e/ou servigos ao Governo Estadual.

As informacdes disponiveis no Registro Cadastral possibilitam o chamamento dos
fornecedores para participarem das aquisicdes promovidas pelo Governo, bem como a pré-

habilitagdo nos procedimentos licitatérios.

O Registro Cadastral traz também a informacdo de enquadramento das Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais, de modo a possibilitar o
tratamento diferenciado a este segmento quando das licitagdes.

O Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado (CADFOR), é um sistema de registro
cadastral do Poder Executivo Estadual, sob a Gestdo da Superintendéncia de Suprimentos e
Logistica da Secretaria Estadual de Gestdo e Planejamento, sendo o setor responsével pela

liberacdo do Certificado de Registro Cadastral (CRC) aos interessados.

O que é o CRC?

E o Certificado de Registro Cadastral emitido por érgdo ou entidade da Administracdo
Piblica que substitui documentos exigidos por lei. O CRC tem por finalidade agilizar e diminuir
a burocracia nos procedimentos licitatérios e simplificar a atividade da administracdo e dos
particulares, criando a possibilidade de que se faca a comprovacdo documental da habilitagéo
juridica, qualificagdo técnica, qualificagdo econdmicofinanceira e regularidade fiscal dos
licitantes independentemente de um processo licitatério concreto.

Substitui, desde que esteja no status homologado, todos os documentos a serem apresen-
tados em todas as modalidades de licitagdo. Vale salientar que o CRC ndo exime o licitante da
comprovacdo de requisitos especificos em determinada licitagdo, no que concerne & qualifica-
cdo técnica e & econdmico-financeira.

A sua utilizagdo nas Licitagdes é regulamentada pelos artigos 32, § 2° e 34 a 36 da Lei
Federal n® 8.666/93.
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2. COMO FUNCIONA A LICITACAO
PUBLICA

Todo governo precisa comprar servicos e produtos para viabilizar a administragdo pdblica
em todas as suas esferas. A maior parte do dinheiro para essas compras vem dos impostos
pagos pelo contribuinte. Para que o uso do dinheiro do contribuinte seja bem aplicado, os
governos devem escolher a proposta mais vantajosa para suas compras. Este processo se dé
por meio da licitagdo. Em outras palavras, as licitacdes tornam licitas as compras do governo

e, como consequéncia, a forma como o governo gasta nosso dinheiro.

O que é licitagdo?

A licitagdo pode ser entendida como a maneira pela qual a Administracdo Piblica realiza
a escolha de quem serd o fornecedor para seus produtos e servicos. E um procedimento formal,
em que ficam registrados de forma objetiva quais sdo as caracteristicas do que estd sendo

solicitado, os critérios e procedimentos para a apresentacdo de propostas.

Quem estd obrigado a promover licitacdo?

Sdo obrigados a promover licitagdo todos os érgdos da administracdo pdblica direta, os
fundos especiais, as autarquias, as fundacdes piblicas, as empresas pdblicas, as sociedades de
economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido, Estados,

Distrito Federal e Municipios.

Modalidades de Licitagdo — formas de aquisicao

Entende-se por modalidade de licitacdo as formas em que o procedimento de selecdo é

conduzido.

Para cada modalidade de licitagdo hd uma forma diferente de participagéo.




De acordo com a legislacdo, existem seis modalidades, sdo elas:

Modalidade
de Licitacdo

Pregdo
Presencial e
Eletrénico

Concorréncia

Tomada de
Precos

Convite

Concurso

Leilado

Legislacéo

Lei Federal
10.520/02

Artigo 22, §1°,
Lei Federal
8.666/93

Artigo 22, §2°,
Lei Federal
8.666/93

Artigo 22, §3°,
Lei Federal
8.666/93

Artigo 22, §4°,
Lei Federal
8.666/93

Artigo 22, §5°,
Lei Federal
8.666/93

Detalhamento

E a modalidade de licitacéo para aquisicéo de bens e servicos comuns,
qualquer que seja o valor estimado da contratagéo, em que a disputa pelo
fornecimento é feita por meio de propostas e lances em sessdo publica, de
maneira presencial ou eletrénica.

Essa modalidade é usada para a compra de bens e servigos comuns no
mercado, independente do valor. O Pregéo é feito por meio eletrénico ou
presencial.

E a modalidade de licitacéo entre quaisquer interessados que, na fase
inicial de habilitagéo preliminar, comprovem possuir os requisitos minimos
de qualificacéo exigidos no edital para execugéo de seu objeto.

E utilizada para compra de bens iméveis, para concessées de direito real
de uso, alienag@o de bens méveis ou iméveis e para compras e servigos,
acima de R$650.000,00 e R$1.500.000,00 para obras e servigos de
engenharia.

E a modalidade de licitac@o entre interessados devidamente cadastrados
ou que atenderem a todas as condig¢ées exigidas para cadastramento até
o terceiro dia anterior & data do recebimento das propostas, observada a
necessaria qualificagéo.

E utilizada para servicos e compras de materiais nos limites de até R$
650.000,00 e até R$ 1.500.000,00 para obras e servicos de engenharia.

E a modalidade de licitac@o entre interessados do ramo pertinente ao
seu objeto, cadastrados ou néo, escolhidos e convidados em numero
minimo de 3 (trés) pela unidade administrativa, a qual afixard, em local
apropriado, cépia do instrumento convocatério

e o estenderd aos demais cadastrados na correspondente especialidade
que manifestarem seu interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e
quatro) horas da apresentacéo das propostas.

Essa modalidade é utilizada para compras de pequeno valor (até R$
80.000,00 para compras e servicos e até R$ 150.000,00 para obras e
servicos de engenharia). As empresas fornecedoras, cadastradas ou néo,
s@o convidadas em um numero minimo de 03 (irés) para participar do
processo de licitacéo.

E a modalidade de licitacéo entre quaisquer interessados para escolha de
trabalho técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicdo de prémios ou
remuneracdo aos vencedores, conforme critérios constantes de edital publicado
na imprensa oficial com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias.
Essa modalidade é usada para a escolha de trabalho técnico, cientifico ou
artistico, mediante a instituicdo de prémios ou remuneracéo aos vencedores,
conforme critérios constantes de regulamento préprios ressalvados os casos de
inexigibilidade.

E a modalidade de licitacéo entre quaisquer interessados para a venda de bens
méveis inserviveis para a administracéo ou de produtos legalmente apreendidos
ou empenhados, ou para a alienacéo de bens iméveis (nos casos previstos no
art. 19 da Lei Federal n°. 8.666/93), a quem oferecer o maior lance, igual ou
superior ao valor da avaliacéo.

Essa modalidade é utilizada para a venda de bens méveis ou de produtos
legalmente apreendidos ou penhorados ou para a alienagéo de bens iméveis, a
quem oferecer o maior lance, igual ou superior ao valor da avaliagéo, efetuada
em sessdo presencial ou eletrénica.
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As particularidades do procedimento de cada modalidade sdo definidas na Llei de

Licitacdes, Lei Federal n°. 8.666/93 e na regulamentagcdo do Pregdo.

E importante ficar atento, pois em cada Estado ou Municipio, podem existir normas

licitatérias adicionais, como Decretos, Resolucdes, Portarias, etc.

No Governo de Goids, pode-se consultar as normas relacionadas & licitacdo no site do

comprasnet: www.comprasnet.go.gov.br, no menu “Legislag@o”.

Tipologia - critérios de julgamento

O tipo de licitagdo refere-se ao processo de escolha em que serd definido o licitante

vencedor. Existem quatro tipos de critérios de julgamento, sdo eles:

Tipo de Licitagéo Detalhamento

E o tipo de licitagdio no qual serd declarado vencedor o proponente que ofertar o menor

Menor Preco preco para a execugdo do obieto (produto ou servico) a ser contratado.

E o tipo de licitagdio no qual serd declarado vencedor o proponente que obter a maior
Melhor Técnica pontuacdo técnica para a execucdio do objeto a ser contratado, reservado, em regra, para
servicos de natureza predominantemente intelectual.

E o tipo de licitagdio no qual serd declarado vencedor o proponente que obter a maior
pontuagdo, resultante da conjugagdio de aspectos técnicos e de preco, para a execugdo do
objeto a ser contratado, reservado, em regra, para servicos de natureza predominantemente
intelectual.

Técnica e Preco

E o tipo de licitagdio no qual serd declarado vencedor o proponente que ofertar o maior
Maior Oferta ou Lance  prego para consecugdio do objeto a ser contratado, normalmente utilizado em caso de venda
de bens pertencentes & administragdo piblica.
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"‘ 3. PREGAO ELETRONICO E COMPRA
DIRETA

O que é Pregdo Eletrdnico?

O Pregdo Eletrénico consiste em uma modalidade de licitacdo realizada por meio de
ferramenta informatizada, disponibilizada na Internet, na qual os licitantes encaminham as
suas propostas e lances eletronicamente, sem a necessidade de se deslocar até a sede da
Administracdo.

Atualmente é a modalidade mais utilizada pelo Governo do Estado de Goids.

O que é Compra Direta?

Compra Direta sdo compras cujos valores dispensam a licitagdo: até R$ 8.000,00 para
bens e servicos e até R$15.000,00 para obras e projetos de engenharia, na qual os participantes
encaminham as suas propostas e lances eletronicamente, sem a necessidade de se deslocar até

a sede da Administracdo.

Como o Governo do Estado de Goids processa os seus Pregdes Eletrénicos
e Compras Diretas?

No caso do Governo do Estado de Goids, tais procedimentos sGo processados por meio

de ferramenta informatizada desenvolvida e disponibilizada pelo ComprasNet.GO.

Como participar dos Pregdes Eletrdnicos e Compras Diretas do Governo
do Estado de Goids?

Para participar dos procedimentos eletrénicos estaduais, um representante da empresa
interessada (Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Micro Empreendedor Individual)
deverd acessar o site do ComprasNet (www.comprasnet.go.gov.br), realizar a adesdo ao
sistema por meio do cadastramento no CADFOR, quando |he serd liberado o uso da chave de

acesso (senha), que possibilitard a sua participacdo no processo.
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4. O TRATAMENTO FAVORECIDO PARA
ME E EPP NAS COMPRAS PUBLICAS

Dentre os direitos e vantagens concedidos as Microempresas e Empresas de Pequeno

Porte, destacam-se:

*  Naslicitagdes publicas, a ME, EPP ou MEI deverd apresentar no certame toda documentacdo
fiscal exigida, mas se houver alguma restricdo na comprovacdo da documentacdo fiscal,
serd assegurado o prazo de até 4 (quatro) dias Uteis para a regularizacdo da mesma,

contados do momento em que a empresa for declarada a vencedora da licitacdo;

* Nas licitagdes do tipo menor prego serd assegurado a este segmento, como critério de
desempate, preferéncia na contratacdo. Entende-se por empate aquelas situagdes em que
as ofertas apresentadas pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte sejam iguais
ou até 10% (dez por cento) superiores ao menor preco, sendo que na modalidade pregdo,

o intervalo percentual serd de até 5% (cinco por cento) superior ao menor preco;

®  Deverdo ser realizados processos licitatérios destinados exclusivamente & participacdo de

Microempresas e Empresas de Pequeno Porte nas contratacdes cujo valor seja de até R$
80.000,00 (oitenta mil reais).
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[[—E 5. CADASTRO UNIFICADO DE

FORNECEDORES DO ESTADO - CADFOR

O Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Goids (CADFOR) é o Registro Cadastral
de interessados em fornecer, produtos, servicos e obras para o Estado de Goids, Prefeituras,
Entidades e Instituicdes Conveniadas, sob a gestdo da Superintendéncia de Suprimentos e

Logistica da Secretaria de Estado de Gestao e Planejamento.

Ndo havendo pendéncias documentais, o CADFOR é o setor responsdvel pela liberagdo
do Certificado de Registro Cadastral (CRC) aos interessados, documento necessdrio para

participar dos processos licitatérios.

Quem pode se cadastrar no CADFOR?2

Poderd se cadastrar no CADFOR qualquer pessoa fisica ou juridica, independente de onde
esteja domiciliada ou sediada, desde que atenda plenamente as condi¢ées de cadastramento,

mediante a apresentacdo da documentacdo especificada pela legislacdo. Sao elas:

e Microempresa - ME

e Empresa de Pequeno Porte — EPP

e Sociedade Anénima - S/A

e Sociedade Simples — S/S

e Sociedade Limitada - Ltda

e Fundacdo

e Associacdo

e Micro Empreendedor Individual — MEI

e Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse Piblico — OSCIP
e Pessoas Fisicas
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Quais as Vantagens e Beneficios de se cadastrar no CADFOR?
Para o Estado:

e Reduzir o tempo da andlise dos documentos de habilitacdo dos participantes durante as

sessdes publicas das licitacdes;

e Aumentar o poder de compra com a participagdo de um ndmero maior de fornecedores

cadastrados, possibilitando comprar melhor com menor preco e maior qualidade;

e Fortalecer e desenvolver a economia regional.

Para o Fornecedor:
e Estabelecer um importante canal de relacionamento com o Estado de Goids;

e Facilitar sua participacdo do fornecedor nas licitacdes e nas compras diretas,
dispensando a apresentacdo de uma série de documentos de habilitacdo, que ja
estardo devidamente armazenados no sistema informatizado do CADFOR;

e Poder comprovar a habilitagdo juridica, regularidade fiscal e qualificacdo econdémica
e financeira nos processos Licitatérios por meio da apresentacdo de CRC;

e Reduzir custos com cépias autenticadas dos documentos de habilitacdo;

e Proporcionar maior transparéncia e oportunidade de participacdo em processos
aquisitivos;

e Ser informado via e-mail, de todos os avisos de licitacdes e compras diretas referentes
d sua drea de atuacdo;

e Ter acesso aos seus dados cadastrais, podendo acompanhar o vencimento dos
documentos de habilitagdo e consultar todos os processos aquisitivos a serem

realizados pelo Governo por meio do site: www.comprasnet.go.gov.br;

e Obter o Certificado de Registro Cadastral (CRC), apés homologacdo do cadastro,

via internet.
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6. HORA DE PARTICIPAR

Como cadastrar sua empresa?

Para se cadastrar, o fornecedor deverd realizar o seguinte procedimento:

1° Passo:
e Acessar o link: Cadastro de Fornecedores, no site de Compras do Estado de Goids:
www.comprasnet.go.gov.br
2° Passo:

e Redlizar o précadastro online preenchendo os dados solicitados corretamente,
informando, inclusive, as atividades compativeis com o seu objeto social;
e Criar a senha de acesso;

e Retirar relacdo de documentos exigidos para o cadastro e ter conhecimento de sua
forma de apresentagdo.

3° Passo:

e Entregar os documentos exigidos das seguintes formas:
- Pessoalmente na unidade administrativa do Cadastro Unificado de Fornecedores

do Estado — CADFOR ou no SEBRAE Goids;

- Alternativamente, encaminhd-los por meio de servico de entrega de documentos
ao CADFOR.
4° Passo:

e Receber protocolo de recebimento, apés a conferéncia da documentacdo pelo
responsdvel.

5° Passo:

e Obter o Certificado de Registro Cadastral (CRC), apés homologagdo do cadastro,
via internet.

ATENCAO:
e O fornecedor deverd atender as disposicdes da Instrucdo Normativa n® 04/201 1-
GS, de 07 de dezembro de 2011, da Secretaria de Estado de Gestdo e
Planejamento disponivel no site: www.comprasnet.go.gov.br;

e Somente fornecedores cadastrados no CADFOR podem participar de pregdes
eletrénicos e compras diretas a serem realizadas no Sistema comprasnet.go;

e A inscricdo (cadastro novo), renovacdo ou alteracdo cadastral somente serd
efetivada com a apresentacdo da documentacdo completa e atualizada.
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@‘ 7. PREPARE A DOCUMENTACAO

Para o Cadastro

Depois de fazer o précadastro no site do ComprasNet (www.comprasnet.go.gov.br), é
necessdrio que o fornecedor procure o Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado (CADFOR)
e efetive o cadastro apresentando cépias autenticadas constante na relagdo de documentos.
A autenticagdo poderd ser feita por cartério competente ou pelo servidor piblico atendente,
desde que os originais sejam apresentados junto com as cdpias. Em caso dos documentos serem
entregues no SEBRAE Goids, os mesmos deverdo ser apresentados devidamente autenticados
por cartério competente.

Os documentos deverdo ser entregue pessoalmente, ou via servico de entrega de
documentos, na Secretaria de Estado de Gestao e Planejamento - Cadastro de Fornecedores -
Avenida Republica do Libano, n°. 1.945, Setor Oeste, 1° andar, CEP 74.125-125, Goidnia,
Goids ou pessoalmente no SEBRAE Goids, situado na Avenida T-3, n° 1.000, Setor Bueno,

Goidnia, Goids.

Organize os documentos comprobatérios

Documentos comprobatérios sdo os documentos necessdrios e exigidos pela legislacdo

para valida¢do dos dados informados no pré-cadastro (ComprasNet.GO).

Cédula de identidade e CPF dos sécios, administradores e do contrato social da empresa sécia, quando a empresa
cadastrada for ME, EPP e MEI.

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, e suas respectivas alteragdes (enderego, razéio social, etc.),
devidamente registrado na Junta Comercial.

Para as Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP): Declaracéio ou Certiddio expedida pela Junta
Comercial comprovando a condigdo de ME ou EPP (conforme artigo 1° e 8° da Instrugdio Normativa n° 103 de
30/04/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC).

Para os Micros Empreendedores Individuais (MEI): apresentacéio do registro comercial atendendo a Lei
Complementar n°. 128, de 19 de dezembro de 2008.




Regularidade Fiscal e Trabalhista

Comprovante de inscrigdio do CNPJ.
Certiddio Negativa de Débito relativo as contribuicdes sociais (INSS).
Certiddo de Regularidade de Situagdo com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

Prova de quitacdio com a Fazenda Estadual, apresentar Certiddio Negativa de Tributos Estaduais, expedida pela
Receita Estadual /GO.

Prova de regularidade com as Fazendas Pablicas Estaduais do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente,
na forma da lei.

Prova de quitagdio com a Fazenda Municipal, apresentar Certiddio Negativa de Tributos Mobilidrios, expedida pela
Secretaria de Finangas Municipal.

Prova de regularidade junto & Fazenda Nacional/Receita Federal, apresentar Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido.

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

Quadlificacdo econémico-financeira

Termo de Abertura, balango patrimonial, demonstracdes contdbeis, Termo de Encerramento do Gltimo exercicio
social, devidamente numerados na sequéncia e registrados na Junta Comercial, vedado a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios, para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, exceto para o Micro
Empreendedor Individual.

Apresentar os cdlculos justificados dos indices: Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral, para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, exceto para o Micro Empreendedor Individual.

Certiddes negativas de faléncia ou concordata expedidas pelos Cartérios Distribuidores da sede da pessoa juridica,
ou de execucdio patrimonial, expedida do domicilio da pessoa fisica.

Declaragéio, firmada pela Corregedoria de Justica ou érgéio judicial ptblico competente do domicilio do licitante,
(declaragdo relatando quantos Cartérios de Distribuicéio das agdes de faléncia e concordata existe na comarca do
licitante), exceto as empresas com domicilio no Estado de Goids.

Quadlificagdo Técnica

Registro ou inscri¢dio na entidade profissional competente (CRA, CREA, CRF, outros), de acordo com o contrato
social, estatuto social ou inscricdio de MEI.

Atestados ou certiddes de capacidade técnica, fornecidos por pessoas juridicas de direito piblico ou privado
(Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividades pertinentes e compativeis com o objeto que se deseja
comercializar).

Declaragao de Menores

Atestando que néo possui em seu quadro, funciondrio(s) menor(es) de 18 (dezoito) anos que exerca(m) trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, bem como ndo possui nenhum funciondrio menor de dezesseis anos, salvo na
condicdio de aprendiz, a partir de 14 (catorze) anos, em atendimento aos principios da Organizagdo Internacional
do Trabalho (OIT), ao que dispde o inciso XXXIIl do Art. 7° da Constituicdio Federal, e em cumprimento ao inciso

V do Artigo 27 da Lei n°. 8.666/93, assinado por um dos sécios, caso seja assinado pelo procurador, anexar
procuracdo, cédula de identidade do procurador e reconhecimento de firma.
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Para Renovacdo
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e E necessério a apresentacdo de todos os documentos de qualificacdo técnica,
qualificagdo econdmicofinanceira, regularidade fiscal e trabalhista, bem como
declaracdo de menores em se tratando de ME e EPP;

e Caso o fornecedor cadastrado tenha tido alteracdes contratuais ou em sua inscricdo,
também serd necessdrio apresentar os documentos de habilitacdo juridica.

Informacdes Pertinentes

e Caso o fornecedor tenha interesse em participar dos procedimentos aquisitivos,
deverd apresentar declaracdo identificando qual(ais) produto(s) e/ou servicol(s)
pretende fornecer, conforme objeto social da empresa;

e Nos casos em que fornecedor cadastrado tenha esquecido sua senha de acesso
ao ComprasNet.GO ou deseje alterar o endereco de e-mail informado durante o
pré-cadastro, deverd apresentar uma solicitagdo em papel timbrado (ou carimbo
com inscricdo de CNPJ), com assinatura de um dos sécios ou do procurador (cépia
autenticada da procuracdo, cédula de identidade e CPF);

e As certiddes emitidas via internet, com possibilidade de validacdo eletrénica (internet)
serdo consideradas documentos originais;

e As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso, serd considerado o
prazo de 60 (sessenta) dias da data de sua emissdo;

e Ocorrendo qualquer alteracdo ainda no status de pré-cadastro, o fornecedor deveré
proceder a atualizacdo cadastral pela internet e enviar a nova documentacdo para
o CADFOR;

e Para efetuar o cadastro no CADFOR, ndo serdo aceitos declaracdes substitutivas,
protocolos de entrega, documentos provisérios ou solicitacdo de documento em
substituicdo aos documentos de habilitagdo requeridos;

e O prazo para andlise e homologagdo do fornecedor serd de até 4 (quatro) dias dteis
apds entrega completa e sem pendéncias da documentacdo ao CADFOR;

e Nos casos em que os documentos do fornecedor forem assinados por procurador,
deverd apresentar a cépia autenticada da procuragdo, cédula de identidade e CPF
do procurador;

e Os atos de registros ou autorizacdes de funcionamento (Anatel, Bacen, SUSEP, dentre
outros) podem ser solicitados das esferas Federal, Estadual e Municipal.
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Utilizacdo de outros Certificados de Registro Cadastral nos pregdes
eletrdnicos

A empresa que ndo possui Certificado de Registro Cadastral — CRC em Goids e possuir
outro certificado de registro cadastral que atenda aos requisitos previstos na legislacdo geral
ndo estard impedida de participar de pregdes por meio eletrénico.

Deverd realizar o pré-cadastro junto ao CADFOR/GO e informar que possui outro registro
cadastral, preenchendo o “Formulério de Utilizagdo de Outros Certificados” disponibilizado no
site do ComprasNet.GO e encaminhd-lo com a cépia autenticada da Gltima alteracéo contratual,
cédula de identidade e CPF do proprietdrio e do procurador, se for o caso juntamente com a

devida procuragédo.

O cadastro no CADFOR serd liberado com o status “Credenciado”, atendendo ao inciso
XIV, art. 12, do Decreto n°. 7.468 de 20/10/2011 e a Instrucdo Normativa n°. 04/2011-
GS.

Neste caso, ocorrendo a adjudicacdo, esta empresa credenciada antes da formalizagdo
do contrato, deverd apresentar toda a documentacdo necessdria ao CADFOR para obtencdo

do CRC com status “homologado”.




CADFOR - Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado

3B s. LeGisLACAO SOBRE O TEMA

Para os fornecedores cadastrados no CADFOR ¢é importante o conhecimento da legislacdo
referente ao processo de compras do Governo de Goids, que se encontra disponivel no site do

comprasnet, a saber:

Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituigdo
LElI FEDERAL 8.666 21 de junho de 1993 Federal, institui normas para licitagdes e contratos da
administracéo publica e dé outras providéncias.

LEI 123 14 de dezembro de Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da
COMPLEMENTAR 2006 Empresa de Pequeno Porte

Altera a Lei Complementar n°123, de 14 de
dezembro de 2006, altera as Leis n°.s 8.212, de
LEI 128 19 de dezembro de 24 de julho de 1991, 8.213, de 24 de julho de
COMPLEMENTAR 2008 1991, 10.406, de 10 de janeiro de 2002 — Cédigo
Civil, 8.029, de 12 de abril de 1990, e da outras

providéncias

Institui, no @mbito da Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI,

LEl FEDERAL 10.520 17 de julho de 2002 da Constituicéo Federal, modalidade de licitagéo
denominada pregéo, para aquisi¢cdo de bens e
servicos comuns, e dé outras providéncias.

Dispde sobre a organizagéo administrativa do Poder

LEI ESTADUAL  17.257 25 de janeiro de 2011 . 3 e
Executivo e dé outras providéncias.

Institui o Sistema de Gestdo de Suprimentos e

DECRETO 7.425 16 de agosto de 2011 e
Logistica

DECRETO 7.437 toce sze(fﬁrrbro e Dispée sobre o Sistema de Registro de Precos

DECRETO 7466 18 de outubro de 2011 R‘egul'a'menfa o tratamento favorecido diferenciado e
simplificado para as ME e EPP

DECRETO 7468 20 de outubro de 2011 Aprova‘o regulam?nfo da modalidade de licitagé@o
denominada Pregéo
Estabelece procedimentos para cadastramento e

IN 001 17 el amichive ot 20722 parametrizacéo de precos referenciais para bens e

servicos no @mbito do sistema Eletrénico de Gestéo
de Compras — ComprasNet.GO

Estabelece normas para o funcionamento do
07 de dezembro de  Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado
2011 — CADFOR no d@mbito da administragéo direta,
autdrquica e fundacional do Poder Executivo Estadual.

IN 004
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Para esclarecimento de dividas, sugestdes ou solicitacdes de informacdes sobre as licitacdes

estaduais, entrem em contato conosco.

Enderecos

O CADFOR funciona no seguinte endereco:
Avenida Republica do Libano, n°. 1945, Setor Oeste, 1° andar
CEP 74125-125, Goidnia, Goids.
- Cadastro de Fornecedores - Fones: (62) 3201-6576 e (62) 3201-6625 |
Atendimento das 08h as 12h e das 14h as 17h
- Administracdo do ComprasNet.GO - Fones: (62) 3201-6515 / (62) 3201-6516
Atendimento*: das 08:00 as 12:00 horas e das 14:00 as 18:00 horas

* Somente em casos de problemas técnicos no sistema.

e Unidade Administrativa Responsavel pelo CADFOR

Geréncia de Aquisicdes e Contratos
Superintendéncia de Suprimentos e Logistica

Secretaria de Estado de Gestdo e Planejamento

o SEBRAE/GO

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado de Goids

Av. T-3, n° 1.000, Setor Bueno, Goidnia (GO) - CEP: 74210-240 - Tel.: (62)3250-2000
32502274 | www.sebraego.com.br
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J:%1 10. TERMOS MAIS COMUNS NAS

Ve,

Aditamento: é a alteracdo possivel de ser

realizada em um contrato entre as partes.

Adjudicacao: é o ato em que é anunciada

o vencedor da licitacdo.

Administracdo Publica: ¢ o conjunto
de dérgdos e entidades que compdem o

aparato administrativo do Estado.

Administracao Publica Direta: é o
conjunto de érgdos que fazem parte da
estrutura do Poder Executivo, como os
ministérios e secretarias do Estado.

Administracdo Publica Indireta: ¢
o conjunto de entidades ligadas aos
governos, mas que detém personalidade
juridica prépria, como as autarquias,
fundacdes e sociedades de economia

mista.

Alienacao: é a transferéncia de dominio
de bens da Administracdo Piblica a

particulares.

Autarquia: é a entidade criada por lei,
com personalidade juridica, patriménio e
receita prépria, para executar atividades
tipicas da Administracdo Pdblica que
requeiram gestdo  administrativa e
financeira descentralizada.

Bens e servicos comuns: sdo aqueles
cujos padrées de desempenho e qualidade

possam ser objetivamente definidos no

LICITACOES

edital, em perfeita conformidade com
as especificacdes usuais praticadas no

mercado.

Cadastro: é a forma criada pela
Administragdo Piblica para reduzir a
burocracia dos processos licitatérios,
mediante a pré-habilitacdo das empresas

interessadas em negociar.

Certificado de Registro Cadastral
(CRC): é o certificado que garante que a
empresa estd regularmente registrada em
um cadastro prévio de fornecedores da

Administracdo.

Comissao de licitacdo: & responsavel
por toda a licitagdo. Deve ser formada
por, no minimo, trés servidores do érgdo
licitante. E a responsavel pelo julgamento
das propostas apresentadas durante a

licitagdo e decidird quem é o vencedor.

Comprovacdo de regularidade fiscal:
é arelagdo de documentos que comprovam
que uma empresa estd em dia com todas

as suas obrigacdes fiscais.

Contrato Administrativo: é o instrumento
contratual que rege a relagdo entre a Admi-

nistragdo Piblica e a empresa privada.

Equipe de apoio: é o grupo de pessoas que

auxilia o pregoeiro durante o pregdo.



Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) e Microempreendedor Individual (MEI)

Fase externa: é a fase publica da licito-
¢do, cujo acesso é permitido a todos os

interessados.

Fase interna: é a fase inicial da licitacdo
que consiste em determinar a necessidade
da licitacdo, a garantia de verbas para a
compra do bem ou servico e a elabora-
cdo do edital com as definicdes das con-

dicdes da licitacdo.

Gestor de contrato: é o responsdvel da
Administragdo pelo contrato firmado entre

a empresa e a Administracdo Piblica.

Habilitac@o: é o procedimento que com-
prova que a empresa estd em dia com
seus tributos e sua documentacdo para
participar da licitacdo, ou seja, que aten-
de a todas as exigéncias previstas em lei

e em conformidade com o edital.

Habilitacdo juridica: comprovagdo de
que a empresa estd juridicamente de acor-

do com a lei.

Homologacao: declaracdo do vencedor

da licitacdo.

Impugnacao: é o ato de contestar um edi-
tal durante o processo de licitagdo, que
pode ou ndo ser aceito pela comissdo de

licitacdo ou pregoeiro.

Instrumento  convocatério: é o
documento que estabelece as condicdes
de participacdo na licitacdo. E também
denominado de edital.

Julgamento das propostas: ¢ «a
verificagdo da proposta que melhor

atende as exigéncias do edital para o
tipo de licitacGo realizada.

Lei de Responsabilidade Fiscal: lei
que estabelece normas e limites para a
administragdo das finangas dos érgdos
publicos.

Licitacdo deserta: quando ndo surge
nenhum interessado em participar do
processo licitatério.

Liminar: decisdo judicial proviséria para
garantia de um suposto direito que poderia
ficar prejudicado caso se esperasse
o andamento normal do processo. A
liminar é concedida pelo juiz quando
ele se convence de que hd risco de dano
irreversivel ao autor do processo, antes
de analisado o mérito da questdo ou
ouvida a parte contrdria.

Mandado de seguranca: é uma agdo
judicial de emergéncia utilizada para
garantir um direito liquido e certo.

Ministério Publico: é o 6rgdo incumbido
de defender os interesses da sociedade
e de fiscalizar a aplicacdo e a execucdo

das leis.

Minuta de contrato: esboco do contrato
que futuramente serd celebrado entre as
partes.

Modalidade de licitacgo: é o
procedimentoescolhidopeloadministrador
para ser adotado no processo licitatério.

Nota fiscal: comprovante que garante &
empresa fornecedora o recebimento pelos
produtos ou servicos prestados.
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Objeto da licitacao: é o produto, servico
ou obra que a Administracdo Piblica quer

adquirir mediante a licitacdo.

Pedido de reconsideracdao: tipo de
recurso  administrativo  que  solicita
reconsideracdo diante de uma decisdo

desfavordvel adotada pela Administragdo

Publica.

Pregoeiro: responsdvel pela conducéo da

modalidade licitatéria de pregdo.

Probidade administrativa: moralidade
somada a eficdcia do administrador

pUblico.

Qualificagdo econémica e financeira
em compras publicas: é a etapa
da habilitagdo que visa garantir &
Administragdo Piblica que a empresa
tem capacidade econémica para cumprir

o contrato, caso venca a licitacdo.

Recurso: é o instrumento utilizado
para questionar problemas junto a
Administracdo Piblica ou a justica. Ele

pode ser administrativo ou judicial.

Recurso Administrativo: é o questiona-
mento formal feito pela empresa ou cida-
ddo a um érgdo pdblico para solucionar

uma didvida ou divergéncia.

Recurso hierarquico: ¢ um tipo de recurso
administrativo utilizado para contestar

uma licitacdo.

Registro de precos: é um procedimento

especial de contratagcdo, por meio de

concorréncia ou pregdo, recomenddvel
para aquisicdes de bens e prestagdo de
servicos, de uso frequente nas unidades

administrativas.

Representac@o: é um tipo de recurso
administrativo utilizado para contestar
uma decisdo relacionada ao objeto da

licitacdo.

Sancao: é a penalidade imposta pelo
descumprimentodenormasestabelecidas

em lei.

Sessdo Publica: ¢ o ato em que as
empresas participantes e a comissdo
de licitacGo se relnem para comecar
o processo de escolha da melhor

proposta.

Saneamento de falhas: o comissdo
poderd conceder a ME ou EPP o
prazo de 04 (quatro) dias Uteis para
a regularizagdo da documentacdo,
contados do momento em que o
proponente for declarado vencedor da

licitacdo.

Tribunal de Contas: é o érgdo
responsdvel pela andlise da gestdo
financeira e  administrativa  da
Administracdo Piblica federal, estadual

e municipal.
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CREA

C@@? 11.GLOSSARIO DE ABREVIATURAS E
SIGLAS

CADFOR - Cadastro Unificado de Fornecedor do Estado

CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

COMPRASNET.GO - Sistema Eletrénico de Gestdo de Compras do Estado de Goids
CRA - Conselho Regional de Administracao

CREA - Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura

CRF - Conselho Regional de Farmdcia

CRC - Certidao de Registro Cadastral

DNRC - Departamento Nacional de Registro do Comércio

EPP — Empresa de Pequeno Porte

FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico

GO - GOIAS

INSS - Instituto Nacional de Seguro social

ME - Micro Empresa

MEI - Micro Empreendedor Individual

OSCIP — Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Piblico

SEBRAE/GO - Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado de Goids
SEGPLAN - Secretaria de Estado de Gestao e Planejamento

SSL - Superintendéncia de Suprimentos e Logistica
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