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1 – Acesso (www.intra.goias.gov.br) 

2 – Tela inicial 
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3 – Cadastro do Programa 

3.1 – Cadastro do Programa (menu Programas de Governo) 

Criar novo:  Cria um novo programa (Pág. 04, item 3.2) 

 

Pesquisar: Consulta os programas já cadastrados no sistema, 
permitindo sua edição e exclusão (Pág. 05, item 3.3) 
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3.2 – Criar Novo 

Adicionar: Permite incluir órgãos que participarão de um 
programa multisetorial. Somente o órgão gestor do programa 
poderá fazê-lo.  
Obs: Os órgãos gestores deste tipo de programa devem 
cadastrar os participantes o mais breve possível, para que os 
mesmos possam enxergá-lo e vincular suas ações. 
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3.3 – Pesquisar (Editar / Excluir) 

4 – Pré-cadastro da Ação 

Editar: Permite editar um programa já cadastrado 

Excluir: Permite excluir um programa já cadastrado 

Importante: O Pré-cadastro é o 1º passo para 
cadastramento da ação.  A tela de cadastro da ação 
mostrada no item 5.4, trará um campo onde o usuário irá 
buscar a ação pré-cadastrada. Tal procedimento tem por 
finalidade, dentre outras,  a possibilidade da participação 
de diversas unidades orçamentárias numa mesma ação. 

5 



4.1 – Pré Cadastro da Ação 

Criar novo:  Cria uma nova ação 

Pesquisar: Consulta as ações já pré-cadastradas no sistema, 
permitindo sua edição e exclusão 

4.2 – Criar Novo 

Selecionar: Seleciona um programa já cadastrado para vincular a ação 

Confirmar: Cria a nova ação 
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5 – Cadastro da Ação 

5.1 – Cadastro da Ação 

Pesquisar: Pesquisa as ações já cadastradas POR COMPLETO (Pág. 08, item 5.2) 

 
Criar novo: Abre a tela de preenchimento completo dos atributos de 
uma ação (Pág. 10, item 5.4) 

.  Selecionar: Permite PESQUISAR por programa as ações já cadastradas 
POR COMPLETO (Pág. 09, item 5.3) 
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5.2 – Pesquisar 

Editar: Edita uma ação já cadastrada POR COMPLETO 

Excluir: Permite excluir uma ação já cadastrada POR COMPLETO 

Obs: O termo “POR COMPLETO” é utilizado para diferenciar o 
cadastro do pré-cadastro da ação.  
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5.3 – Selecionar Programa 

Escolher: Permite vizualizar as ações já cadastradas POR COMPLETO 
filtradas por programa. 

Editar: Edita uma ação já cadastrada POR COMPLETO 

Excluir: Permite excluir uma ação já cadastrada POR COMPLETO 
 

Pesquisar: Mostra todos os programas já cadastrados pelo órgão 
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5.4 – Criar Novo 

Obs: O sistema permite que a ação seja salva sem que os dados 
de meta física e financeira sejam lançados. Tais dados podem 
ser incluídos editando a ação já cadastrada.  
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Selecionar Ação: Vide detalhamento na página 11 



11 

Selecionar Ação:  Detalhamento  

Pesquisar: Carrega todas as ações já Pré Cadastradas 

Criar novo: Permite o Pré Cadastro de uma ação caso o usuário ainda não 
tenha feito (Páginas 5 e 6).  



6 – Cadastro da Meta Físca 

Obs 1:  Quando a opção “Acumulativo por Exercício” ou 
“Acumulativo por Região” é assinalada como “não”, o sistema  
buscará o maior valor lançado nos exercícios/regiões.   

Exemplos: Produtos medidos em % ou “famílias atendidas pelo 
programa renda cidadã” (sempre as mesmas famílias), etc. 

12 

Obs 2:  Quando a opção “Acumulativo por Exercício” ou 
“Acumulativo por Região” é assinalada como “sim”, o sistema  irá 
somar os valores.   



7 – Cadastro das Metas Financeiras 

Alerta: É importante verificar se as metas financeiras estão 
sendo lançadas nas regiões onde as metas físicas foram 
cadastradas.    
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8 – Fechar/Enviar Proposta (somente usuários com perfil para tal) 

Pesquisar: Serve apenas para usuários que possuem vários órgãos  
sob sua responsabilidade. 

Editar: Abre a tela que permite o fechamento da proposta do PPA. 

8.1 – Fechar Proposta 

Fechar Proposta: Envia a proposta para análise da SEGPLAN 
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8.2 – Cancelar/Editar 

Cancelar: Cancela a proposta enviada (Esta opção somente estará 
disponível se a SEGPLAN não tiver iniciado a análise) 

Editar: Após Fechada a proposta, esta opção servirá apenas para verificar 
os andamentos da proposta 
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8.3 – Tipos de status 

Aprovado A proposta foi enviada pelo órgão e aprovada pela SEGPLAN 

Analisado com Ressalva 

A proposta foi enviada pelo órgão, analisada pela SEGPLAN e 

devolvida ao órgão para ajuste do programa/ação onde foi 

encontrada a observação. 

Em Análise 
A proposta foi enviada pelo órgão e encontra-se sob  análise da 

SEGPLAN 

Liberado para Análise 

A proposta foi enviada pelo órgão e aguarda início da análise 

da SEGPLAN (Neste status ainda é permitido o cancelamento 

do envio da proposta, permitindo assim sua edição). 
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8.4 – Editar um programa /ação “Analisado com ressalva”  

Editar: Permite visualizar o programa/ação onde foi feita a ressalva. 

Permite visualizar o texto da ressalva. 
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Obs: Para editar o programa/ação onde foi feita a ressalva, o 
usuário deve retornar ao menu de cadastro de programas e 
ações de governo.  Após a edição do programa/ação, a proposta 
deve ser fechada novamente no menu “fechar/enviar proposta”. 
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9 – Proposta aprovada  

Editar: Permite apenas visualizar histórico de andamento da proposta. 
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10 – Menu - Estrutura do PPA  

Público Alvo – Permite apenas consultar a lista de Públicos- 
Alvo já cadastrados.  
 
Produto - Permite apenas consultar a lista de Produtos já 
cadastrados.  
 
Obs: Caso o usuário entenda que seu programa/ação não se 
enquadre em nenhum dos registros existentes, o mesmo deve 
enviar a sugestão para o email ppa@segplan.go.gov.br.  O 
cadastro será feito pela Gerência de Planejamento e o usuário 
será comunicado por email. 
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11 – Menu - Relatórios 
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11.1 – Programas de Governo 
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Superintendência Central de Planejamento 
planejamento@segplan.go.gov.br 
 
Ramal: 
5728 
 
Gerência de Planejamento 
geplan@segplan.go.gov.br 
 
Ramais: 
5702 
5727 
 
Eduardo Vieira Scarpa 
eduardo-vs@segplan.go.gov.br 
 
Maria de Fátima Machado Xavier 
maria-fmx@segplan.go.gov.br 
 
Márcia de Souza Taveira 
marcia-st@segplan.go.gov.br 
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