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Servidor Estadual,

Eventos  de  capacitação  geram  listas  de  espera  que  são  consultadas  quando  ocorrem 
desistências antes da realização dos eventos. Por isso, é tão importante manter atualizados 
telefones e e-mail. Esta é a forma mais rápida para a Escola de Governo entrar em contato 
com você. Acesse o Portal do Aluno e atualize seus dados.

Passo a passo para Atualizar Cadastro no Portal do Aluno

1) Acesse o Portal do Aluno pelo endereço:

 http://www.administracao.go.gov.br/portalaluno/control.php?cmd=CAcesso

O acesso é feito digitando o nº do CPF e a senha utilizada para a consulta ao contracheque.
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2) Clique  em  Atualizar  Cadastro (menu  localizado  à  esquerda  da tela).  Nem todas  as 
informações  pessoais  e  funcionais  poderão  ser  atualizadas  por  você.  Assim,  algumas 
correções, se necessárias, deverão ser solicitadas ao RH de seu Órgão. Atualize apenas estas 
informações: telefone,  celular,  e-mail  e telefone funcional.  Clique em  Confirmar (botão 
localizado ao final da tela)

3) Depois  de  confirmar,  verifique  se  ocorreu  a  atualização.  Caso  positivo,  clique  em 
Concluir. Se desejar fazer nova alteração, clique em Cancelar (botão localizado ao final da 
tela). E repita os passos 2 e 3.
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4) Depois de concluir,  aparecerá a informação:  Operação realizada com sucesso. Clique 
OK e depois clique Sair (menu localizado à esquerda da tela). 
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