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Solicita previsão 

orçamentária

Direciona pedido de 

previsão

Realiza previsão 

embasada em 

histórico

Aprecia planejamento
Previsão superior 

ao PPA ?

Solicita revisão do 

planejamento

S

Aprecia solicitação 

da revisão

Consegue justificar 

pedido de 

suplementação ?

Revê planejamento N

Justifica necessidade 

de recurso

S

Solicita aumento da 

previsão de 

orçamento

Cadastra propostas 

no SEONET

N

Manifesta 

necessidade de 

elaborar minuta de 

edital

Elabora minuta de 

edital de 

chamamento público

Analisa minuta de 

edital de 

chamamento público

Assina minuta de 

edital

Publicação

Junta documentação 

conforme edital e 

realiza inscrição

Colher assintatura 

dos interessados

Confere documento 

conforme check list

Documentação

OK ?

Manifesta correçõesN

Solicita correções

Corrige 

documentação

A cada 4 anos, é necessário elaborar 

um termo de cooperação técnica 

para que a EMATER tenha autonomia 

de receber as inscrições. 

Analisa critérios de 

seleção e define 

beneficiários
S

Autua processo

Emite despacho para 

direcionar processo 

físico

Elabora minutas do 

termo de cooperação 

técnica

Confere 

documentação

Convoca 

beneficiários para 

assinatura e colhe 

assinatura

Assina

Outorga Termo de 

Cooperação Técnica

Outorga 

condicionante ?

Direciona para 

atender ressalvas
S

Solicita atualização 

de certidões

Publica

Assina e entrega 

termo de autorização

Confere produtos 

recebidos

Implanta lavoura 

comunitária

Assiste beneficiário e 

emite relatório de 

acompanhamento

Relatórios de plantio, 

desenvolvimento e 

colheita

Analisa relatório

Beneficiário 

cumprindo normas?

Fiscaliza execução 

do projeto, juntando 

documentação 

comprobatórias

Instaura processo 

administrativo de 

apuração

N

Junta relatório ao 

processo físico
S

Cumpriu 

contrapartida ?

Manifesta 

irregularidade

N

Direciona 

contrapartida

Confere produtos de 

contrapartida

Produtos em 

conformidade ?

Solicita novo lote
N

Providencia novo lote

Recebe produtos e 

direciona-os à 

filantropiaS

SEGPLAN / SMI / GEPROC

Providencia entrega 

dos produtos

Direciona para 

publicação
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N

S

Distribui entre 
entidades carentes 

cadastradas

Realiza correções

Aponta correções

Necessita 

correções ?

S

N

Realiza colheita

Elabora projeto 

técnico

Solicita autorizo 

governamental

Autoriza ?

S

N

Recebe

Os dois caminhos seguem 

simultaneamente.

Emite, assina e 

entrega termo de 

autorização de 

entrega

Certidões dentro da 
validade ?

N

Atualiza certidões

S

Processo de 

licitação de insumos

Antecipar atividades da licitação, como: elaboração 

do TDR, cotação de preços, cadastramento no 

ComprasNet, de forma que a publicação do edital de 

compra seja próxima à publicação do edital de 

chamamento público de beneficiários da lavoura.
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