ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO
GABINETE

INSTRUCGAO NORMATIVAN° 0L ,DE 17 DE ;jcuw,w DE 20 12

Estabelece procedimentos para cadastramento e
parametrizagcdo de pregos referenciais para bens e
servicos no ambito do Sistema Eletrdnico de
Gestdo de Compras — COMPRASNET.GO

O SECRETARIO DE GESTAO E PLANEJAMENTO DO ESTADO DE GOIAS, no uso de
suas atribuicbes, com fundamento no art. 7,1’h” e art. 11, da Lei n°® 17.257, de 25 de janeiro de
2011 e no Decreto Governamental n® 7.425 de 16 de agosto de 2011, considerando a
necessidade de maior celeridade, eficiéncia, seguranca e economicidade nos procedimentos
aquisitivos e aditivos contratuais do Estado, através da estruturacdo de um Banco de Precos,
alimentado pelas informagdes dos 6rgdos e entidades componentes do Sistema de Gestdo de
Suprimentos e Logistica, resolve baixar a seguinte

INSTRUCAO NORMATIVA:

Art. 1° Para o processamento dos procedimentos aquisitivos e aditivos contratuais
realizados no ambito da administragdo direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo, bem
como no ambito das entidades sob controle acionario do Estado de Goias que aderirem ao
Sistema de Gestao de Suprimentos e Logistica, & necessario o respectivo cadastramento no sitio
do Sistema Eletronico de Gestéo de Compras — COMPRASNET.GO.

§ 1° O cadastramento eletronico devera ser preenchido pela unidade aderente ou pela
unidade setorial do Sistema de Gestao de Suprimentos e Logistica, prevista no art. 2°, Il, do
Decreto n° 7.425/2011, apés a liberagédo do recurso financeiro e elaboracao do projeto basico ou
termo de referéncia;

§ 2° Para a instrugdo do cadastramento eletronico, é necessario informar 03 (trés)
orcamentos com a respectiva inscricdo nos cadastros ativos de pessoa fisica ou juridica da
Secretaria da Receita Federal do Brasil do Ministério da Fazenda, inclusive quando se tratar de
dispensa de licitagcao pelo valor;
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§ 3° Para aquisigdes em que se pleiteia a sua realizacdo por meio de inexigibilidade ou de
dispensa de licitagdo que nao sejam pelo valor, devera ser informado, no minimo, 01 (um)
orcamento, sendo imprescindivel anexar 03 (trés) comprovantes de precos praticados em outras
entidades, 6rgaos da Administragéo Publica, ou iniciativa privada, em obediéncia ao comando do
art. 26, paragrafo Gnico, IlI, da Lei no 8.666/93 e ainda, parecer da assessoria juridica do 6rgao ou
entidade e justificativa da inexigibilidade ou da dispensa, bem como o atestado de exclusividade,
quando for o caso, para os casos de inexigibilidade;

§ 4° Para aquisi¢des provenientes de adesdes a Ata de Registro de Prego como “carona”,
0 cadastramento devera ser dar como “Outras Dispensas”, sendo necessario anexar a Ata de
Registro de Prego, o orgamento do fornecedor da Ata, bem como outros 02 (dois) orcamentos que
comprovem a vantajosidade da ades3o.

§ 5° Excetuam-se da obrigatoriedade prevista no caput deste artigo as aquisicdes a serem
realizadas com recurso oriundo de fundo rotativo ou adiantamento.

Art. 2° O formulario especifico, de que trata o art. 4° do Decreto n° 7.425/2011, devera ser
preenchido no site COMPRASNET.GO com as seguintes informacgdes:

| — no campo “objeto”™: descrigdo do objeto ou servico a ser adquirido em nivel suficiente
para uma compreenséao geral do projeto;

Il - no campo ‘“itens de produto™: a descricao do item com especificacdo suficiente para a
afericdo de seu prego no mercado;

Il — no campo “orgamento”: o prego ofertado por cada fornecedor em potencial:

V.- no campo “observagdes™ as justificativas que se fizerem necesséarias para a
compreensao da importancia da aquisicdo, seu nivel de prioridade e a quais projetos esta
relacionada, nimero da Previsdo de Desembolso Financeiro, origem dos recursos quando se
tratar de convénios, bem como outras informagdes nao relacionadas no projeto basico ou termo
de referéncia.

§ 1° Tratando-se de obra civil, o formulério devera ser preenchido da seguinte forma:
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I - no campo “objeto™: construcao/reforma/reparo, area construida/reformada e sua
destinacio;

Il = no campo ‘“itens de produto”: descricao dos grupos de servigos, conforme planilha da
Agéncia Goiana de Transportes e Obras (AGETOP), e dos Beneficios e Despesas Indiretas (BDI);

I = no campo “orcamento” o Preco por grupo de servigo e o valor dos BDI's;

IV — como anexo, Anotacdo de Responsabilidade Técnica devidamente recolhida, planilha
orcamentaria assinada pelo responsavel técnico e cronograma fisico financeiro.

§ 2° Tratando-se de obras rodoviarias ou de pavimentag&o urbana, o formulario devera
informar:

I - no campo “objeto”: construgao/recuperacao asfaltica com identificagéo e extensao:

Il = no campo “itens de produto”: descricao dos grupos de servigos, conforme planilha da
AGETORP, e dos BDI's;

I — no campo “orgamento”: o Preco por grupo de servico e o valor dos BDI's;

IV — como anexo, Anotacdo de Responsabilidade Técnica devidamente recolhida, planilha
orcamentaria assinada pelo responsavel técnico e cronograma fisico financeiro.

§ 3° Nos procedimentos aquisitivos do tipo “menor taxa”, o formulario devera ser
preenchido informando no campo “ltens de Produto” o cédigo correspondente apenas a “Taxa de
Administragdo”, devendo ser desconsiderados os demais objetos de contratacdo. No campo “Valor
a Contratar” o valor a ser preenchido devera corresponder ao valor total do contrato somado ao
valor equivalente da taxa de administracio.

§ 4° Nos procedimentos aquisitivos do tipo “maior desconto”, o formulario deverd ser
preenchido item por item de produtos a serem contratados e as suas respectivas taxas de
desconto orgadas. No campo “Valor a Contratar” o valor a ser preenchido devera corresponder ao
valor total do contrato para aquele item, sem levar em consideracdo a taxa de desconto.
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Art. 4° Parg o processamento dos aditivos contratuais realizados no ambito da
administragdo direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo, bem como no ambito das
entidades sob controle acionario do Estado de Goias que aderirem ao Sistema de Gestio de
Suprimentos e Logistica, também é necessario o respectivo cadastramento prévio no sitio do
Sistema Eletrénico de Gestao de Compras — COMPRASNET.GO.

§ 1° No ato do cadastramento de aditivo contratual, deverdo ser anexados
eletronicamente:

| — documentos que demonstrem a vantajosidade da prorrogagao contratual:

a) em todos os procedimentos, 03 (trés) orcamentos com a respectiva inscricdo nos
cadastros ativos de pessoa fisica ou juridica da Secretaria da Receita Federal do Brasil do
Ministério da Fazenda, quando for o caso;

b) nos casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo que nao sejam pelo valor, 01
(um) orcamento e 03 (trés) comprovantes de pregos praticados em outras entidades, 6rgdos da
Administracio Publica, ou iniciativa privada;

Il — parecer da assessoria juridica do érgao ou entidade quanto a possibilidade juridica do
aditivo contratual, especificando o percentual de valor quando se tratar de termos aditivos de
acréscimo;

Il - contrato original e termos aditivos ja firmados.
§ 2° Em caso de apostilamento e aditivo de prazo em que nzo ha desembolso financeiro,
serd necessario o registro de dados no COMPRASNET.GO apenas para fins de conhecimento,

sendo dispensado o apensamento de quaisquer documentos.

Art. 5° A Superintendéncia de Suprimentos e Logistica podera solicitar informacées e
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documentos complementares, ou mesmo a remessa dos autos, visando melhor instrumentalizar a
analise prévia & manifestagdo acerca da parametrizacdo dos pregos referenciais dos bens e
servigos a serem adquiridos.

Art. 6° Em conformidade com as politicas de Estado, nos procedimentos aquisitivos, cujos
os objetos estejam relacionados com as areas de Tecnologia da Informagao, Frotas, Consultorias
e Seguros, além do cadastramento no COMPRASNET.GO, sera necessario a manifestacéao
técnica da Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo, da Geréncia de Frotas, da
Superintendéncia de Suprimentos e Logistica, da Superintendéncia de Modernizagéo Institucional,
todas desta Pasta e da Geréncia do Fundo Protege da Superintendéncia do Tesouro Estadual da
Secretaria da Fazenda, respectivamente.

Art. 7° Os arquivos a serem anexados 3 solicitacdo eletrénica de aquisicao do
COMPRASNET.GO deverao, preferencialmente, ser convertidos para o formato Portable
Document Format (PDF).

Art. 8% A Superintendéncia de Suprimentos e Logistica, por meio do COMPRASNET.GO
emitira comprovante automatico de registro para prosseguimento do processo pela area solicitante
0 qual podera ser emitido para dar prosseguimento regular do feito, solicitar diligéncias, ou nao
dar prosseguimento ao feito.

Paragrafo tnico - O comprovante automatico de registro dando prosseguimento regular ao
feito, se refere unica e exclusivamente a parametrizacdo de precos referenciais no ambito da
administragdo publica estadual, no isentando de responsabilidade os servidores dos 6rgaos ou
entidades que compdem o Sistema de Gestio de Suprimentos e Logistica, por eventuais vicios,
falhas ou impropriedades quaisquer existentes nos processos cadastrados
no sistema COMPRASNET.GO.

Art. 9° O comunicado dos resultados dos procedimentos aquisitivos e aditivos contratuais,
inclusive os que ndo adotarem o COMPRASNET.GO, conforme disposi¢ao constante do §2° do
art.4 do Decreto n° 7.425/2011 deve ser preenchido pela unidade setorial na solicitacao de
aquisicéo, imediatamente apés a sua conclusio.

Paragrafo Gnico. O prosseguimento dos atos de execucao orgamentario-financeira
posteriores fica condicionado & juntada aos autos de comprovagao do cumprimento do disposto
no caput.
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Art. 10 O comprovante automatico de registro para prosseguimento do processo de
aquisi¢éo e de aditivos contratuais, cuja estimativa n&o ultrapasse os limites previstos no art. 24, |,
Il e paragrafo Unico da Lei 8.666/93, podera ser expedido com fundamento nos orcamentos
informados pelos participes do Sistema de Gestio de Suprimentos e Logistica Aquisicoes,
condicionada a realizagéo da aquisicdo pelo médulo COMPRASNET.GO.

Paragrafo uUnico. O comprovante de registro fornecido pela Superintendéncia de
Suprimentos e Logistica n3o inviabiliza a possibilidade de esta realizar acompanhamento do
procedimento ou posterior averiguacido de vantajosidade para a Administragdo Publica na
contratacao decorrente.

Art. 11 Nos casos em que o valor contratado pelo 6rgéo ou entidade for maior que o valor
total maximo informado pela Superintendéncia de Suprimentos e Logistica, quando da
parametrizacdo dos pregos, nao havera qualquer manifestagdo a posteriori por parte desta
Superintendéncia, caso em que sera necessario apenas informar a Controladoria Geral do Estado
atraves de relatorios mensais, o ocorrido.

Art. 12 Para efeitos desta Instrucdo Normativa os procedimentos alienativos, de utilizacdo
dos bens publicos, pagamentos de tributos, inclusive contribuicées de interesse das categorias
profissionais ou econdmica, n3o so considerados como procedimentos aquisitivos, ndao sendo,
portanto, necessario o cadastramento dos mesmos no COMPRASNET.GO.

Art. 13 Os procedimentos aquisitivos que venham a ser enquadrados no status de
“Devolvido a Pedido”, “Diligéncia” ou “Deferido” serdo mantidos no sistema COMPRASNET.GO
pelo prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da data em que for devolvido,
diligenciado ou deferido.

§1° Os procedimentos aquisitivos que, quando da publicagédo desta Instrucdo Normativa ja
se encontrarem no status de “Devolvido a Pedido” ou “Diligéncia”, também terdo seus prazos de
manutencéo no sistema COMPRASNET.GO, contados a partir da data em que foi devolvido ou
diligenciado.

§2° Os procedimentos aquisitivos que ja se encontrarem com o status de “Deferido”, terao
seus prazos contados a partir da data da publicagio desta Instrucdo Normativa.

§3° Apds o transcurso dos prazos referidos neste artigo e seus paragrafos, os cadastros
efetuados no sistema COMPRASNET.GO serdo arquivados  automaticamente e
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permanentemente, sendo necessario, para aquisi¢ao pretendida, novo cadastramento.

Art. 14 Para cadastramento de novos itens e suas respectivas unidades no Banco de
Especificagcbes do sistema COMPRASNET.GO, em detrimento daqueles ja se encontram
padronizados, sera necessario formalizar pedido & Superintendéncia de Suprimentos e Logistica
para analise e aprovagio antes da finalizagdo do Projeto Basico ou Termo de Referéncia.

Art. 15 A Superintendéncia de Suprimentos e Logistica terda um prazo maximo de 72
(setenta e duas) horas para analise dos cadastramentos objeto desta Instrugdo Normativa.

Art. 16 A Secretaria de Gestdo e Planejamento podera expedir outras orientagdes técnicas
que se fizerem necessarias & operacionalizacdo dos procedimentos regulados por esta Instrucdo

Normativa.

Art. 17 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacio.

GABINETE DO SECRETARIO DE GESTAOE PLANEJAMENTO, em Goiania, aos 1 ? dias do
més de j‘a wWing de 20i2.

Secretario
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