ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

INSTRUCAO NORMATIVAN® _ 00 2 /2011-GS

Estabelece normas para o funcionamento do
Cadastro Unificado de Fornecedores do
Estado - CADFOR no ambito da administracao
direta, autarquica e fundacional do Poder
Executivo Estadual

O SECRETARIO DE GESTAO E PLANEJAMENTO DO ESTADO DE GOIAS, no uso de
suas atribuicées, com fundamento no art. 7,1,’h" e art. 11, da Lei n°® 17.257, de 25 de janeiro de
2011 e nos Decretos Governamentais de n° 7.425 de 16 de agosto de 2011, bem como ao
estabelecido na Lei federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e considerando a necessidade de
orientar os 6rgdos e entidades que compdem o Sistema de Gestao de Suprimentos e Logistica
acerca dos procedimentos & serem adotados junto ao Cadastro Unificado de Fornecedores do
Estado — CADFOR, resolve baixar a seguinte

INSTRUCAO NORMATIVA:

Art. 1° O funcionamento do Cadastramento Unificado de Fornecedores do Estado -
CADFOR, no ambito dos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema de Gestao de Suprimentos e
Logistica , rege-se pelas normas contidas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 2° O CADFOR constitui o registro cadastral do Poder Executivo Estadual, sob a
gestao da Superintendéncia de Suprimentos e Logistica da Secretaria de Gestao e Planejamento,
na forma do Decreto n°® 7.425, de 16 de agosto de 2011.

Art. 3° O registro cadastral mantido pelo CADFOR contera as informagdes dos
interessados referentes a habilitagdo juridica, regularidade fiscal, inclusive para com a Fazenda

Avenida Replblica do Libano, Qd. D3, Lt. 44/46, Setor Oeste, Goidnia — GO, CEP 2 0
Fone (62) 3201-65-62
1 P



,
ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

Publica do Estado de Goids, qualificagao econdmico-financeira e requisitos minimos de
qualificagéo técnica, nos termos dos arts. 27 a 31 da Lei n° 8.666/93, necessarios a classificagao
por categorias, bem como, as sangdes aplicadas pela administragdo publica, relativas ao
impedimento para contratar com 0 poder publico, conforme previsto em lei.

Art. 4° Os editais de licitagdo para as contratagées publicas deverado conter clausula
permitindo a comprovacéo da habilitagao juridica, regularidade fiscal, da qualificagdo econdomico-
financeira, e declaracdo de que o licitante ndo emprega menar, conforme o caso, por meio de
Certificado de Registro Cadastral - CRC emitido pelo CADFOR.

Art. 5° A documentagdo complementar a exigida pelo CADFOR, relativa a qualificagao
econdmica-financeira e técnica do fornecedor devera ser prevista em clausula editalicia
especifica, quando a situagéo demandada o exigir.

Art. 6° Para cadastramento, renovagédo cadastral e regularizagao, o interessado devera
atender a todas as condicdes estabelecidas no art. 3° desta Instrucdo, o que devera ser feito no
prazo de até 05 (cinco) dias Uteis anteriores a data prevista para recebimento de propostas.

Art. 7° Nao havendo pendéncias documentais, o CADFOR emitira o CRC no prazo de até
04 (quatro) dias Uteis consecutivos, contados do recebimento da documentagao completa,
excluindo-se o dia de entrega e vencendo os prazos apenas nos dias em que houver expediente

regular e integral nesta Secretaria.

Art. 8 O cadastro no CADFOR podera ser iniciado no Portal do Sistema Eletrénico de
Gestao de Compras — COMPRASNET.GO, no enderego www.comprasnet.go.gov.br e devera
abranger a documentagao relativa a:

| — habilitagao juridica;
Il — regularidade fiscal federal;

lll — regularidade fiscal estadual/municipal;

IV —qualificacao técnica;
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V — qualificacao econdmico-financeira; e

VI - declaracdo de ndo-realizagdo, no estabelecimento, de trabalho noturno,
perigoso ou insalubre por menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho por menores de
16 (dezesseis) anos, salvo, na condigao de aprendizes, a apartir de 14 (quatorze) anos.

Art. 9° O Certificado de Registro Cadastral - CRC sera emitido mediante o atendimento
dos requisitos previstos nos incisos |, Il e lll, IV e V, relacionados no artigo anterior desta norma,
caso em que informara a condigao de “homologado’”.

§ 1° Os documentos necessarios ao cadastramento deverdo ser apresentados em original
ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente, por servidor da

Administracdo, bem como por publicagao em 6rgéo da imprensa oficial.

§ 2° Apos a emissdo de CRC na condi¢do de “homologado’, € em caso de irregularidade
fiscal e vencimento dos itens da qualificagdo econdmico-financeira, o CADFOR podera emitir CRC
com “status irregular’, caso em que sera assegurado a licitante o direito de encaminhar os
documentos atualizados e regulares na propria sessao licitatéria, desde que previsto no

instrumento convocatério.

Art. 10 Para fins de atendimento & legislagéo que trata da modalidade licitatoria Pregao,
considerar-se-a credenciamento o nivel basico do registro cadastral no CADFOR que permitira a
participagéo dos interessados em licitagao realizada através de Pregao, em sua forma eletrénica
e dependera do preenchimento dos requisitos previstos nos incisos I, 1lelll IVeVdo art 8
desta norma, caso em que lhe sera emitido o devido CRC com condigéo “homologado”.

§ 1° O credenciamento se daré de forma eletronica por meio da atribuido de chave de
identificagdo e ou senha individual.

§ 2° O procedimento de Credenciamento devera ser solicitado por pessoa competente ou
autorizada pelo interessado.

§ 3° Em caso do licitante pretender utilizar-se de outros cadastros que atendam a
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legislagéo pertinente para participar do pregao eletronico, efetuara seu credenciamento de forma
simplificada junto ao CADFOR, caso em que ficara dispensado de apresentar toda a
documentacao abrangida pelo referido cadastro, mediante a apresentacdo do mesmo a0
CADFOR e tera registrado apenas a condigdo de “credenciado’.

§ 4° O credenciamento sempre importara no preenchimento de formulario de
responsabilidade e apresentacdo de copia autenticada da cédula de identidade, CPF, e
procuragéo do responsavel pela empresa, bem como, da ultima alteragéo contratual.

Art. 11 O registro cadastral no CADFOR, bem como a sua renovagao, serdo validos em
ambito estadual pelo prazo de um ano, sendo que o registro cadastral inicial passa a vigorar a
partir da validagdo da documentagéo no portal do sistema eletronico de Gestdo de Compras —
COMPRASNET.GO.

§ 12 A manutengao cadastral sera realizada a pedido da empresa no Sistema, desde que 0
cadastrado encontre-se com o CPF e o CNPJ validos, na Receita Federal do Brasil.

§ 2° O prazo de validade estipulado no caput deste artigo ndo alcanga as certiddes ou
documentos de cunho fiscal, da Seguridade Social e Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, Balango Patrimonial e demais demonstracdes contabeis, com prazos de vigéncia proprios,
cabendo ao fornecedor manter atualizados seus documentos para efeito de habilitagao.

Art. 12 Toda penalidade aplicada a candidato a cadastramento, licitante ou contratado,
pelos érgdos e pelas entidades governamentais, devera ser informada, imediatamente, ao
CADFOR, para fins de registro no portal do sistema eletrénico de Gestdo de Compras —
COMPRASNET.GO.

Paragrafo tnico - Para o registro previsto no caput deste artigo o 6rgao ou entidade devera
apresentar ao CADFOR o seguinte:

| — oficio formalizando o registro, enderegado & Superintendéncia de Suprimentos e
Logistica da Secretaria de Gestéo e Planejamento, contendo:

a) o numero do processo administrativo;
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b) CPF ou CNPJ do sancionado;

c) enderego do domicilio e enderego eletrénico do sancionado:

d) data do transito em julgado;

e) o tipo de sangéo, conforme previsio legal;

f) as justificativas e fundamentagao legal;

g) o nimero do contrato, se for o caso;

h) 6rgéo ou entidade aplicador da sangao;

i) o periodo em que a sang&o deve ficar registrada; e

J) endereco eletrénico do érgéo/entidade responsavel pela aplicagao da sancgéo.

Il - copia autenticada ou publicagdo em 6rgdo da imprensa oficial da portaria sangdo ou do
ato administrativo formal.

Art. 13- S&o sangdes passiveis de registro no CADFOR, além de outras que a lei possa
prever:

| — adverténcia por escrito, conforme o inciso | do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993;

Il — multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato, conforme o inciso
Il do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993:

Il — suspensao temporaria, conforme o inciso Ill do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993;

IV — declaragéo de inidoneidade, conforme o inciso IV do artigo 87 da Lei n° 8.666/93; e

V — impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou

Avenida Republica do Libano, Qd. D3, Lt. 44/46, Setor Oeste, Golania — GO, CEP 74115-030 .
Fone (62) 3201-65-62 K? »
[ -4




&

ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

Municipios, conforme o art. 7° da Lei n°® 10.520, de 2002.

§ 1° A aplicagdo da sang&o prevista no inciso Ill deste artigo impossibilitara o fornecedor ou
interessado de participar de licitagdes e formalizar contratos, no ambito do 6rgao ou entidade
responsavel pela aplicacdo da sangéo.

§ 2° A aplicagéo da sangdo prevista no inciso IV deste artigo impossibilitara o fornecedor
ou interessado de participar de licitagdes e formalizar contratos com a Administraco Publica.

§ 3° A aplicagdo da sangéo prevista no inciso V deste artigo impossibilitara o fornecedor ou
interessado de participar de licitagdes e formalizar contratos com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios.

§ 4° O disposto nos paragrafos anteriores ndo impedira a atualizagdo cadastral do
sancionado.

§ 5° Estara disponivel no portal do sistema eletronico de Gestio de Compras —
COMPRASNET.GO, a relag&o de fornecedores que possui registro de sangdes conforme art. 13,
para fins de consulta e divulgagéo aos interessados.

Art. 14 O servidor, responsavel pelo cadastramento, devera confrontar os documentos
recebidos em coépias com os originais, quando for o caso, e realizar ainda os seguintes
procedimentos:

| - autenticar cépias dos documentos apresentados, quando for o caso;

Il - validar as informagdes no CADFOR ou comunicar os motivos do indeferimento da
validagao, conforme estabelecido no art. 16 desta norma, até o prazo maximo de 4 (quatro) dias

uteis; e

Il - Registrar o recebimento dos documentos no formulario “Termo de Recebimento”, que
devera ser datado e assinado preferencialmente por meio eletrénico pelo servidor.

§ 1° Copias autenticadas pela Administracdo ou por cartério competente deverdo ser
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retidas no CADFOR.

§ 2° A documentagéo apresentada pelo fornecedor ao CADFOR compora pasta especifica
a ser digitalizada e apés a andlise, encaminhada ao arquivo central proprio da Superintendéncia
de Suprimentos e Logistica.

§ 3° A documentacao apresentada pelo fornecedor ficara arquivada no arquivo central pelo
prazo estabelecido pela Geréncia de Logistica da Superintendéncia de Suprimentos e Logistica
desta SEGPLAN, apés o qual poderd ser eliminada ou descartada, sem prejuizo do
cadastramento do interessado no portal do sistema eletrénico de Gestdo de Compras -
COMPRASNET.GO, no qual ficardo registrados os dados digitalizados.

Art. 15 No caso da documentagdo estar incompleta ou em desconformidade com o
previsto na legislagdo aplicavel, o CADFOR poder4 indeferir o pedido, comunicando os motivos
aos interessados preferencialmente por meio eletronico.

Art. 16° E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados de
cadastro no CADFOR e manté-los atualizados, devendo solicitar, imediatamente, a corre¢éo ou a
alteragao dos registros tao logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

Art. 17 O cadastrado podera solicitar, a qualquer tempo sua exclusio do CADFOR.

Paragrafo unico. A exclusdo prevista no caput nio podera ser efetivada quando o
cadastrado estiver executando obrigacdes contratuais ou cumprindo sanc¢do ou pena registrada
no CADFOR.

Art. 18 O cadastramento estara permanentemente aberto aos interessados, devendo a

inclusao ou exclusao do cadastro resultar de pedido do préprio fornecedor.

Art. 19 A Superintendéncia de Suprimentos e Logistica publicara, anualmente, por
intermédio da imprensa oficial e no COMPRASNET.GO, chamamento publico para atualizacéo
dos registros existentes no CADFOR e para o ingresso de novos interessados.
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Art. 20 Quando da renovacdo cadastral, o interessado além de atender a todas as
condi¢bes estabelecidas no art. 3° desta Instrugio, devera atender também o estabelecido no art.
1.

Art. 21 Os casos omissos serdo resolvidos por intermédio da Superintendéncia de
Suprimentos e Logistica da Secretaria de Gestio e Planejamento.

Art. 22 Esta Instrugao Normativa entra em vigor a partir de sua publicacgao.

GABINETE DO SECRETARIO DE GESTAO E PLANEJAMENTO, em Goiania, aos7 dias

do més de i 30t b9 de 2011,
/ ‘-‘
A
Lee Ly %/ ceel
GIUSEPPE VECCI

Secretario de Gestao e Planejamento
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