ESTADO DE GOIAS )
SECRETARIA DE AGRICULTURA, PECUARIA E IRRIGACAO
GABINETE

INSTRUCAO NORMATIVA N* 02/2012

O SECI@ET}’}RID DE ESTADO DE AGRICULTURA, PECUARIA E IRRIGACAD
M ESTADC DE GOIAS, no uso de suss atribuigdes legais ¢,

Covesivlermmde o v cessiohale ofe vativlecer proceafoneemos paen cecellmemier o envma dos proolioies desifnades
ettt Propriaung Lavanras O omnnidarias desim Masi,

RESOLVE:

| — ESTABELECER Procedimento Operacional para recebimento ¢ entrega de
produtos destinades ao Programa Lavouras Comunitarias da Secretaria de Agricultura, Pecudria ¢
Irrigagiio,

I - DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS E TECNICOS A SEREM
EXECUTADOS, DE FORMA SEQUENCIAL POR ESTA PASTA:

1 - O Secretario de Agriculiura Pecudria ¢ lerigagdo criard. por meio de portaria, as
Comissies de Recebimento e de Entrega de produtes, para uso especifico no Programa Lavouras
Comunitdrias da SEAGRO, compostas por, no minimo, quatro integrantes do quadro de servidores
da SEAGRO, constituidas por um presidente ¢ demais membros,

2 - Saoatribuictes da Comissio de Recebimento:

2.1 = Conferir as condigdes legais e 1éenicas das balangas a serem ulilizadas para
a pesagem das cargas de adubos e sementes.

2.2 - A-:L:unlp;lnh:u' e conferir a entregn de todas as Cargns de lerilicanies e
SCMEntes.

2.3 - Caberd o Comissiio de Recebimento cfetuar o registro de todos oz insumos
recebidos, anotando as informaghes contidas no Mapa de Controle de Recebimento de Insumos
MOCRT — ANEXO L correspondente a cada produto.

ANEXO T - MAPA DE CONTROLE DE RECEBIMENTO DE INSUMOS —
MCRIL.

2.3 = 03 Mapas de Controle de Recebimento de Insumos - MCRL wem por
ohjelive efetvar o registro dos produtos recehidos para o Programa
Lavouras Comunitdrias,
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2.3.2 - INSUMO: deserever o insumo a que se refere o respective MURLL

2331 - Mo caso da carga de adubos, descrever na  linha
correspondente a formula dos fertilizantes,

2332 — Mo caso da carga de semenies, descrever na linha
correspondente o nome da cultivar da recebida.

2.353- Nio poderd ser utilizado um MCRI de fomecimento de
Insumos para o registro de insumos diferemies. mesmo se tratando do
mesmo produte. Portanto, eada MCRI deverd comter os registros de
apenas um Insumo,

2334 - Deverd ser wlilizade um MCRI especifice para controle de
recchimento de Fertilizantes ( Aduba), identificando a sua Marca e o
sui formulagdo: um MCRI para o recebimento de sementes de Arroe
identificande igualmente a sua Marea ¢ variedade ¢ um MCRI para
recebimente de sementes de Milho, onde ipualmente deverd ser
identificado a sua Marca, e o nome da variedade, ou da cultivar, em se
tratando de semente hibrida,

234 - FORNECEDOR: Mencionar a Razio Social do Fornecedor do
[nsuma correspondente ao MORLL

235 - Cada linha intema do MCRI equivale & carga de insumos
trangportadas por um veiculo,

2.3.6 - Data: Na coluna correspondente a data, citar o dia, més € ano em que
o insumo estiver sendo recebida.

2.3.7 - Indistria: Ma coluna correspondente a Indistria, descrever o nome
da Indistria constante na embalagem do procdute recebido,

258 - N"da Nota Fiseal: MNa coluna correspondente ao N da Nota Fiscal,
descreva o nomero da Motn Fiscal o que penence o Insumo constante da

linha correspondenie,

259 Placa Caminh@o: Cite, na eoluna cormespondente. o placa do veiculo
transportador do insume recehido,

2510 - No campo correspondente o Quantidade da Nota Fiseal, detalba
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cletuem, em seus laboratdrios, as andlises téenicas que atestem g qualidade dos

produtos adqguiridos, :
2.0 - Atestar, apos comprovadas is especificagdes de qualidade téenica previstas
no edital, as notas fiscais de recebimento dos insumos. através de assinatura do
presidente ¢ de no minimo mais um membro da comissio.

201 - Caso constatado Nao Conformidade em algum lote dos insumos
reccbidos, NOTIFICAR a empresa fomecedora, solicitando que  seja
promovida a devida substitnicio do mesma,

211 - Encaminhar ao Setor Financeiro da SEAGRO, para pagamento, as Notas
Fiscais acompanhadas dos Romaneios, Boletins de Analise ¢ demais Certificados,
devidamente afixadas ds Notas Fiscais correspondenics.

2.12 - Encaminhar & Comissdn de Recebimenlo. wma cipia de cada um dos
resullados obtidos nas andlises realizadas com os insumos recebidos, par gue
esta, posteriormente, possa formecer aos parceiros do projeto e ao arguivi,

213 - Liberar & Comissdo de Entrega, no prazo méiximo de 10 dias apis o
recehimento dos insumos, os lotes de sementes aprovadas pelas entidades
certificadoras, a partic da qual, a mesma se responsabilizari pela distribuigio dos
insumos aos beneficidrios do Programa. conforme aulorizagdo de entrega por
parle da Geréneia de Programas Comunitirios' SUDAF .

214 - Liberar imediaamente apds o recebimento a Comissio de Entrega os
fertilizantes, que se responsabilizard pela distribuicio dos  insumos  aos
beneliciarios do Programa.

3 - Sdo atribuigdes da Comissio de Entrega:

3.1 - Providenciar a entrega dos insumos aos beneficidrios de acordo com
Autorizagio, modelo ANEXO 11, expedida pela Geréncia de Programas Comunitirios.

3.2 - Colher a assinatura do beneficidrio ou de seu representante, devidamente
identificados, no recibo de comprovagio de entrega dos insumos.

3.3 - Acompanhar ¢ conferir a pesagem e entrega de todas as cargas de
fertilizantes ¢ sementes as entidades beneficidrias do Programa.

4- As entregas de insumos deverfio ser realizadas dentro do hordrio comercial,
delinido entre os dias de segunda a sexta-feira. das 9h as 17h.
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2.3.00.0 — Valumes (Ud); mencionar o wial de volumes constantes
i Mota Fiscal.

253102 — Peso (ton): mencionar o peso lotal correspondente a
carga citeda na Nota Fiscal.

2501 - Mo campo correspondente o Quantidade Reeebida, detalbar:
23111 Volumes (Ud): mencionar o tolal de  volumes
efetivamente recchido.

2.3.11.2 — Peso Romaneio (ton): mencionar o peso total constante
do Romaneio emilido na pesagem na balanga determinada pela
Comissio de Recebimento.

23003 — N do Romanei: mencionar, nesta colung, o N7 do
Romaneio comespondente a pesagem do veiculo.

T 4 - Conferir, no at de recebimento, através dos dispositivos do item 2.8, que as
ecspecificaches téenicas descritas na aguisivio dos materiais ¢ insumos. alendam
os indices ¢ conformidades téenicas qualitativas, além das finalidades a que sc
destinam. previsias no edital de Liciagio pora aquisicho dos respectivos produtos,

T 4.1 — Constam desta tarefa, a conferdéneia da descrigio de tratar-se de
semente Aprovada, e de que os indices de germinagfio deserilos em cada lote
atendam as especificagiies whenicas solicitadas pelo Edital de Licilagio.

25 - Produzic relatério  fotogrilico do  recehimento. empilhamenty e
armazenagem dos insumos recebidos,

2. - Efetuar, no aio € local destinado ao recebimento, armazenagem e entrega dos
insumos, o contasem fisica dos volumes gque avondicionam os Ferilizanies ¢
sementes adguiridas e entregues,

2.7 - Orientar para que os insumos recebidos ¢ armazenados sejam empilhados de
acordo com os padries previstas na Instrucio Mormativa N° 9, de 02 de junho de
2005, do Ministério da Agriculiurs, Pecudria e Abastecimento,

2 8 - Proceder ao recebimento da documentagio de pesagem, caracterizada pelos
romancios emitidos pelas balangas. Andlise fiscal: caracierizada pelas notas
fiscais e andlise 1éenica: caracterizada pelos boleting e certificados éenicos legais.

2.0 - Acionar a AGRODEFESA e a Hup-:ri111|.'||.l.!f:lll.."li'| Federal de Agriculiuea -
SEA para que realizem a coleta de amostras dos insumos recebidos, a fim de que
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5 - Ficario a cargo da Geréncia de Apoio Logistico e Suprimentos, as atribuigies
pommativas pertinentes i guarda dos insumos. enquanta armazenados sob responsabilidade da
SEAGRO,

6. - A SEAGRO disponibilizari veiculos para que as comissbes possam desempenhar
suas atribuictes adequadamente.

7 - A comissies poderdo promover escalas de trabalho dos seus membros. de modo a

resguardar os wabalhos de recebimento e entrega dos produtos. de eventual solugio de
continmdade.

1 - Esta INSTRUCAO NORMATIVA entra em vigor na data de sun assinatura,
revorando disposighes em contririo.

DE-SE CIENCLA E CUMPRA-SE.

GABINETE DO SECRETARIO DE AGRICULTURA, PECUARIA E
ABASTECIMENTO, em Goidnia/GO, aos _ dias do més de outubro de 2012,

Antdnio Flivio Camilo de Lima
Secretirio de Agriculura, Pecudiria ¢ lrrigagio
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