INSTRUCAO NORMATIVA N°Qf@312q12j-;easi, DE // DE JUNHO DE 2012

vt Dispde sobre procedimentos para concessao d
o i férias ‘aos servidores em exercicio na Secretari
de Gestdo e Planejamento do Estado de Goias.

INSTRUCAO NORMATIVA

Art. 1° Conforme o Art. 211 da Lei n° 10.460/88, o servidor fara jus, anuélmente, a 30
(trinta) dias de férias. : P R g PEE 13 W

I - pPara o primeiro périqdq _a_gu{sitfvo, serdo exigidos 12 meses de exercicio. Apos
este periodo o diréilto'és férias se renova;tqdq; 0s anos, a partir de 1 °-de'jgjneiro;

Il - as férias poderso, a pedido do servidor (regido pela Lej n° 10.460/88) e a critério
da Administracdo, ser concedidas em dois periodos, os quais nio Poder&o ser inferiores a dex
dias corridos, devidamente previsto_s na escala anual de férias;

lll - no caso dos seryidor_es regidos pela Consolidacdo das‘ Leis do Trabalho — CLT,
devera ser observa'_cjo 0 que determina 0 Art 134'e ainda, a excepcionalidade prevista em sey §1°,
descritos abaixo: L : e , '

U AL 134 As férias  serdo ' concedidas por ato do

't empregador, em um sé periodo, nos 12 (doze) meses
subsequentes a data ‘em que o empregado tiver adquirido o
direito,

§1° Somente em Cas0s excepcionais serdio as férias
concedidas em 2 (dois) periodos, um dos quais ndo poders
ser inferior a 10 (dez) dias corridos;

IV - podem ser usufruidos, em um Unico EXercicio, no maximo dois periodos
aquisitivos de férias; .
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Il - quando houver necessidade de agendamento ex-oficio, este devera ser feito pela
chefia imediata do servidor por meio de Memorando a Geréncia de Gest4o 'de Pessoas do orgao;

I1l - o prazo limite para solicitagdo das férias regulamentares sera de 30 dias para os
servidores regidos pelo Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de Goias e de suas

Autarquias, Lei n° 10.460/88, ¢-de- 60 -dids' para os$'servidores regidos pela CLT, visando o .

cumprimento do § 3° do artigo 211'da L&i n° 10.460/88.e do artigo 145da'Consolidacio das Leis
do Trabalho, que dispéem sobre 0'prazo-pard o pagamento da remuneracao a que tem direito os
servidores de que tratam, em razao'do exercicio do direito ao gozo de férias; :
_ i ; So ; S
Art. 3° As férias regularmente solicitadas na forma e prazos previstos no artigo
anterior poderao ter seu periodo alterado pelo servidor sclicitante ou por sua chefia imediata,
desde que obedecidos os mesmos: prazos: previstos no inciso Il do art’ 2°, os quais garantem a
nao inclusao na folha de pagamento do:érgao da antecipagao do adicional de um terco previsto no
artigo 7° da Constituicdo Federal. * " . "7/ 1 o "
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Art. 4° A validaggo das férias solicitadas sera realizada somente pela Geréncia de
Gestao de Pessoas do 6rgao, em prazo habil para inclusdo da respectiva remuneracio em folha
de pagamento do més correspondente ao dia de inicio das férias solicitadas.

Art." 5° Uma vez validada pela Geréncia de Gestio: de' Pessoas do dérgdo a
solicitacéo das férias, aquela unidade procedera imediatamente 3 emissdo do ato concessivo do
direito, na forma de Portaria, devendo o referido documento impresso ficar arquivado nos
assentamentos funcionais do servidor interessado. ' ek

Art. 6° O ato de concessdo das férias somente podera ser cancelado pela
Geréncia de Gestéo de Pessoas do 6rgéo, nas hipoteses de imperiosa: necessidade do servico
publico ou a pedido do servidor, devidamente justificado, com a necessaria antecedéncia, para
efeito de nao inclusdo em folha de pagamento do correspondente adicional, ou exclusdo do
mesmo, se for o caso, implicando, no ultimo caso, no bloqueio do pagamento referente a parcela
de gratificagdo de um terco da remuneracdo a que teria direito em razao do periodo de férias,
para posterior devolugdo aos cofres publicos. -

Art. 7° As férias regularmente requeridas, autorizadas e remuneradas, uma vez ja
iniciado o seu usufruto, somente poderdo ser interrompidas em situagées excepcionais de
calamidade publica, comogao interna, convocacdo para o juri, servico militar ou eleitoral,
conforme disposto no art. 213 da Lei 10.460/88, devendo os dirigentes das unidades
organizacionais primar pelo cumprimento da legislac&o pertinente aplicavel aos direitos e deveres
dos servidores sob a sua coordenacao, a fim de evitar responsabilizagdo funcional pela
ocorréncia de situacées contrarias aos dispositivos legais aplicaveis.

- Art. 8° Conforme Art. 211, § 3°, da Lei n° 10.460/88, é ilegal o pagamento do terco
de férias sem que tenha havido a fruicio do direito.

Art. 9° Esta instrugéo entra em vigor na data de sua publicacgao.

GABINETE DO SECRETARIO DE GESTAO E PLANEJAMENTO, em Goiania, aos ‘|

dias do més de junho de 2012.
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