ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO

PORTARIA N°Q 3 3 /2016-GABISEGOV

Aprova o Regimento Interno da Secretaria de Estado

de Governo.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GOVERNO, no uso de suas
atribuigbes e nos termos do disposto no Decreto n° 8.364, de 20 de maio de 2015.

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovado o anexo Regimento Interno da Secretaria de
Estado de Governo.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao,

revogadas as disposi¢cdes em contrario.
DE-SE CIENCIA, CUMPRA-SE E PUBLIQUE-SE

GABINETE DO SECRETARIO DE ESTADO DE GOVERNO, em
Goiénia aos «{ € dias domésde YV ANCS  de 2016.

| I-{E RIQUE TIBURCIO

Secretario
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REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO

TiTULO |
DA COMPETENCIA

Art. 1° Compete a Secretaria de Estado do Governo:

| — promover a articulagéo politica e administrativa do Governo
com as esferas federal, municipal e distrital, bem como com outros estados,

poderes ou instituigbes;

Il — promover a articulagéo politica e administrativa do Governo
com entidades representativas da sociedade civil;

Ill — coordenar as relagées do Governo com os municipios;

IV — acompanhar a execugdo de programas e projetos
estaduais implantados nos municipios;

V —realizar a promogao e o apoio ao jovem:

VI — controlar e coordenar as vagas disponiveis nos diversos
Orgéos e entidades da administracao direta e indireta do Poder Executivo
estadual, destinadas a estudantes-estagiarios, por campos de estagios

curriculares;

VIl - participar e apoiar a realizacdo de eventos ou festas
tradicionais do Calendario Civico, Cultural e Turistico do Estado de Goias e dos
calendarios oficiais dos municipios;

VIl — realizar a gestdo dos convénios com municipios e
entidades sem fins lucrativos;

IX — realizar outras atividades correlatas.
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TiITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA E COMPLEMENTAR

Art. 2° As unidades administrativas que constituem a estrutura

basica e complementar da Secretaria de Estado do Governo s&o as seguintes:
| — Gabinete do Secretario:
a) Conselho Estadual da Juventude;
1. Secretaria Executiva
b) Geréncia da Secretaria-Geral.
Il — Chefia de Gabinete;
Il — Superintendéncia Executiva;
IV — Advocacia Setorial;
V — Comunicagéo Setorial;
VI — Superintendéncia de Gestao, Planejamento e Financas:
a) Geréncia de Gestao de Pessoas:
b) Geréncia de Financas;

c) Geréncia de Gestdo, Planejamento e Tecnologia da

Informacao;
d) Geréncia de Apoio Logistico e de Suprimentos:
e) Geréncia de Articulacéo e Convénios.

VIl — Superintendéncia da Juventude:
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a) Geréncia de Politicas Plblicas de Juventude e Mobilizacado
Social;

VIl — Superintendéncia de Articulagdo Politica e Apoio
Municipal:

a) Geréncia de Articulagio Parlamentar e Municipal.

TiTULO N
DO CAMPO FUNCIONAL DAS UNIDADES DA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL BASICA E COMPLEMENTAR

CAPITULO |

DA GERENCIA INTEGRANTE DO GABINETE DO SECRETARIO
SECAO|
DA GERENCIA DA SECRETARIA GERAL
Art. 3° Compete a Geréncia da Secretaria Geral:
| - receber, registrar, distribuir e expedir documentos do Orgao;

Il — elaborar atos normativos e correspondéncia oficial do
Gabinete do Secretario;

Il — comunicar decistes e instrugdes da alta-direcdo a todas as
unidades do Orgao e aos demais interessados;

IV - receber correspondéncias e processos enderecados ao titular
do Orgéo, analisa-los e remeté-los as unidades administrativas
correspondentes;
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V - arquivar os documentos expedidos e os recebidos pelo
Gabinete do Secretario, bem como controlar o recebimento e o
encaminhamento de processos, malotes e outros;

VI - prestar informagées ao cliente interno e externo quanto ao
andamento de processos diversos, no ambito de sua atuacao;

VIl - responder convites e correspondéncias enderecados ao
titular do Orgao, bem como enviar cumprimentos especificos;

VIII - controlar a abertura e a movimentacdo dos processos no
ambito de sua atuacso;

IX - realizar outras atividades correlatas.
SECAO I-A
DA SECRETARIA EXECUTIVA DO CONSELHO DA JUVENTUDE

Art. 3°-A Compete a Secretaria Executiva do Conselho da
Juventude:

| — prover os recursos necessarios ao desempenho das atividades
do Conselho;

Il — assistir o presidente do Conselho no desempenho de suas
atribuicdes regimentais;

Il — providenciar a publicagdo dos atos normativos e
administrativos expedidos pelo Conselho, nos casos exigidos;

IV — receber, expedir e controlar correspondéncias do Conselho;
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V — controlar a frequéncia dos conselheiros e notifica-los acerca
de faltas consecutivas ou intercaladas as reuniées do Conselho;

VI — elaborar relatérios para avaliacdo das atividades do
Conselho;

VIl — manter organizado o sistema de protocolo e arquivamento
de documentos relacionados ao Conselho;

VIl - repassar aos 6rgdos do Estado informagées sobre as acées
desenvolvidas pelo Conselho de Juventude;

IX — manter informagées atualizadas sobre os projetos de lei em
tramite na Assembléia Legislativa, referentes 3 juventude;

X — realizar outras atividades correlatas.

CAPITULO II
DA CHEFIA DE GABINETE

Art. 4° Compete a Chefia de Gabinete:

| - assistir o Secretario no desempenho de suas atribuicées e
compromissos oficiais;

Il — emitir parecer nos assuntos que lhe forem atribuidos pelo
Secretario;

[l - coordenar a agenda do Secretério;

IV — promover e articular os contatos sociais e politicos do
Secretario;
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V - atender as pessoas que procuram o Gabinete do
Secretario, orienta-las e prestar-lhes as informacées necessarias,
encaminhando-as, quando for o caso, ao Titular;

VI - realizar outras atividades correlatas.

CAPITULO IlI
DA SUPERINTENDENCIA EXECUTIVA

Art. 5° Compete a Superintendéncia Executiva exercer as
fungdes de organizagéo, supervisio técnica e controle das atividades da Pasta.

CAPITULO IV
DA ADVOCACIA SETORIAL

Art. 6° Compete a Advocacia Setorial:

| — atuar na representacéo judicial e consultoria juridica do
Estado em matéria de interesse da Pasta;

Il - auxiliar na elaboracéo de editais de licitacéo e de concurso
publico;

ll — elaborar parecer juridico prévio em processos licitatorios;

IV — proceder a analise e emissio de parecer juridico relativo
aos atos de outorga de contratos e convénios;

V - elaborar informacgées e contestagées em mandados de
Seguranca cuja autoridade coatora seja agente publico em atuacdo na
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respectiva Pasta, bem como orientar o cumprimento das decisées liminares
proferidas nessas ages e interpor as medidas cabiveis para a impugnacgao
delas;

VI — orientar o cumprimento de decisées judiciais cautelares ou
antecipatérias de tutela, quando, intimado pessoalmente, o agente publico

encarregado de fazé-lo seja integrante da Secretaria do Governo;

VIl — encaminhar informagées e documentos necessarios 3
atuacao da Procuradoria-Geral em outras acoes nas quais o Estado seja parte,
ao Procurador do Estado ou a Especializada que os tiver solicitado;

Vil - adotar, em coordenagéo com as Procuradorias de Defesa
do Patriménio Publico e do Meio Ambiente, Judicial, Tributaria e Trabalhista, as
medidas necessarias para a otimizagao da representacéo judicial do Estado,
em assuntos de interesse da respectiva Pasta;

IX — realizar outras atividades correlatas.

§ 1° Os pareceres elaborados pela Chefia da Advocacia Setorial
deverdo ser submetidos & apreciacdo do Procurador-Geral do Estado, que
podera, respeitadas as prescrigbes da Lei Complementar n° 58, de 04 de julho
de 2006, e tendo em conta 0 bom andamento do servigco e a complexidade da
matéria, delegar pontualmente a Advocacia Setorial a atribuicdo de firmar a

orientagéo juridica a ser prestada em determinados casos.

§ 2° A discriminacdo, em razdo da matéria, da natureza do
processo e do volume de servico, de outros feitos judiciais em relacdo aos
quais a representacdo do Estado fica a cargo da Chefia da Advocacia Setorial
podera ser estabelecida em ato do Procurador-Geral do Estado.

§ 3° A Advocacia Setorial deve observar normas

complementares ao Decreto n° 7.256, de 17 de margo de 2011, que sejam
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editadas pelo Procurador-Geral do Estado, sobretudo as necessarias para
evitar superposicéo ou omisséo na atuacdo das Advocacias Setoriais.

CAPITULO V
DA COMUNICACAO SETORIAL

Art. 7° Compete a Comunicagao Setorial:

| — assistir o titular da Pasta no relacionamento com os Orgaos
de comunicacso;

Il — prover e manter canais de comunicacgédo interna dinamicos e
efetivos;

Il — promover a interacdo e articulacdo interna, propiciando

uma comunicagéo eficiente e eficaz entre as diversas unidades da Secretaria;

IV — articular as atividades de comunicagéo da Secretaria e de
suas entidades jurisdicionadas com as diretrizes de comunicagao do Governo
do Estado;

V — prover e manter canais de comunicacédo com a midia e a
sociedade;

VI — administrar os canais de comunicagdo com a sociedade,
realizando recebimento, analise e acompanhamento dos registros de
reclamagdes, denuncias, sugestées e criticas, intermediando a solugdo dos
problemas apresentados, bem como repassando, em tempo habil, os

resultados aos interessados;
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VII — acompanhar a posi¢ao da midia com respeito ao campo
de atuac@o da Secretaria, preparando "releases", "clippings" e cartas a
imprensa;

VIl - elaborar material informativo, reportagens e artigos para
divulgacéo interna e externa;

IX — elaborar e produzir material visual de suporte as atividades
internas e externas da Secretaria, obedecidas as diretrizes do Governo do
Estado;

X — administrar o sitio da Secretaria (internet), colocando a
disposicdo da sociedade informagbes atualizadas pertinentes ao campo
funcional e a atuacédo da Pasta, dentro de padrées de qualidade, confiabilidade,

seguranca e integridade;

Xl| — realizar outras atividades correlatas.

CAPITULO VI
DA SUPERINTENDENCIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS

Art. 8° Compete a Superintendéncia de Gestao, Planejamento e

Financas:

I — coordenar as atividades de gestdo de pessoas, do
patriménio, a execugéo da contabilidade orcamentaria, financeira e patrimonial,
os servigos administrativos, o planejamento, a tecnologia da informacao, bem

como dar suporte operacional para as demais atividades;

Il — viabilizar a infraestrutura necessaria para a implementagao

de sistemas informatizados que suportem as atividades da Secretaria:
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Il — garantir os recursos materiais e SEervigos necessarios ao
perfeito funcionamento do Orgao;

IV — coordenar a formulagzo dos planos estratégicos e do Plano
Plurianual (PPA), como também a proposta orgamentaria, 0 acompanhamento
e a avaliacdo dos resultados do Orgao;

V — promover e garantir a atualizagcdo permanente dos sistemas
e relatorios de informacées governamentais, em consonancia com as diretrizes
dos Orgaos de orientagéo e controle:

VI — coordenar o processo de modernizacao institucional e
melhoria continua das atividades do Orgéo;

VIl — definir e coordenar a execucao da politica de gestao de
pessoas do Orgao;

VIII - coordenar e implementar os processos licitatérios e a

gestao dos contratos, convénios e demais ajustes firmados pelo Orgao;

IX — supervisionar as atividades referentes a pagamento,
recebimento, controle, movimentagdo e disponibilidade financeira,
acompanhando a execucdo da contabilizagdo orgamentaria, financeira e
patrimonial do Orgao;

X — controlar e coordenar as vagas disponiveis nos diversos
Orgaos e entidades da administracdo direta e indireta do Poder Executivo

estadual, destinadas a estudantes-estagiarios;

Xl — promover a articulacio institucional da Secretaria com os
Orgéos e as Entidades da administracéo direta, autarquica e fundacional do
Poder Executivo estadual, no que se refere a convénios com municipios e
entidades privadas sem fins lucrativos;
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Xll — normatizar e orientar as atividades de gestao de convénios
relativas a transferéncia voluntaria de recursos para municipios e entidades
privadas sem fins lucrativos, no ambito da administracdo direta, autarquica e
fundacional do Poder Executivo estadual;

Xl — registrar, na forma de ato proprio que baixara, a
celebracdo de convénios dos Orgéos e das Entidades da administragao direta,
autarquica e fundacional do Poder Executivo estadual, relativos a transferéncia
voluntaria de recursos para municipios e entidades privadas sem fins
lucrativos;

XIV — proceder & formalizagao de convénios e de seus termos
aditivos relativos a transferéncia voluntaria de recursos para municipios e
entidades privadas sem fins lucrativos, nos casos em que a Secretaria for

responsavel pela transferéncia de recursos financeiros;

XV — submeter a apreciacdo da Junta de Programacao
Orgamentaria e Financeira os processos de celebracao de convénios e de seus
termos aditivos relativos & transferéncia voluntaria de recursos para municipios

e entidades privadas sem fins lucrativos;

XVI — acompanhar e fiscalizar a execucao de convénio com
municipios e entidades privadas sem fins lucrativos, nos casos em que a

Secretaria for responsavel pela transferéncia de recursos financeiros;

XVII - analisar e encaminhar aos Orgaos de controle a
prestacéo de contas de convénio com municipios e entidades privadas sem fins
lucrativos, nos casos em que a Secretaria for responsavel pela transferéncia de
recursos financeiros;

XVIII — providenciar a instauracdo de tomada de conta especial
e notificar os Orgaos de controle;
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XIX — promover planos e acdes de melhoria da gestdo de
convénios;

XX — realizar outras atividades correlatas.

SECAO |

DA GERENCIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO E TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

Art. 9° Compete a Geréncia de Gestédo, Planejamento e
Tecnologia da Informaco:

I — coordenar a elaboragéo da proposta do Plano Plurianual -
PPA do Orgdo, em consonancia com as diretrizes do Orgao Central de
Planejamento do Estado de Goias;

Il — coordenar e orientar a elaboragéo, o acompanhamento e a
avaliagdo de planos estratégicos, alinhados as diretrizes definidas no Plano
Plurianual do Estado;

Il - coordenar a elaboragdo da Proposta Or¢amentaria Anual
do Orgao, em consonancia com as diretrizes do Orgdo Central de
Planejamento do Estado de Goias;

IV — promover e garantir a atualizacdo de sistemas de
informagées gerenciais, com os dados referentes aos programas do PPA,
visando ao acompanhamento, ao monitoramento e 3 avaliacdo das acdes

governamentais;

V — promover a coleta e disponibilizar informacdes técnicas

solicitadas pelos 6rgaos centrais de planejamento e controle do Estado;
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VI — elaborar relatérios que subsidiem os orgaos de controle do
Estado quanto a realizaggo das agoes estratégicas e operacionais do Orgao;

VII — mapear, avaliar e aperfeigoar os processos de gestdo no
Orgéo, em parceria com as unidades administrativas afins, e em consonancia
com as diretrizes do Orgéo Central de Modernizagéo do Estado de Goias;

VIII - gerenciar o processo de modernizagdo institucional e a
melhoria continua das atividades do Org&o, em consonancia com as diretrizes
do Orgao Central de Modernizacgéo do Estado de Goias:

IX — coordenar a elaboragdo do Regulamento e do Regimento
Interno do Orgao, em consonancia com as diretrizes do Orgdo Central de
Modernizagao do Estado de Goias:

X - definir as normas e diretrizes de informatica, bem como
gerenciar a politica de processamento de informagdes do Orgdo, em

consonancia com a unidade central de tecnologia da informacéo do Poder
Executivo estadual;

Xl - coordenar o desenvolvimento, a implantacdo, a
operacionalizagdo e a manutencdo dos sistemas de informacgéo e sitios no
ambito do Orgso;

Xll - estabelecer mecanismos de seguranga capazes de
garantir a integridade das informacées e sistemas sob a responsabilidade do
Orgao;

Xlil - auxiliar tecnicamente as unidades administrativas do
Orgdo, nas avaliagbes necessarias aos processos de aquisicao,

desenvolvimento e/ou distribuicao de produtos de informatica;
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XIV - prestar suporte, avaliar necessidades, propor alternativas
e implementar as solugbes visando atender as necessidades dos usudarios

internos do Orgao;

XV - gerenciar os servicos de correio eletrdnico e acessos a
internet no Orgéo;

XVI — supervisionar a execugdo dos servicos de informatica

executados por prestadores de servigos;

XVIl - coordenar efou executar a inspecdo periddica dos

equipamentos e programas instalados nas unidades administrativas do Orgao;

XVIII - realizar a manutencgao, solicitar e acompanhar consertos
de equipamentos de informatica;

XIX - elaborar e manter atualizado cadastro dos equipamentos
de informatica do Orgao;

XX - gerenciar a instalagdo e manter a rede de computadores
do Orgao;

XXI — acompanhar a evolugédo das necessidades de informacéao
nas unidades administrativas do Orgéo, propondo, sempre que justificavel, a
exclus&o, alteragdo ou a implantacdo de sistemas ou, ainda a utilizagdo de

técnicas ou metodologias mais eficientes e eficazes:

XXII — realizar outras atividades correlatas.
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SEGAO I
DA GERENCIA DE APOIO LOGISTICO E DE SUPRIMENTOS

Art. 10. Compete a Geréncia de Apoio Logistico e de
Suprimentos:

| — administrar os servigos de limpeza e vigilancia do Orgao;
Il — prover e manter as instalacées fisicas do Orgao;

lll — planejar a contratagéo de servicos logisticos e administrar a
sua prestacao;

IV — planejar a aquisicdo de recursos materiais, gerenciando e

executando seu armazenamento e distribuicao;

V — gerenciar e executar os servicos de protocolo e arquivo
setorial do Orgao;

VI - gerenciar a utilizagéo, a manutengao e o abastecimento da
frota de veiculos e prestar servicos de transporte, mantendo atualizados os

correspondentes registros, emplacamentos e seguros;

VIl — coordenar o registro e a manutencdo dos bens
patrimoniais, moéveis e iméveis, ficando excetuados os equipamentos de
informatica;

VIII - realizar outras atividades correlatas.
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SECAOIII
DA GERENCIA DE GESTAO DE PESSOAS
Art. 11. Compete a Geréncia de Gest&o de Pessoas:

| — promover a alocagao e a realocagao de servidores e demais
colaboradores nas unidades administrativas do Orgéo, a partir da andlise de
suas competéncias e da identificacdo das necessidades dos respectivos
processos de trabalho;

Il - registrar e manter atualizados os dados cadastrais,
funcionais e financeiros dos servidores e demais colaboradores em exercicio
no Orgao, bem como a respectiva documentacdo comprobatéria;

Il - efetuar o registro e o controle de frequiéncia, férias, licencas
e afastamentos de servidores, além de manter atualizadas as suas informacdes

pessoais e profissionais;

IV — elaborar a folha de pagamento dos servidores, conforme
critérios e parametros estabelecidos pela unidade central especializada do

Poder Executivo;

V - proceder a orientacéo e aplicacdo da legislacdo de pessoal,
referente aos direitos, vantagens, responsabilidades, deveres e acoes

disciplinares;

VI - controlar a entrada e saida de documentos e dossiés dos
servidores;

VIl - administrar e coordenar as emissées de fichas médicas,

ordem de servigos, informagtes e declaracées dos servidores:
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VIII — executar os procedimentos de concessdo e controle de
férias regulamentares dos servidores:

IX - manter sistematicamente contato com o o6rgdo de
competéncia, visando compatibilizar as acOes e procedimentos relativos a
pessoal;

X - promover o controle dos contratos relativos a estagios, bem
como dos estagiarios, bem como promover o acompanhamento da atuacéo de
menores aprendizes no ambito do Orgdo, em conformidade com diretrizes e

politicas pertinentes estabelecidas para o Estado;

X| - fornecer a unidade competente os elementos necessarios
para cumprimento de obrigagées trabalhistas, previdenciarias e fiscais relativas
aos servidores;

Xll - realizar levantamento de necessidades, planejar e
executar as agbes de capacitacdo e desenvolvimento de competéncias dos
servidores e demais colaboradores em exercicio na Orgao integrados

estrategicamente aos processos da organizacao;

Xl - aplicar na forma da lei os procedimentos de avaliacao de

desempenho e do estagio probatdrio dos servidores em exercicio no Orgao;

XIV — promover permanentemente atividades voltadas a

valorizagéo e a integracéo dos servidores do Orgso;

XV — desenvolver politicas, diretrizes e programas de salde
dos servidores e higiene e seguranca do trabalho em consonancia com a

unidade central de recursos humanos do Poder Executivo estadual;

XVI - realizar outras atividades correlatas.
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SEGCAO IV
DA GERENCIA DE FINANGAS
Art. 12. Compete a Geréncia de Finangas:
| — promover o controle das contas a pagar;

Il — gerenciar a movimentagéo das contas bancarias referentes
as unidades orgcamentarias especificas do Orgéo;

lIl — acompanhar a utilizagéo dos recursos dos fundos rotativos
€ supervisionar a utilizagdo dos recursos referentes aos adiantamentos

concedidos a servidores, no ambito do Orgao:

IV — contabilizar e controlar a receita e a despesa referentes a
prestacao de contas mensal e a tomada de contas anual, no ambito do Orgao,

em consonancia com as resolugdes e instrugdes dos 6rgaos de controle;

V — gerir os processos de execugdo orcamentaria e financeira
relativos ao empenho, liquidacdo e pagamento da despesa no a&mbito do
Orgao;

VI — acompanhar e supervisionar a execucio financeira de
convénios e contratos do Org&o;

VIl — administrar o processo de concessio de diarias, no
ambito do Orgao;

VIl — executar os procedimentos de quitacdo da folha de

pagamento de servidores ativos e inativos do Orgao;
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IX — elaborar a prestacdo de contas mensal da folha de
pagamento de pessoal, da execucéo orcamentaria e financeira, e encaminha-la
ao 6rgao de competéncia;

X - elaborar a prestacdo de contas anual e encaminha-la ao
orgéo de competéncia;

Xl — controlar e manter atualizados os documentos

comprobatérios das operacdes financeiras sob a responsabilidade da Geréncia:

XII — auxiliar na elaboracdo da Proposta Orgamentaria Anual e
do Plano Plurianual - PPA do Orgéo;

XHI — propor a abertura de créditos adicionais necessarios a
execucao dos programas, projetos e atividades do Orgao;

XIV — manter atualizado o arquivo de leis, normas e instrucdes
que disciplinem a aplicagéo de recursos financeiros e zelar pela observancia da

legislag&o referente a execucao financeira;

XV- realizar outras atividades correlatas.

SECAOV
DA GERENCIA DE ARTICULACAO E CONVENIOS
Art. 13. Compete a Geréncia de Financas:

I — propor normas e orientacées técnicas relativas a gestao de
convénios;
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Il — receber e processar as demandas para celebracao de
convénios e termos aditivos;

I — proceder a instrugdo dos processos para celebracdo e
aditamento de convénios;

IV — acompanhar a tramitagio de processos para celebracdo e
aditamento de convénios;

V — elaborar extratos de convénios e termos aditivos e
encaminha-los para publicacgio;

VI — controlar prazo de vigéncia de convénios:

VIl — realizar outras atividades correlatas.

CAPITULO VII
DA SUPERINTENDENCIA DA JUVENTUDE

Art. 14. Compete a Superintendéncia da Juventude:

| — coordenar, orientar, acompanhar, avaliar e harmonizar a
formulagado e a implementagédo de planos, programas, projetos e atividades

relacionados a promog&o e apoio ao jovem no Estado de Goias:

Il — apoiar Orgéos e entidades de Estado envolvidos em

atividades de promogao ao jovem;

Il — manter interlocugdo com os gestores de politicas publicas
de juventude vinculadas ao Governo Federal e a outras esferas
governamentais;
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IV — coordenar, supervisionar e orientar atividades relacionadas
as politicas publicas de juventude no Estado de Goias;

V — promover mapeamento, cadastro e contato com Orgaos
municipais no Estado de Goias, executores de programas e agdes relacionados
a juventude;

VI — supervisionar as atividades da Rede Estadual de Gestores
Municipais de Politicas Publicas de Juventude, criada pelo Decreto Estadual n®
7.381, de 27 de junho de 2011;

VIl — promover mapeamento, cadastro e contato com os
Conselhos Municipais de Juventude, associagées, entidades organizadas e
outras com trabalhos ligados & juventude:

VIl - coordenar o Sistema Estadual da Juventude e o Sistema
Estadual de Informac&o sobre a Juventude, criados pelo Decreto Estadual n®
7.380, de 27 de junho de 2011;

IX — garantir o suporte administrativo e operacional ao
funcionamento e & manutengdo do Conselho Estadual da Juventude e ao
Comité Intersetorial de Politicas Publicas para a Juventude, instituido pelo
Decreto Estadual n® 7.212, de 10 de fevereiro de 201 1;

X — coordenar, orientar, acompanhar, avaliar e harmonizar a
implementacéo de planos, programas, projetos e atividades formulados pelo
Conselho Estadual de Juventude;

Xl — realizar outras atividades correlatas.
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SEGAO |

DA GERENCIA DE POLITICAS PUBLICAS DE JUVENTUDE E
MOBILIZACAO SOCIAL

Art. 15. Compete a Geréncia de Politicas Pablicas de Juventude
e Mobilizagéo Social:

| - planejar, coordenar, orientar, divulgar, interagir, controlar,
acompanhar, avaliar e harmonizar a formulagdo e a implementacdo das
politicas, planos, programas, projetos e atividades subordinadas a
Superintendéncia e ao Conselho Estadual da Juventude;

[l - cadastrar, mapear, interagir, subsidiar, controlar, organizar e
viabilizar as atividades das entidades que desenvolvem trabalhos ligados a
juventude, tais como o6rgdos municipais, organizagdes da sociedade civil,

associagoes e conselhos municipais de juventude;

Il - acompanhar e supervisionar as parcerias

intergovernamentais e cooperagéo internacional nos assuntos da juventude;

IV - realizar outras atividades correlatas

CAPITULO VIII
DA SUPERINTENDENCIA DE ARTICULAGCAO POLITICA E APOIO
MUNICIPAL

Art. 16. Compete a Superintendéncia de Articulaggo Politica e
Apoio Municipal:

| — coordenar a articulag@o politica e administrativa do governo

estadual com outros poderes, Orgaos e esferas governamentais;
Rua 82, s/n° Pal4cio Pedro Ludovico Teixeira, 6°Andar — Setor Sul




ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO

Il — coordenar o relacionamento do governo estadual com
entidades representativas da sociedade civil;

Il — acompanhar e articular as atividades legisiativas federal e
estadual, em especial a tramitagéo de projetos de lei na Assembleia Legislativa
do Estado de Goias, na Camara dos Deputados e no Senado Federal;

IV — fornecer subsidios aos parlamentares para formulagédo de
proposicoes de interesse do Governo do Estado:

V' — manter intercdmbio com a Assembleia Legislativa e o
Congresso Nacional;

VI — administrar banco de dados das demandas direcionadas 3
Secretaria do Governo, buscando seu atendimento eficiente e efetivo no &mbito

de sua atuacio;

VII — articular com o Governo e a sociedade a formulagao de

estratégias de atuacgéo conjunta no atendimento as demandas;

VIl — promover a interlocugdo do Governo do Estado com os
municipios, no que se refere aos seus interesses em relacdo a atividade
parlamentar, em nivel estadual e federal, buscando contribuir para o

desenvolvimento desses municipios;

IX — promover o apoio institucional aos municipios, visando ao
atendimento de demandas, processos e pleitos encaminhados 3 Pasta;

X — coordenar a promog&o e articulacdo das acoes da Pasta e
das atividades politicas no ambito da Secretaria, no que se refere ao

atendimento aos municipios;
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XI — promover o cadastro de membros dos Poderes Executivo e
Legislativo, bem como de liderangas politicas dos municipios;

XIl — acompanhar as atividades da Secretaria relacionadas com
0s municipios, a fim de disponibilizar informacdes necessarias a tomada de
decisbes;

XUl — acompanhar a situagdo das prefeituras junto a Orgaos
federais e estaduais e auxiliar tecnicamente os gestores no encaminhamento
de solicitagbes oficiais;

XIV — manter atualizados arquivos de documentacdo dos
municipios;

XV — auxiliar prefeitos e vereadores no acompanhamento de
processos que estejam tramitando em Orgaos/entidades do Estado;

XVI — auxiliar os prefeitos e vereadores no requerimento de
convénios com o Estado de Goiads, bem como em editais que sejam de

interesse das municipalidades;

XVII — acompanhar a execugéo de programas, projetos e obras

estaduais nos municipios;

XVl — realizar outras atividades correlatas.

SECAO |
DA GERENCIA DE ARTICULAGAO PARLAMENTAR E MUNICIPAL

Art. 17. Compete a Geréncia de Articulagdo Parlamentar e
Municipal:
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| - recepcionar, auxiliar, coordenar, apoiar e analisar as

solicitagdes dos municipios, seus 6rgaos e instituicGes privadas;

[l - fornecer subsidios para o atendimento dos pleitos dos

municipios e intermediar as a¢ées da secretaria em relacdo aos mesmos;

Il - criar interlocugdo do Governo do Estado junto aos
municipios, com relagao aos interesses destes com a atividade parlamentar em
nivel estadual e federal;

IV - auxiliar no estudo de alternativas para o desenvolvimento
dos municipios;

V - acompanhar a atividade legislativa federal e estadual;

VI - fornecer subsidios aos parlamentares para formulacdo de
proposigdes de interesse do Governo do Estado:

VIl - manter intercambio com a Assembleia Legislativa e
Congresso Nacional;

TiITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS PRINCIPAIS DIRIGENTES

CAPITULO |
DO SECRETARIO

Art. 19. S&o atribuicdes do Secretario do Governo:
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| — auxiliar o Governador do Estado no exercicio da direcao
superior da Administragio estadual:

Il — exercer a administragéo do Orgao, praticando todos os atos
necessarios ao exercicio dessa administragdo na area de sua competéncia,
notadamente os relacionados com orientac&do, coordenacéo e supervisio das
atividades a cargo das unidades administrativas integrantes da Secretaria;

lIl — praticar os atos pertinentes as atribuicées que Ihe forem
conferidas ou delegadas pelo Governador do Estado;

IV — expedir instrugées e outros atos normativos necessarios a

boa execugao de leis, decretos e regulamentos;

V — prestar, pessoalmente ou por escrito, a Assembléia
Legislativa ou a qualquer de suas comissdes, quando convocado e na forma da
convocagao, informagdes sobre assunto previamente determinado;

VI — propor ao Governador, anualmente, o orcamento de sua
Pasta;

VIl - delegar suas atribuicbes por ato expresso aos
subordinados, observados os limites estabelecidos em lei:

VIII — referendar leis sancionadas pelo Governador e decretos

por ele assinados, que disserem respeito a sua Pasta;

IX - realizar a articulagéo politica e administrativa do Governo
com as esferas federal, municipal e distrital, bem como com outros estados,

poderes ou instituicdes:;

X — realizar a articulagéo politica e administrativa do Governo

com entidades representativas da sociedade civil;
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Xl — desempenhar outras atribuicbes decorrentes do pleno
exercicio do cargo e as que Ihe forem atribuidas pelo Governador.

CAPITULO II
DO CHEFE DE GABINETE

Art. 20. S&o atribuicdes do Chefe de Gabinete:

| — responsabilizar-se pela qualidade e eficiéncia das atividades
de atendimento direto ao Secretario;

Il — promover a articulacdo das atividades de relagdes publicas
referentes a assuntos politicos e sociais da Pasta:

Il — assistir o Secretario nas representacées politica e social:
IV — despachar diretamente com o Secretario;

V — submeter & apreciagdo do Secretario os assuntos que
excedam a sua competéncia;

VI — delegar atribuicbes especificas do seu cargo, com

conhecimento prévio do Secretario;

VIl — desempenhar outras atribuigées decorrentes do pleno

exercicio do cargo e as que lhe forem atribuidas pelo Secretario.

CAPITULO Il
DO SUPERINTENDENTE EXECUTIVO

Art. 21. S&o atribuigbes do Superintendente Executivo:
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| — acompanhar a execucdo, no ambito da Secretaria, dos

planos e programas, avaliando e controlando os seus resultados;

Il — estudar e avaliar, permanentemente, o custo-beneficio de
projetos e atividades da Secretaria;

Il — promover o alinhamento das Superintendéncias na
elaboragdo de planos, programas e projetos pertinentes a area de atuacso da
Secretaria;

IV — promover a articulagdo das unidades administrativas
basicas da Secretaria, de forma a obter um fluxo continuo de informacées,

facilitando a coordenagéo e o processo de tomada de decisdes;
V —despachar com o Secretario;
VI — substituir o Secretario em suas faltas e impedimentos;

VIl — praticar atos administrativos da competéncia do
Secretario, por delegacao dele;

VIII - delegar atribuigbes especificas do seu cargo, com
conhecimento prévio do Secretario:

IX — submeter a consideracio do Secretario os assuntos que
excedam a sua competéncia;

X ~ desempenhar outras atribuicbes decorrentes do pleno
exercicio do cargo e as que lhe forem atribuidas pelo Secretario.

CAPITULO IV
DO CHEFE DA ADVOCACIA SETORIAL

Art. 22. S&o atribuicbes do Chefe da Advocacia Setorial:
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| — orientar e coordenar o seu funcionamento;

[l — distribuir aos auxiliares os processos sobre matéria
administrativa e judicial que lhe forem encaminhados;

Il — emitir parecer cujo contetdo deve ser submetido a
apreciagao do Procurador-Geral do Estado:

IV — prestar ao Titular da Pasta e ao Procurador-Geral do
Estado as informagdes e os esclarecimentos sobre matérias que lhe forem

submetidas, propondo as providéncias que julgar convenientes:
V — despachar com o Secretario;

VI — submeter a consideracdo do Secretario os assuntos que
excedam a sua competéncia;

VIl — delegar atribuicbes especificas do seu cargo, com
conhecimento prévio do Secretario:

VIl — desempenhar outras atribuicdes decorrentes do pleno
exercicio do cargo e as que lhe forem atribuidas pelo Secretario.

Paragrafo Gnico. As Advocacias Setoriais poderdo solicitar,
sempre que haja necessidade de servico e interesse publico que o justifique, a
prestacdo, por qualquer outra unidade de Advocacia Setorial elou
Procuradorias Especializadas, de auxilio no desempenho das préprias

atividades, cabendo a decisao final ao Procurador-Geral do Estado.

CAPIiTULO V
DO CHEFE DA COMUNICAGAO SETORIAL

Art. 23. Sao atribuicdes do Chefe da Comunicacao Setorial:
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| — assistir o Titular da Pasta no relacionamento com os Orgéos
de comunicacgao;

Il — acompanhar a posi¢do da midia com respeito ao campo de
atuacao da Secretaria, preparando "releases”, "clippings" e cartas & imprensa;

Il — colaborar com as areas da Secretaria em assuntos
relativos @ manutencdo de relagdes com Orgdos publicos e privados de
interesse da Pasta;

IV — criar e manter canais de comunicagcido com a midia e a
sociedade;

V — criar e manter canais de comunicacéo interna dinamicos e
efetivos;

VI — elaborar material informativo, reportagens e artigos para
divulgacao interna e externa;

VIl — elaborar, produzir e padronizar o material visual de suporte
as atividades internas e externas da Secretaria, obedecidas as diretrizes do
Governo do Estado;

VIII — gerir os sitios da Secretaria (internet), colocando a
disposicdo da sociedade informagbes atualizadas pertinentes ao campo
funcional e a atuacéo da Pasta dentro de padrées de qualidade, confiabilidade,
seguranca e integridade;

IX — articular as atividades de comunicacéo da Secretaria e de
suas entidades vinculadas com as diretrizes de comunicacdo do Governo do
Estado;
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X — gerir os canais de comunicacdo com a sociedade,
realizando recebimento, andlise e acompanhamento dos registros de
reclamacGes, denlncias, sugestdes e criticas, intermediando a solugdo dos
problemas apresentados, bem como repassando, em tempo habil, os

resultados aos interessados:

XI — viabilizar a interagdo e articulagéo internas, propiciando

uma comunicagéo eficiente e eficaz entre as diversas unidades da Secretaria;
Xl — despachar com o Secretario;

XHI - submeter a consideracdo do Secretario os assuntos que

excedam a sua competéncia;

XIV — delegar atribuigdes especificas do seu cargo, com
conhecimento prévio do Secretario;

XV - desempenhar outras atribuigbes decorrentes do pleno

exercicio do cargo e as que lhe forem atribuidas pelo Secretario.

CAPITULO VI
DO SUPERINTENDENTE DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS

Art. 24. Séo atribuicbes do Superintendente de Gestso,
Planejamento e Financas:

I — supervisionar, coordenar e acompanhar as atividades de
gestao de pessoas, do patriménio, a execugao da contabilidade orcamentaria,
financeira e patrimonial, os servicos administrativos, o planejamento, a
tecnologia da informagdo, bem como dar suporte operacional para as demais

atividades;
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Il — viabilizar a infraestrutura necessaria para a implementacao

de sistemas informatizados que suportem as atividades da Pasta;

I - promover e garantir os recursos materiais e servicos

necessarios ao perfeito funcionamento do Orgao;

IV — dirigir e coordenar a formulagéo dos planos estratégicos e
do Plano Plurianual (PPA), como também a proposta orcamentaria, o

acompanhamento e a avaliagdo dos resultados da Secretaria;

V — garantir a atualizacdo permanente dos sistemas e relatérios
de informag6es governamentais, em consonancia com as diretrizes dos Orgaos
de orientagéo e controle;

VI — supervisionar e acompanhar a execucdo da politica de
gestao de pessoas da Pasta;

VIl — coordenar e acompanhar os processos licitatorios e a

gestao dos contratos, convénios e demais ajustes firmados pela Secretaria;

VIII — dirigir e coordenar as atividades referentes a pagamento,
recebimento, controle, movimentagdo e disponibilidade econémica,
acompanhando a execug¢do da contabilizagdo orcamentaria, financeira e
patrimonial da Pasta;

IX — responsabilizar-se pelo controle e coordenacéo das vagas
disponiveis nos diversos Orgaos e entidades da administracao direta e indireta

do Poder Executivo estadual, destinadas a estudantes-estagiarios;

X — supervisionar e acompanhar o processo de modernizacdo

institucional e melhoria continua das atividades do Orgéo;

Rua 82, s/n°, Palacio Pedro Ludovico Teixeira, 6°Andar — Setor Sul



ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO

Xl — dirigir a elaboragdo de estudos e projetos visando a
normatizagéo, racionalizacdo e padronizagdo de procedimentos de gestao de
convénios relativos a transferéncia voluntaria de recursos para municipios e

entidades privadas sem fins lucrativos;

Xl — coordenar as atividades de celebragdo de convénios com
municipios e entidades privadas sem fins lucrativos, visando assegurar
eficiéncia e legalidade ao procedimento:

Xl — encaminhar, para analise e deliberagao da Junta de
Programagdo Orcamentaria e Financeira, processos de celebracdo de
convénios;

XIV — coordenar a andlise das prestacbes de contas de
convénios, objetivando atestar o cumprimento do plano de trabalho;

XV — supervisionar o acompanhamento e a fiscalizacdo da
execucao dos convénios, através da andlise de relatérios de inspecao e de
visita técnica, entre outros instrumentos:

XVI - coordenar a elaboragao, implementacéo e avaliacdo de
planos e agdes de melhoria da gestao de convénios;

XVII — despachar com o Secretario:

XVIII — submeter a consideracdo do Secretario os assuntos que
excedam a sua competéncia;

XIX — delegar atribuigdes especificas do seu cargo, com
conhecimento prévio do Secretario;

XX — desempenhar outras atribuicbes decorrentes do pleno

exercicio do cargo e as que lhe forem atribuidas pelo Secretario.
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CAPITULO VI
DO SUPERINTENDENTE DA JUVENTUDE

Art. 25. S&o atribuigdes do Superintendente da Juventude:

| — exercer a administracéo geral das unidades complementares
vinculadas a Superintendéncia, zelando pelo cumprimento de suas disposices
regulamentares, bem como praticando os atos de gestdo administrativa no

ambito de sua atuacao;

Il — coordenar e orientar a formulagdo e a implementacéo de
politicas, planos, programas, projetos e atividades relacionados a promocao e

apoio ao jovem no Estado de Goias;

Il — coordenar o apoio aos Orgéos e as entidades do Estado

envolvidos em atividades de promogao ao jovem;

IV — manter a interlocugdo com os gestores de politicas
publicas de juventude vinculadas ao Governo Federal e a outras esferas

governamentais;

V — presidir o Comité Intersetorial de Politicas Publicas para a
Juventude, coordenar o Sistema Estadual da Juventude e o Sistema Estadual
de Informacéo sobre a Juventude, bem como coordenar a Rede Estadual de

Gestores Municipais de Politicas Publicas de Juventude;

VI — submeter & consideracdo do Secretario os assuntos que
excedam a sua competéncia;

VIl — despachar com o Secretario;

VIIl - delegar atribuigbes especificas do seu cargo, com
conhecimento prévio do Secretario;
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IX — desempenhar outras atribuicdes decorrentes do pleno
exercicio do cargo e as que |he forem atribuidas pelo Secretario.

CAPITULO VHI
DO SUPERINTENDENTE DE ARTICULAGCAO POLITICA E APOIO
MUNICIPAL

Art. 26. Sao atribuicbes do Superintendente de Articulacao
Politica e Apoio Municipal:

| — exercer a administragéo geral das unidades complementares
vinculadas a Superintendéncia, zelando pelo cumprimento de suas disposicdes
regulamentares, bem como praticando os atos de gestdo administrativa no
ambito de sua atuacao;

Il - realizar e orientar a articulacéo politica do Governo estadual

com outros poderes, Orgaos e esferas governamentais;

lll — coordenar e orientar o relacionamento do Governo estadual

com entidades representativas da sociedade civil;

IV — acompanhar e articular as atividades legislativas federal e
estadual, em especial a tramitacéo de projetos de lei na Assembleia Legislativa

do Estado de Goias, na Camara dos Deputados e no Senado Federal;

V — fornecer subsidios aos parlamentares para formulagao de

proposigbes de interesse do Governo do Estado;

VI — realizar e orientar a interlocucdo do Governo do Estado
com 0s municipios, no que se refere aos seus interesses, em nivel estadual e

federal, buscando contribuir para o desenvolvimento desses municipios;
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VIl — promover o apoio institucional aos municipios, visando ao
atendimento de demandas, processos e pleitos encaminhados a Pasta:

VIII — acompanhar a execugéo de programas, projetos e obras

estaduais realizados nos municipios;

IX — submeter a consideracdo do Secretario os assuntos que

excedam a sua competéncia;
X ~ despachar com o Secretario;

Xl — delegar atribuicbes especificas do seu cargo, com

conhecimento prévio do Secretario:

XIl — desempenhar outras atribuicées decorrentes do pleno

exercicio do cargo e as que |he forem atribuidas pelo Secretario.

CAPITULO IX
DO SECRETARIO EXECUTIVO DO CONSELHO ESTADUAL DE
JUVENTUDE

Art. 27. Sao atribuigbes do Secretario Executivo do Conselho
Estadual de Juventude:

| — prestar assisténcia ao Presidente do Conselho no
cumprimento de suas atribuicées, na preparacdo de pautas das sessées,
classificagdo das matérias por ordem cronolégica de entrada no protocolo e na

distribuicdo aos membros do Conselho;

Il — acompanhar os trabalhos das cadmaras técnicas, comissdes

técnicas e especiais e grupos de trabalho;
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Il — coordenar o controle de frequéncia dos conselheiros e a

notificacéo de faltas consecutivas ou intercaladas as reunides do Conselho;

IV. — supervisionar as atividades de publicacdo dos atos
normativos e administrativos expedidos pelo Conselho, nos casos exigidos;

V — promover medidas necessarias ao cumprimento das
decisées do Conselho;

VI — despachar com o Presidente, informando-o dos trabalhos,
das providéncias administrativas, dos processos e demais documentos em

tramitagcdo no Conselho;

VIl — atender as pessoas que procuram o Conselho, orienta-las
e prestar-lhes as informagdes necessarias, encaminhando-as quando for o

Caso,

VIl — coordenar a elaboracéo de relatérios semestrais e anuais

das atividades do Conselho, visando avaliar o seu desempenho;

IX — acompanhar e exigir o fiel cumprimento dos contratos
firmados pela Secretaria com empresas fornecedoras de bens ou prestadoras
de servicos, quando figurar como gestor do contrato;

X — delegar atribuicdes especificas do seu cargo, com

conhecimento prévio do Presidente;

Xl — desempenhar outras atribuicbes decorrentes do pleno
exercicio do cargo e as que lhe forem atribuidas pelo Secretario.

CAPITULO X
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DOS GERENTES
Art. 28. Sao atribuicbes comuns aos Gerentes:

| - planejar, coordenar, supervisionar e responsabilizar-se pelas
atividades da Unidade:;

Il - coordenar a formulagdo e a execucao dos planos, projetos e
acoes de sua Unidade;

Il — orientar a atuacdo dos integrantes de sua equipe,
distribuindo adequadamente as tarefas entre estes e avaliando o seu
desempenho;

IV - identificar necessidades de capacitacéo dos integrantes de
sua equipe e proceder as acoes necessarias a sua realizacao;

V - buscar o aprimoramento continuo dos processos de trabalho
de sua Unidade, de forma a otimizar a utilizacédo dos recursos disponiveis;

VI — preparar, conduzir ou participar de reunides inerentes ao
seu ambito de atuacio, assim como, atender as pessoas que procuram a sua
Unidade, orientando-as e prestando-lhes as informagbes necessarias, ou,

encaminha-las, quando for o Caso, ao seu superior hierarquico;

VIl - assinar os documentos que devam ser expedidos e/ou
divulgados pela Unidade, assim como preparar expedientes, relatérios e outros
documentos de interesse geral do érgao/entidade;

VIII - decidir sobre os assuntos de sua competéncia e opinar
sobre os que dependam de decisées superiores;

IX - submeter a consideragéo dos seus superiores os assuntos

que excedam a sua competéncia;
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X - zelar pelo desenvolvimento e credibilidade interna e externa

da instituicdo e pela legitimidade de suas acoes;

Xl - desempenhar outras atribuicdes decorrentes do pleno

exercicio do cargo e as que lhes forem atribuidas por seu superior hierarquico.

TiITULO V
DA GESTAO ESTRATEGICA

Art. 29. A Secretaria de Estado do Governo atuara conforme as
diretrizes estabelecidas na agenda estratégica governamental, seguindo os
principios da gestéo por resultados.

Art. 30. A gestdo deverd pautar-se pela inovagao, pelo
dinamismo e empreendedorismo, suportada por acOes proativas e decisfes
tempestivas, focada em resultados, na satisfagdo dos clientes—cidados e na

correta aplicacdo dos recursos publicos.

Art. 31. As agbes decorrentes das atividades da Secretaria
deverédo ser sinérgicas com a miss3o institucional e ensejar agregacao de
valor.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 32. Os casos omissos surgidos na aplicagdo do Regimento
Interno serao solucionados pelo Secretario de Estado de Governo
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