A
ESTADO DE GOIAS

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO
GABINETE

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2011, DE 03 DE AGOSTO DE 2011

Dispde sobre a utilizacdo e identificagéo dos
veiculos oficiais usados pela administragéo
direta, autarquica e fundacional do Poder
Executivo e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO, no
uso de suas atribuicdes legais e tendo em vista o disposto o Decreto n° 7.398, de
08 de julho de 2011,

RESOLVE:
CAPITULO | — DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os veiculos oficiais se destinam ao atendimento das
necessidades do servigo publico e para sua utilizagdo devem ser observados os
principios que regem a Administragao Publica.

Art. 2° Para efeito desta Instrugcdo Normativa, consideram-se as
seguintes definigoes:

|. Categoria de veiculo: definicao estabelecida conforme a

Resolucdo n° 231, de 15 de margo de 2007, do Conselho
Nacional de Transito — CONTRAN;

Il. Dirigente de frota: titular de érgao ou entidade detentor da posse

de veiculo oficial;

Ill. Gestor de frota: servidor especialmente designado pelo dirigente

de frota, para exercer a gestao da frota, do 6rgéo ou entidade;

IV. Condutor: o servidor estadual que tenha por atribuicao especifica

ou aquele que esteja autorizado a dirigir veiculo oficial;
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V. Deslocamento Urbano: deslocamentos na sede do municipio onde
esta localizada a garagem ou patio, utilizado para a guarda do
veiculo;

VI. Viagem: deslocamentos fora da .sede do municipio onde esta
localizada a garagem ou patio utilizado para a guarda do veiculo;

VIl. Unidade Administrativa Setorial: departamento, secao,
coordenacéo, geréncia, superintendéncia etc, que compdem a

estrutura dos 6rgaos, autarquias e fundacgoes;
CAPITULO Il — DA ORDEM DE TRAFEGO

Art. 3° Os veiculos automotores oficiais da administracao direta,
autarquica e fundacional do Poder Executivo portardo, ao trafegar, documento
denominado “ORDEM DE TRAFEGO”, com os seguintes requisitos minimos:

l. ldentificacdo do 6rgao, autarquia ou fundacéo, detentor da posse e

guarda do veiculo;

[I. Numeragao sequencial,

I1l. Natureza do servigo, se urbano ou viagem, conforme a situagao;

IV. Identificacdo do veiculo, contendo no minimo: marca/modelo,

placa, tipo;

V. ldentificacdo do condutor do veiculo, contendo no minimo nome,

matricula e nimero da carteira nacional de habilitagao;

VI. Identificagdo da carga a ser transportada;

VII. Identificacdo do passageiro a ser conduzido;

VIIl. Identificacado do servigo a ser executado, que gerou a demanda

pelo veiculo;

IX. Identificacdo da unidade administrativa e responsavel setorial que

=

solicitou o servico;
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X. ldentificacdo do itinerario, contendo no minimo o nome do setor
para transportes urbanos, e em viagens, o nome da cidade;

XI.Campo indicando previsdo de utilizagdo do servigo, contendo no
minimo a data e hora de saida e retorno;

Xll. Campo para anotacao efetiva da utilizagéo do servigo, contendo no
minimo: data, horario e hodémetro de saida e retorno;

XIll. Assinatura do gestor da frota de cada unidade administrativa,

designado pelo dirigente da frota.

Art. 4° A ordem de trafego sera emitida sempre que o veiculo deixar a
garagem ou patio de seu o6rgao detentor, com todas as anotagbes pertinentes,
ficando em aberto a data, hora e hoddémetro de retorno, que seréo preenchidas
assim que o veiculo retornar a garagem ou patio do 6rgao.

§ 1°. A ordem de trafego devera ser arquivada, preferencialmente por
meio eletronico.

§ 2°. A ordem de trafego € o documento habil, para identificar o
condutor do veiculo, informagdes do servico de transporte de servidores e para

apurar responsabilidades.
CAPITULO Il - DA IDENTIFICACAO VISUAL DOS VEICULOS
SECAO | — IDENTIFICAGAO PELA PLACA VEICULAR

Art. 5° Atendendo ao que dispde o paragrafo 2° do art. 7° do Decreto
n° 7.398/2011, os veiculos oficiais de representacéo, de propriedade do Estado,
deverao usar placas de bronze, categoria representagdo, com o fundo na cor preta,
caracteres na cor dourada e com a identificagdo do 6rgéao ao qual pertence.

Paragrafo unico - Os veiculos de representagao nao pertencentes a

frota oficial do Estado, usardo placas de categoria particular, com o fundo na cor
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cinza, caracteres na cor preta e terdo afixados nos para-lamas, adesivos com o
brasdo do Estado de Goias, e fundo contrastante com a cor do veiculo, conforme
modelo constante do anexo |.

Art. 6° Os veiculos de propriedade do Estado de Goias, exceto os
relacionados no artigo anterior, usarao placa de cétegoria oficial, com o fundo na
cor branca, e caracteres na cor preta.

Art. 7° Fica proibido o uso de placas em veiculos, a servico do
Estado, em desacordo com os arts. 5° e 6° desta Instrucao.

§ 1° Os veiculos usados no servigo reservado de carater policial, de
investigacao e segurancga de autoridades, poderao usar placas particulares, ficando
seu uso sujeito a regime especial de controle definido em normas complementares
expedidas pelo Gabinete Militar.

§ 2° O regime especial de controle referido no paragrafo anterior &
condicdo necessaria para a utilizacdo de placas nao oficiais e devera prever
sistema de registro atualizado, contendo as informagdes relativas ao veiculo e ao
usuario, e a forma de comunicacdo das informagdes as autoridades de transito

competentes.
SECAO Il — IDENTIFICACAO PELA PLOTAGEM

Art. 8° Os veiculos pertencentes a frota estadual, proprios e de
terceiros, em uso pelos 6rgéaos e entidades da administragéo direta, autarquica e
fundacional do Poder Executivo, deverdao ser identificados externamente, nas
laterais e na parte traseira do veiculo, através de plotagem fixa, conforme modelo
constante do anexo Il

§ 1° Os veiculos da Policia Militar, Policia Civil, Corpo de Bombeiros
Militar, Policia Técnico Cientifica, da Agéncia Goiana do Sistema Prisional e

Ambulancias, deverdo usar modelos definidos em normas expedidas pela

=
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Secretaria de Estado da Seguranga Publica e Justica e pela Secretaria de Estado
da Saude.

§ 2° Poderao ser autorizados a circular sem a plotagem fixa os

veiculos referenciados no art. 5° e § 1° do art. 7° desta Instrucao.
CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° Os veiculos anteriormente destinados ao uso de
Superintendentes Executivos, Superintendentes, Diretores, Chefes de Gabinete ou
cargos equivalentes, sejam eles do tipo executivo ou comum, deverao ser,
obrigatoriamente:

I. Lotados, em percentual de 2/3 (dois tergos), no prazo de 02 (dois)

dias Uteis, a partir da publicacdo desta Instrugdo Normativa, nas
Centrais Setoriais de Frotas de cada 6rgdo e entidade, para
serem utilizados em suas atividades gerais de transporte.

Il. Recolhidos em percentual de 1/3 (um terco), no prazo de 03 (trés)

dias uteis, a partir apés a publicagdo desta Instrucdo, a
Superintendéncia de Suprimentos e Logistica da SEGPLAN, os

quais comporao a Central-Geral de Frotas;

§ 1° Os veiculos serdo entregues no patio da Av. das Bandeiras, Qd.
54, Jardim Europa, mediante a assinatura de Termo de Entrega e Laudo de
Vistoria, realizado no ato da entrega.

§ 2° Os veiculos poderao ser redistribuidos, atendendo o interesse
publico, entre os o6rgdos e entidades da administragdo direta, autarquica e
fundacional, por meio de Termo de Cesséo de Uso.

Art. 10 Os 6rgaos e entidades da administragao direta, autarquica e
fundacional terdo o prazo de 03 (trés) dias, a partir da publicagéo desta Instrugao,

=,
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para indicar o gestor de sua respectiva frota, em ato proprio, a ser encaminhado a

esta Secretaria de Gestao e Planejamento para fins de registro.

Art. 11 O gestor da frota setorial, designado oficialmente pelo titular
da pasta, sera o responsavel pelo acompanhamento e saneamento de
irregularidades em face as normas do Decreto n® 7.398/2011.

Art. 12 Cabera ao gestor da frota e ao condutor do veiculo adotar as
providéncias necessarias para manutengdo e conservagéo da plotagem fixa dos
veiculos, para que ela nao seja danificada ou arrancada, responsabilizando-se, em
conjunto, pela reposigao da plotagem, quando caracterizarem dolo ou culpa.

Art. 13 Os veiculos que estiverem trafegando com plotagem nao
autorizada ou adulterada, em relacdo aos modelos estabelecidos, ocasionando
dificuldade de identificacdo do 6rgao e do numero do telefone de denuncias, serao
apreendidos e colocados a disposicao da Central-Geral de Frotas, nos termos do
art. 15 do Decreto n° 7.398/2011.

Art. 14 Os 6rgéaos e as entidades da administragéo direta, autarquica
e fundacional, terdo 30 (trinta) dias apés a publicagdo desta Instrugao para
promoverem a adequagéo de sua frota, bem como os procedimentos de gestao
estabelecidos no presente documento.

Paréagrafo unico - Transcorrido o prazo fixado no caput deste artigo e
constatada alguma irregularidade, o Gabinete Militar e a Policia Militar poderao
efetuar a apreensao do veiculo, em desacordo, o qual sera colocado a disposigao
da Central-Geral de Frotas, conforme estabelece o art. 15 do Decreto n°
7.398/2011.

Art. 15 A Agéncia Goiana de Comunicacdo — AGECOM podera
efetuar a plotagem de toda frota estadual, conforme modelo estabelecido no art. 8°
desta Instrugao.

Paragrafo Gnico — Para fins do estabelecido neste artigo, as entidades

da administracéo direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo deverao
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autorizar, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar da publicacao desta Instrucao
Normativa, a descentralizagdo orcamentaria em favor da AGECOM, no valor

correspondente a quantidade de veiculos de sua frota.

Art. 16 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua

publicagao.
DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DO SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO E
PLANEJAMENTO, em Goiania, aos 03 dias do més de agosto de 2011.

C festie
GIUSEPPE/VECCI

Secretario
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