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Secretaria de
Estado da
Administracio

ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO
SECAO DE TERMO DE REFERENCIA E APOIO A ADITIVO DE CONTRATO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. A presente contratacdao tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na produgdo de 30 (trinta) livros de relatério de
gestao, a serem impressos e entregues de imediato, de acordo com as condigdes e especificagdes constantes deste Termo de Referéncia.

1.2. INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

1.2.1. Critério de julgamento: Menor preco por item.

1.2.2 Referéncias de Pregos: A pesquisa de precos foi realizada conforme os métodos e justificativas contidas nos autos.
1.2.3. Subcontratagdo: Ndo é permitida a subcontratacao.

1.2.4. Disputa: Exclusiva ME/EPP.

1.2.5. Do SRP: ndo serd adotado, por auséncia de obrigacado legal.

1.2.6. Condicdo de Servigo/Bem Comum: Os servicos a serem contratados, bem como os insumos a serem fornecidos, se enquadram
como comuns, pois os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagbes usuais de mercado, cujas
variacOes técnicas ndo influenciam no resultado da contratacdo, nos termos do que prevé o paragrafo Unico do artigo 12 da Lei Federal n 10.520/2002.

2. JUSTIFICATIVA

1. Trata-se de procedimento que visa contratagdo de empresa para impressdo, produgao de Livro de relatério de gestdo , visando a
divulgacdo das atividades de gestao desta Pasta.
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2. Inicialmente é salutar constar que a Secretaria de Estado da Administracdo (SEAD) é um 6rgdo da administracdo direta do Poder

Executivo do Estado de Goias, criada pela lei n2 20.491, de 25 de junho de 2019. Conforme o art. 22 do Decreto Estadual N2 9.583/2019, a SEAD possui as
seguintes atribuicdes (destaque nosso):

| - administracdo patrimonial do Poder Executivo estadual, inclusive:
a) o inventdrio, o registro e o cadastro dos imdveis estaduais;

b) a guarda e a conservacdao dos bens imdveis sem destino especial ou, ainda, ndo efetivamente transferidos a responsabilidade de outros
orgdos da Administracao;

c) a guarda, a catalogacdo e a restauracdo de documentos de imdveis do dominio do Estado e daqueles em cuja preservacdo haja interesse
publico; e

d) a gestdo dos bens moéveis;

Il - a desestatizacdo, a supervisdo e o acompanhamento das liquidagdes de empresas estatais;

lll - a coordenacdo e a execucao de programas de apoio a modernizacao e a inovacao da gestdao e a desburocratizagdo, bem como a
definicdo das estruturas organizacionais complementares e suas alteragdes;

IV - a formulagdo e a gestdo das metodologias, dos instrumentos e dos padrdes de gerenciamento de projetos para o Estado, além da
administracdo de portfélio, programas e projetos de transformacao da gestdo publica do Estado;

V - a gestdo de pessoal, incluindo estagiarios e tempordrios, o acompanhamento da saude, da prevencao e da qualidade de vida
ocupacional dos trabalhadores, a implementagdo e o controle de politicas salariais, cargos e despesas com pessoal no ambito da administracao direta,
autarquica e fundacional do Poder Executivo, além da formulacdo e da andlise de normas de pessoal e planos de carreira;

VI - a gestdo do sistema informatizado de pessoal do Estado de Goids, o controle das inclusdes, das exclusdes e o processamento da folha
de pagamento, a conservacdo e a atualizacdo dos registros cadastrais, funcionais e de posse dos servidores publicos, bem como dos empréstimos
consignados, além da manutenc¢do da regularidade das Certiddes Negativas de Débito dos érgaos e das entidades da administracdo direta, autarquica e
fundacional da administracdo direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo, por meio da gestao das obrigacdes acessorias;

VIl - a formacdo, a capacitacdo, a qualificacdo e outros processos educacionais voltados para o servigo publico;

VIIl - a gestdo e a melhoria do atendimento integrado ao cidaddo, também a promocao de ag¢des para ampliacdo de servicos e
atendimentos digitais;

IX - a realizacdo de concursos publicos e outros processos seletivos, em carater exclusivo para os 6rgdos e as entidades da administracao
direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo, com as excecbes previstas em lei, e em cardter facultativo para os demais poderes, érgaos, entidades,
esferas de governo ou instituicdes publicas ou privadas; e

X - o planejamento e a coordenagao das compras corporativas da administracdo direta, autdrquica e fundacional do Poder Executivo, além
da fixacdo e da implementacdo das diretrizes e prioridades nas areas administrativas de suprimentos, aquisicdes, contratos, frotas e logistica documental na
administracao direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo.
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3. Nota-se o objetivo deste documento é sistematizar todas as a¢des, atividades e programas colocados em pratica na Pasta, no periodo de
um ano, com o intuito de prestar contas a sociedade e aos érgdos de controle. Além disso, as unidades que apresentam um bom relatério minimizam as

chances de responder a auditorias.
4. A produgdo deste livro é fundamental para a Secretaria de Estado da Administragdo para divulgar suas atividades e/ou gestao.

5. Pelo exposto, fica justificada a pretendida contratacdo.

3. VALORES, DESCRICAO E QUANTATIVO

ITEM DESCRIGAO UNIDADE || QTDE || VL. UNITARIO (R$) | VL. TOTAL (R$)

Livro de relatério de gestdo :
12 e 42 capa, 46 x 33cm, 4x1 cores, couché fosco 170g, acabamento BOPP;

22 capa de guarda, 4x0 cores, couché fosco 170g, formato 42 x 29,7cm;
32 capa de guarda, sem impressao, couché 170g;

Miolo: couché fosco 170g, 21 x 29,7 cm; UNID. 30 >70,76 17.122,80
Acabamento: costura

Paginas: 200

01

3.1. O valor total estimado para a presente contrata¢ido é de RS 17.122,80 (dezessete mil cento e vinte e dois reais e oitenta centavos).

3.2. No valor devera estar incluso os insumos, materiais, mao de obra, transporte, impostos, taxas e quaisquer outros que incidem sobre a

contratacao.

4. DA AMOSTRA

4.1. N3o se aplica.

5. DO PRAZO, FORMA, LOCAL DE ENTREGA/EXECUCAO

5.1. O produto contratado "Livro de relatério de gestdao" deverao ser entregues na Geréncia de Apoio Administrativo e Logistico da SEAD,
situada na Avenida Universitaria esquina com Rua 261, n? 1.750, Sala 102, Setor Leste Universitario, CEP: 74605-010, Goidnia/GO, Telefone (62) 3201-8729.
E deverd ocorrer em horario comercial compreendido das 8h as 12h e das 14h as 17h, de segunda a sexta feira..

5.2. A entrega ocorrerd em parcela Unica, prazo de 15 (quinze) dias, contados do momento do recebimento da ordem de fornecimento
emitida pela CONTRATANTE e devera ser agendada pelo telefone (62) 3201-8729.
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5.2.1. O prazo de que trata o item 5.2, podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela Contratada, desde que
ocorra motivo justificado aceito pela Administracdo, nos termos do art. 57, § 12 e seus incisos, da Lei n® 8.666/93.

5.3. O objeto deste Termo de Referéncia serdao dados como recebidos conforme abaixo descrito:

5.3.1. PROVISORIAMENTE, 3 (trés) dias apds a entrega, para efeito de posterior verificacdo da conformidade com as especificacGes
previstas neste Termo; e

5.3.2. DEFINITIVAMENTE, em até 2 (dois) dias Uteis apds o recebimento provisdrio.

5.4. Os prazos previstos nos subitens 5.3.1 e 5.3.2 poderdo ser prorrogados, desde que devidamente justificado o motivo, nos termos do
art. 57, § 12 e seus incisos, da Lei n2 8.666/1993.

5.4.1. Para os fins previstos neste subitem, a Contratada deverd protocolar o seu pedido, com a devida motivagao, antes do vencimento do
prazo inicialmente estabelecido.

5.5. Os livros de prestacdo de conta devera ser entregue acompanhada da respectiva Nota Fiscal.

5.6. A entrega do produto serd acompanhada por um servidor designado pela Contratante, para verificar a conformidade, o quantitativo e
as especificagoes.

5.7. Se houver recusa do objeto, no todo ou em parte, a CONTRATADA devera providenciar a substituicdo, sem qualquer 6nus para a
Secretaria de Estado da Administracdao-SEAD, dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias, ou demonstrar a improcedéncia da recusa, no prazo maximo de 02
(dois) dias de sua ocorréncia, ambas contadas a partir do recebimento da notificacao.

5.8. Caso ndo ocorra a substituicdo prevista no subitem anterior, estarad caracterizado o inadimplemento contratual, o que sujeitara a
Contratada as penalidades previstas no instrumento convocatério.

6. DA GARANTIA

6.1. Garantia legal para os livros.

7. DO TERMO CONTRATUAL

7.1. O Termo de contrato de fornecimento dos produtos sera substituido pela Nota de Empenho, na forma do § 42 do artigo 62 da Lei n2
8.666/1993, considerando que objeto trata-se de entrega Unica e imediata.

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. Executar a producdo e o fornecimento dentro dos padrdes estabelecidos pela CONTRATANTE, de acordo com a especificacdo,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento das condi¢Ges estabelecidas;
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8.2. Comunicar antecipadamente a data e hordrio da entrega, ndo sendo aceitos os materiais que estiverem em desacordo com as
especificacdes exigidas, nem quaisquer pleitos de faturamentos extraordinarios sob o pretexto de perfeito funcionamento e conclusdo do objeto
contratado;

8.3. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, cujas reclamagdes se obrigam a atender prontamente;

8.4. Aceitar os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarias, ate 25% (vinte e cinco por cento) da quantidade inicial do contrato,
devendo supress6es acima desse limite ser resultantes de acordo entre as partes;

8.5. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo, no tocante ao fornecimento do produto, assim coma ao cumprimento das obrigacoes
assumidas;

8.6. Prover de todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento, inclusive considerados os casos de greve
ou paralisacdo de qualquer natureza;

8.7. Indenizar terceiros e/ou ao CONTRATANTE, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos
ou prejuizos causados, devendo a CONTRATADA adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as
disposicdes legais vigentes;

8.8. Substituir em qualquer tempo e sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE toda ou parte da remessa devolvida pela mesma, no prazo de
05 (cinco) dias uteis, caso constatado defeito e/ou divergéncias nas especifica¢des;

8.9. Executar os servicos em conformidade com especificacdes descritas neste Termo e de sua proposta, com a alocacdo de empregados,
necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas;

8.10. Manter a mais absoluta confidencialidade dos servicos e informacdes que vier a ter conhecimento, no desempenho das atividades
objeto deste Termo de Referéncia;

8.11. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo de Referéncia, sem prévia e expressa anuéncia do
CONTRATANTE;

8.12. Responsabilizar-se por todos os tributos, contribui¢des fiscais e parafiscais que incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente,
sobre os servicos prestados;

8.13. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27 do Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei Federal n2 8.078/1990);

8.14. Manter, durante a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificacdo exigidas na licitagdo, conforme dispGe a Lei N2 8.666/93 e alteracbes;

8.15. Estar ciente de que presenca da Fiscalizacdo do CONTRATANTE durante a execucdo dos servicos, quaisquer que sejam os atos
praticados no desempenho de suas atribuicdes, ndo implicara solidariedade ou co-responsabilidade com a CONTRATADA, que responderd Unica e
integralmente pela execucdo dos servicos;
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8.16. Emitir e encaminhar ao CONTRATANTE a Nota Fiscal, juntamente com Certiddes Negativas e demais documentos.

9. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

9.1. Emitir o correspondente empenho ou documento equivalente, com todas as informacdes necessarias, em favor da CONTRATADA,;

9.2. Exercer a fiscalizacdo e supervisdo, por servidor previamente designado, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer
fornecimento que nao esteja de acordo com as condig¢des e exigéncias especificadas;

9.3. Atestar a execucdo do fornecimento dos produtos e receber a nota fiscal correspondente e efetuando o respectivo atesto;
9.4. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o objeto do Contrato;

9.5. Prestar todas as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada, de forma a facilitar a prestacdo de
Servigos;

9.6. Efetuar, em favor da CONTRATADA o pagamento, nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.7. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucao do objeto do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados;

10. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1. O acompanhamento, o gerenciamento fisico e financeiro e a fiscalizagdo da execu¢ao do contrato consistem na verificagdo da
perfeita conformidade em todas as fases até o recebimento total do objeto, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos
por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados por meio de Portaria ou ato equivalente da autoridade superior, na forma dos
artigos 66 e seguintes da Lei Federal n2 8.666/93 e dos artigos 51 e seguintes da Lei Estadual n? 17.928/12.

10.2. Os gestores do contrato serao definidos no momento oportuno.

10.3. A fiscalizagdo da execugdo do objeto devera ser exercida, na forma prevista na Lei Federal n? 8.666/93, na Lei Estadual n2 17.928/12
e neste Termo de Referéncia, rejeitando, no todo ou em parte, o(s) servico(s) prestado(s) que ndo estiver(em) de acordo com as especificacdes deste Termo
de Referéncia;

10.4. As ocorréncias acerca da execucao contratual deverao ser registradas durante toda a vigéncia da presta¢do dos servicos, cabendo ao
gestor e fiscais, observadas suas atribuicdes, a adocdo das providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos
§§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666/93.

10.5. O gestor/fiscal notificara a Contratada, formal e tempestivamente, via e-mail, sobre a(s) irregularidade(s) observada(s) na execugdo
do objeto, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta da Contratada, a qual devera providenciar a
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devida correc3o, as suas custas e sem prejuizo da aplicacdo de penalidades, observado o disposto no item “DO PRAZO E DO REGIME DE EXECUCAQ” deste
Termo de Referéncia.

10.6. As situagOes que exigirem decisGes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal deverao ser registradas e encaminhadas
ao gestor do contrato que as enviara ao superior em tempo habil para a ado¢ao de medidas saneadoras.

10.7. Reserva-se a CONTRATANTE o direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigos, ndo permitindo que sejam
executados em desacordo com as especificagdes e condi¢des preestabelecidas neste Termo de Referéncia.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apds o atesto da nota fiscal e aceite definitivo pelo gestor do contrato.

11.2. O valor contratado sera fixo e irreajustavel, ressalvado o disposto na alinea d, do inciso Il, art. 65, da Lei n2 8.666/93.

11.3. A efetivacdo do pagamento ficara condicionada a comprovacgdo, por parte da CONTRATADA, da manutencao de todas as condicdes
habilitatdrias exigidas em edital ou ato equivalente.

11.4. Podera ser deduzido do montante a pagar, os valores correspondentes a multas ou indeniza¢des devidas pela contratada, nos termos
desta licitagao.

11.5. Na ocorréncia de rejei¢cdo da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorregdes, o prazo para pagamento estipulado no item 11.1
passara a ser contado a partir da data de sua reapresentacao.

11.6. Se a nota fiscal/fatura for apresentada em desacordo ao contrato e/ou irregularidades, ou ainda se a documentacdo da empresa
estiver irregular, o prazo para pagamento ficara suspenso, até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias a sua regulariza¢ao
formal, ndo implicando qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

11.7. Nenhum pagamento serd efetuado a empresa CONTRATADA enquanto estiver pendente de liquidacdo qualquer de suas obrigacdes.
A situacdo em tela ndo caracterizara em hipétese alguma mora por parte da Administracdo publica.

12. DA QUALIFICAGAO TECNICA

12.1. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo licitante serdo:

12.1.1. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidade e prazos compativeis com o objeto desta
licitacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito privado ou publico.

13. DA ALTERAGAO SUBIJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova
pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; nao haja
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prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da Administragao a continuidade do contrato.

14. DAS PENALIDADES

14.1. A (s) licitante (s) vencedora (s), nos termos do diploma legal vigente, garantindo o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara
impedida de licitar e contratar com a Administracdo e sera descredenciado do CADFOR, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
em Edital e no contrato e das demais cominacgdes legais se cometer uma ou mais das seguintes faltas:

14.1.1. O licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentacado falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execu¢do do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a
Administracdo e sera descredenciado junto ao CADFOR, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas no § 12 deste artigo e das
demais cominacdes legais.

12.2. A inexecug¢do contratual, inclusive por atraso injustificado na execu¢do do contrato ou instrumento equivalente, sujeitara a
contratada, além das cominacles legais cabiveis, a multa de mora, graduada de acordo com a gravidade da infracdo, obedecidos os seguintes limites
maximos:

14.2.1. 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou instrumento equivalente, em caso de descumprimento total da obrigacao,
inclusive no caso de recusa do adjudicatario em firmar o contrato ou retirar a nota de empenho, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua
€oNvoCagao;

14.2.2.0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do fornecimento n3o realizado;
14.2.3. 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ndo realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo.
14.3. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas junto ao CADFOR.

14.4. Antes da aplica¢do de qualquer penalidade serd garantido a contratada o direito ao contraditdrio e a ampla defesa.

14.5. A multa podera ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

Documento assinado eletronicamente por DANIELA HINHUG VILARINHO, Gerente, em 21/09/2022, as 15:57, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei
17.039/2010 ¢ art. 3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.
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Documento assinado eletronicamente por FERNANDOQO DE CASTRO FAGUNDES, Superintendente, em 21/09/2022, as 17:43, conforme art. 2°, § 2°, 111,
"b", da Lei 17.039/2010 ¢ art. 3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.
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Documento assinado eletronicamente por BRUNO MAGALHAES DABADIA, Secretario (a) de Estado, em 21/09/2022, as 17:49, conforme art. 2°, § 2°,
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ei Id © T} 0L "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.
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—Fab. A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?
' acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o codigo verificador 000033891504 e o codigo CRC D4D467E0.

SECAO DE TERMO DE REFERENCIA E APOIO A ADITIVO DE CONTRATO
AVENIDA UNIVERSITARIA S/N°, ESQUINA COM A RUA 261 - Bairro SETOR LESTE UNIVERSITARIO - GOIANIA - GO - CEP 74610-250
- (62)3201-8728.
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