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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Trata-se de aquisicao de insumos para confeccdo de crachas.

1.2. INFORMAGCOES COMPLEMENTARES:
1.2.1. Subcontratacdo e Consércios: Nao sao permitidos.

1.2.2. Bem Comum: Trata-se de objeto de natureza comum, nos termos do que prevé o paragrafo Unico
do artigo 12 da Lei Federal n? 10.520/2002.

1.2.3. Procedimento exclusivo para ME e EPP.
1.2.4. Tipo de julgamento por lote, pelos seguintes motivos:
1.2.4.1. Economia em escala; e

1.2.4.2. Objetos com pequenos valores, logo, para despertar o interesse dos fornecedores o mais vidvel é
agrupar os itens.

1.2.5. DA NAO OPCAO POR SRP

1.2.5.1. N3o sera adotado Sistema de Registro de Precos pois trés motivos: a um, a legislacdo ndo obriga;
a dois, registro de precos requer maior tempo para a sua concretizacdo; e, a trés, o SRP ndo resulta
necessariamente em economia em escala, pois a obrigacdao que a empresa tem de manter o prego por 1
(um) ano acaba elevando os valores.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Inicialmente é salutar constar a gama de atividades desempenhadas pela Geréncia de Apoio
Administrativo e Logistico, para tanto, destaca-se o artigo 57 do Decreto N2 9.583/2019, conforme segue:

| - administrar os servicos de limpeza e vigilancia do Orgéo;

I - prover e manter as instalacdes fisicas do Org3o;

Il - planejar a contratacdo de servicos logisticos e administrar a sua prestacao;

IV - planejar a aquisicdo de recursos materiais, gerenciando e executando seu armazenamento e
distribuicao;

V - gerenciar a utilizacdo, manutencdao e o abastecimento da frota de veiculos e prestar servicos de

transporte, mantendo atualizados os correspondentes registros, emplacamentos e seguros, quando se
tratar de veiculos proprios;

VI - coordenar e registrar a realizacdo de viagens, organizando a disponibilidade dos motoristas, mediante
escalas, bem como supervisionar o trabalho dos mesmos;
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VII - coordenar o registro e a manutenc¢do dos bens patrimoniais, méveis e imdveis;
VIII - elaborar inventdrios dos bens patrimoniais;
IX - realizar outras atividades correlatas.

2.2. Assim, conforme se depreende do inciso IV, é competéncia da GEAAL o planejamento das
aquisicoes, seu gerenciamento, execucdo, armazenamento e distribuicdo.

2.3. Nesse sentido, visando atender as demandas da Secretaria de Estado da Administracao - SEAD, faz-se
necessario garantir a identificagdo padrdo dos seus servidores/colaboradores, bem como a seguranca
destes, por meio da confecg¢do de crachas.

2.4. Conforme consta do Oficio n2 5495/2021 (000022703359), existem dois processos anteriores que
resultaram na aquisicdo dos insumos pretendidos aqui, sendo: o 202000005005493 e
0 202100005007691, contudo, o total adquirido, qual seja 700 (setecentos), ndo sera suficiente para a
demanda da pasta, em func¢do da rotatividade de servidores, avarias e perdas dos crachas. Além disso,
esclarece-se que todo o material adquirido na ultima aquisicdo foi repassado a SECAMI (Secretaria de
Casa Militar).

2.5. Cumpre destacar, que o cracha funcional é uma ferramenta pessoal e intransferivel, que identifica o
servidor/colaborador, expde sua funcdo na Administracdo Publica, e em qual setor este trabalha,
proporcionando, além da seguranca destacada, integracdo entre antigos e novos servidores,
profissionalismo, tendo em vista a boa impressdao que causa, produtividade e economia, em razdo da
facilitacdo no controle do acesso daqueles que na SEAD transitam.

2.6. Assim sendo, resta justificada a presente aquisicdo.

3. DA DESCRIGAO DO OBJETO, DO QUANTITATIVO E DO CUSTO ESTIMADO

3.1. O custo estimado foi alcancado a partir de pesquisa de precos, cujos dados consolidados estdo
presentes na "Planilha de Custos", elaborada de acordo com o disposto no artigo 62 do Decreto n?
9.900/2021, acostada aos autos, conforme evento SEI n2 000023052143.

3.1.1. Quadro de estimativa de custo:

, Unid. Valor
e Cod. Valor )
Especificagao de Quant. . max.
Comprasnet ] unitario .
medida estimado

Cartdo de Proximidade Idex/Acura 125KHZ

R
ISO (Cartdao PVC com Tecnologia DNP para 41448 Unidade 200 RS 4,56 912$00
impressdao em impressora térmica). ’
Cordao para Crachd personalizado do tipo RS
digital com jacaré (Medidas: 20mm x 55986 Unidade 700 RS 3,37
2.359,00
850mm - Aberto).
Ribbon Fargo DTC1250e Color 64087 Unidade 1 RS RS
336,78 336,78
VALOR TOTAL ESTIMADO RS
3.607,78

3.2. Especificagbes Técnicas dos objetos a serem adquiridos:
3.2.1. Cartdo de Proximidade Idex/Acura 125KHZ I1SO

- Material: Cartdao PVC com Tecnologia DNP para impressdao em impressora térmica;
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- Quantidade: 200 (duzentas) unidades.

3.2.2. Cordao personalizado para Cracha

- Medidas: 20mm x 850mm - Aberto;

- Impressao do tipo digital;

- Material Cordao: Poliéster;

- Material Jacaré: Metal;

- Quantidade: 700,00 (setecentos) unidades.

3.2.3. Ribbon Fargo DTC1250e Color

- Fita de impressao colorida (YMCKO) para impressoras HID Fargo DTC1250e;
- Quantidade: 1 (uma) unidade

3.3. Valor Total: RS 3.607,78 (trés mil seiscentos e sete reais e setenta e oito centavos).

4. DO LOCAL, PRAZO DE ENTREGA E CRITERIO DE ACEITAGAO

4.1 O prazo para entrega de até 5 dias Uteis, contados do recebimento da ordem de fornecimento.

4.2 A entrega devera ser realizada no Anexo Universitdrio, situado na Av. Universitaria, setor Leste
Universitario, Goiania-Go, no horario compreendido das 8h as 18h, mediante agendamento pelo telefone
(62) 3522-8733/8729.

4.3 No ato da entrega, a empresa devera apresentar a Nota Fiscal que deverd conter as seguintes
informacdes:

a) O nome do produto;

b) A marca;

c) O(s) numero(s) do(s) lote(s) ou niumero de serie (s) fornecido(s);
4.4. O produto entregue e sera recebido:

4.4.1 provisoriamente, pelo fiscal ou pelo gestor do contrato, para efeito de posterior verificacdo da
qualidade, da quantidade e da conformidade do produto com a especificagdo, mediante recibo assinado
pelas partes, no prazo de até 3 (trés) dias contados da entrega;

4.4.2 definitivamente, mediante atesto do gestor do contrato na Nota Fiscal emitida pela Contratada,
referente a entrega do produto, no prazo de 5 (cinco) dias a contar do recebimento provisério.

4.4.2.1 Na hipotese de verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

4.3 O recebimento do objeto estara condicionado a observancia das especificagcdes técnicas constantes
neste Termo de Referéncia.

4.4. Fica assegurado a Secretaria de Estado de Administracdo o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o
produto entregue em desacordo com as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia, ficando a
contratada obrigada a substitui-lo, as suas expensas e sem qualquer 6nus para a Administracdo Publica,
dentro do prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, ou demonstrar a improcedéncia da recusa, no prazo
maximo de 02 (dois) dias, ambos os prazos contados a partir do recebimento da notificacdo, sem prejuizo
da aplicacdo de penalidades;

4.4.1. O prazo supracitado podera ser dilatado, conforme interesse da Administracdo e/ou justificativa
acompanhada por documentos que possam comprovar os fatos alegados pela Contratada, desde que
aceita pela Contratante.

4.5. A servidora Patricia da Silva Vieira, CPF n? 978.059.711-53, ocupante do cargo Assessor A7, ficard
responsdvel por receber e acompanhar a execucdo do objeto, conforme consta neste Termo de
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Referéncia.

5. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

5.1 Emitir a correspondente Ordem de Servico, com todas as informacbes necessarias, em favor
da Contratada;

5.2 Emitir e encaminhar a Nota de Empenho a Contratada, através de e-mail, juntamente com a
Autorizacdo de execucdo emitida pelo gestor do contrato;

5.3 Definir o local, data, hora e prazo para a presta¢do dos servicos;
5.4 Disponibilizar todas as informacdes necessdrias para a correta execucao do objeto;
5.5 Dar conhecimento a Contratada de quaisquer fatos que possam afetar a execucdo do objeto;

5.6 Verificar se os produtos entregues pela Contratada atendem todas as especificagdes contidas neste
Termo de Referéncia;

5.7 Exercer a fiscalizagdo da execucdo do objeto, na forma prevista na Lei Federal n? 8.666/93, na Lei
Estadual n2 17.928/12 e neste Termo de Referéncia, rejeitando, no todo ou em parte, o(s) servigo(s)
entregue(s) que ndo estiver(em) de acordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia;

5.8 Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre irregularidades observadas no na execucao
contratual, para que ela adote as providéncias necessdarias e saneadoras, nos termos que dispGe este
Termo de Referéncia;

5.9 Permitir aos funciondrios da CONTRATADA ter livre acesso nas dreas onde 0s servicos serdo entregues
os produtos, desde que, dentro da data e horarios e devidamente identificados de modo a viabilizar a
entrega;

5.10 Efetuar o pagamento em favor da Contratada, nas condicGes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

5.11 Demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei Federal n? 8.666/93, na Lei Estadual n®
17.928/12 e nas demais legisla¢Oes pertinentes.

6..DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1 Fornecer e entregar os objetos, conforme especificagdes deste Termo e de sua proposta, com os
recursos necessarios ao perfeito cumprimento da obrigacao;

6.2 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados, dolosa
ou culposamente, a Administragao ou a terceiros pela cao ou omissao de seus representantes.

6.3 Nao transferir a terceiros, nem mesmo parcialmente, as obriga¢cdes assumidas, nem subcontratar
gualquer das prestacdes a que estd obrigada.

6.4 Os materiais deverdo ser entregues rigorosamente dentro das especificacdes estabelecidas, sendo
gue a inobservancia desta condi¢dao implicara recusa com a aplica¢cdo das penalidades previstas na Lei n2.
8.666/93;

6.6 Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela SEAD e cujas reclamacdes se obriga a atender
prontamente;

6.8 - Manter o perfeito controle da qualidade dos produtos fornecidos;

6.9 Cumprir, cuidadosamente e impreterivelmente, todos prazos e observar datas, horarios, locais e
modos determinados para entrega do objeto;

6.10 Responsabilizar-se pelo transporte dos materiais para o local de entrega,

6.11 Responsabilizar-se pelos fatos e vicios decorrentes do produto e de sua prestacao, de acordo com os
artigos 12 e seguintes do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078/90);
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6.12 O recebimento/pagamento definitivo do objeto executado ndo exclui a responsabilidade da
Contratada, nos termos das prescricdes legais;

6.13 Emitir e encaminhar a Contratante a Nota Fiscal/Fatura relativa ao objeto contratual efetivamente
executado, na qual constarao as indicacdes referentes a: procedéncia, fabricacdo e validade;

6.14 Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens sem nenhum tipo de violagdo e
alteragao;

6.15 A Contratada ficard sujeita, nos casos omissos, as normas da Lei Federal n? 8.666/93 e suas
alteragGes posteriores, a Lei Estadual n2 17.928/12 e demais atos normativos pertinentes;

6.16 Responder pelas despesas relativas a frete, transporte, entrega, encargos fiscais e trabalhistas e
guaisquer outros tipos de impostos, taxas e contribuices diretos e indiretos que venham incidir sobre o
objeto.

7. DA VIGENCIA DO CONTRATO

7.1 Contrato serd substituido por nota de empenho.

8. CONDICOES DE GARANTIA DO BEM

8.1 Garantia legal.

9._DAS AMOSTRAS

9.1 A SEAD podera solicitar amostra da empresa que apresentar a melhor proposta para verificacdo da
compatibilidade dos itens ofertados com a especificagdo técnica e demais exigéncias deste Termo.

9.1.1 As amostras deverdo estar em embalagem original ou naquela em que o produto sera
eventualmente fornecido, sendo obrigatdrio que ela contenha as informacdes gerais do mesmo.

9.1.2. Eventuais imperfeicdes na amostra (durante a andlise da proposta) gue possam ser ajustadas até a
entrega definitiva do objeto (apds a contratagdo), poderdo ser relevadas.

9.1.3. As amostras deverao ser entregues em até 05 (cinco) dias contados da data de sua solicitacdo.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1 A Contratada devera apresentar para efeito de pagamento a Nota Fiscal/Fatura correspondente a
execuc¢ao do objeto;

10.2 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o atesto na Nota Fiscal/Fatura pelo
gestor do contrato;

10.3 O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias apds a emissdo da Nota Fiscal/Fatura
devidamente atestada pela Contratante;

10.4 Na ocorréncia de rejeicdo da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorre¢es, o prazo para
pagamento estipulado acima passara a ser contado a partir da data da sua reapresentacao.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 O licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucao do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execuc¢ao do contrato, comportar-
se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da ampla defesa, ficara
impedido de licitar e contratar com a Administracao e serad descredenciado junto ao CADFOR, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
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promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas
previstas no § 12 deste artigo e das demais cominacdes legais.

11.1.1 A inexecucdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execug¢do do contrato ou instrumento
equivalente, sujeitara a contratada, além das cominac¢Oes legais cabiveis, a multa de mora, graduada de
acordo com a gravidade da infracdo, obedecidos os seguintes limites maximos:

| - 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou instrumento equivalente, em caso de
descumprimento total da obrigacdo, inclusive no caso de recusa do adjudicatario em firmar o contrato ou
retirar a nota de empenho, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua convocagao;

Il - 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do
fornecimento nao realizado;

[l - 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ndo realizado, por cada dia
subsequente ao trigésimo.

11.1.2 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas junto ao CADFOR.

11.1.3 Antes da aplicagdao de qualquer penalidade sera garantido a contratada o direito ao contraditério e
a ampla defesa.

11.1.4 A multa podera ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos, ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

12. DA CLAUSULA ARBITRAL

12.1 Qualquer disputa ou controvérsia relativa a interpretacdo ou execucdo deste ajuste, ou de qualquer
forma oriunda ou associada a ele, no tocante a direitos patrimoniais disponiveis, e que ndo seja dirimida
amigavelmente entre as partes (precedida da realizacdo de tentativa de conciliacdo ou mediacdo), devera
ser resolvida de forma definitiva por arbitragem, na forma da Lei n2 9.307, de 23 de setembro de 1996 e
da Lei Complementar Estadual n? 144, de 24 de julho de 2018, elegendo-se desde ja para o seu
julgamento a CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRACAO ESTADUAL
(CCMA), outorgando a esta os poderes para indicar os arbitros e renunciando expressamente a jurisdicdo
e tutela do Poder Judiciario para julgamento desses conflitos, consoante instrumento em Anexo.

12.2 Qualquer disputa ou controvérsia relativa a interpretacdo ou execugdo deste ajuste, ou de qualquer
forma oriunda ou associada a ele, no tocante a direitos patrimoniais disponiveis, e que ndo seja dirimida
amigavelmente entre as partes (precedida da realizagdo de tentativa de conciliagdo ou mediagdo), devera
ser resolvida de forma definitiva por arbitragem, nos termos das normas de regéncia da CAMARA DE
CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRACAO ESTADUAL (CCMA).

12.3 A CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRACAO ESTADUAL (CCMA)
serd composta por Procuradores do Estado, Procuradores da Assembleia Legislativa e por advogados
regularmente inscritos na OAB/GO, podendo funcionar em ComissGes compostas sempre em numero
impar maior ou igual a 3 (trés) integrantes (arbitros), cujo sorteio se dard na forma do art. 14 da Lei
Complementar Estadual n2 114, de 24 de julho de 2018, sem prejuizo da aplicacdo das normas de seu
Regimento Interno, onde cabivel.

12.4 A sede da arbitragem e da prolacdo da sentenca sera preferencialmente a cidade de Goiania.
12.5 O idioma da Arbitragem serd a Lingua Portuguesa.

12.6 A arbitragem sera exclusivamente de direito, aplicando-se as normas integrantes do ordenamento
juridico ao mérito do litigio.

12.7 Aplicar-se-a ao processo arbitral o rito previsto nas normas de regéncia (incluso o seu Regimento
Interno) da CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRACAO ESTADUAL
(CCMA), na Lei n2 9.307, de 23 de setembro de 1996, na Lei n? 13.140, de 26 de junho de 2015, na Lei
Complementar Estadual n? 144, de 24 de julho de 2018 e na Lei Estadual n? 13.800, de 18 de janeiro de
2001, constituindo a sentenca titulo executivo vinculante entre as partes.
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12.8 A sentenca arbitral sera de acesso publico, a ser disponibilizado no sitio eletrénico oficial da
Procuradoria-Geral do Estado, ressalvadas as hipdteses de sigilo previstas em lei.

12.9 As partes elegem o Foro da Comarca de Goiania para quaisquer medidas judiciais necessarias,
incluindo a execucdao da sentenca arbitral. A eventual propositura de medidas judiciais pelas partes
deverd ser imediatamente comunicada 3 CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA
ADMINISTRACAO ESTADUAL (CCMA), e n3o implica e nem deverd ser interpretada como rendncia a
arbitragem, nem afetard a existéncia, validade e eficacia da presente cldusula arbitral.
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