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Dispde sobre o Regimento Interno
da Biblioteca Prof? Ena Galvéao, da
Superintendéncia da Escola de
Saude de Goias.

CAPITULO 1: DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento estabelece normas para funcionamento e uso da
Biblioteca Prof? Ena Galvao.

Art. 2° A unidade integra a Coordenacédo de Gestdo do Conhecimento, sob a
Geréncia de Pesquisa e Inovacao, que esta subordinada a Superintendéncia da
Escola de Saude de Goias, da Secretaria de Estado da Saude de Goias.

Art. 3° A Biblioteca é mantida com recursos destinados aos projetos de cursos da
Superintendéncia, por doacgdes de publicagdes editadas pelo Ministério da Saude
(MS), Fundagédo Oswaldo Cruz (Fiocruz) e de usuarios, obedecendo aos critérios
da Politica de Selegcao de Acervo, que atualmente é adotada a da Biblioteca do
Ministério da Saude.

Art. 4° A Biblioteca cabe reunir, registrar, organizar, armazenar, conservar e
disseminar as informagbes pertinentes ao seu acervo fisico; cooperar com a
indexacao, nas Bibliotecas Virtuais em Saude (BVS), de informagdes produzidas
no ambito do Sistema Unico de Saude (SUS), em Goias e; viabilizar o acesso a
informacgéo virtual, por meio das BVS. Cabe ainda o planejamento e execugéo de
agdes culturais, educacionais e cientificas que visem atrair o publico para o
ambiente.

Art. 5° O horario de funcionamento da Biblioteca € das 8h00 as 18h00, podendo
ser alterado, consultando o (a) bibliotecario (a) e auxiliares, e de acordo com a
necessidade de atendimento dos usuarios.

Art. 6° Aos usuarios internos e externos é permitido o livre acesso ao acervo fisico
e as bibliotecas virtuais por meio de computadores conectados a internet. O
empréstimo domiciliar é facultado somente aos usuarios internos.

Art. 7° Sao considerados membros da comunidade interna, os servidores lotados
na Escola de Saude de Goias e os alunos matriculados em cursos com realizagao
na sede, com carga horaria acima de 40 horas. Ja os servidores da SES-GO,
alunos matriculados nos cursos desenvolvidos nos municipios, alunos inscritos
em cursos com carga horaria até 40 horas e comunidade geral, sdo considerados
membros da comunidade externa.

Art. 8° Deve ser exigido do servidor, pela Geréncia de Tecnologias Educacionais,
documento de quitagdo com a Biblioteca Prof? Ena Galvao, nos seguintes casos:

- Aposentadoria;
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- Exoneracao;
- Transferéncia para outra Superintendéncia ou 6rgao;
IV-  Licengas que ultrapassem 15 dias;

Art. 9° Deve ser exigido do aluno matriculado na Escola, pela Secretaria Escolar,
documento de quitagdo com a Biblioteca Prof? Ena Galvao, nos seguintes casos:

- conclusdo de curso;

- transferéncia;

- trancamento de matricula;
V- jubilo.

CAPITULO II: DA INSCRIGAO

Art. 10° Poderao inscrever-se como usuarios do servico de empréstimo da
Biblioteca Prof? Ena Galvao, os membros da comunidade interna tratada no Art.
7°.

Art. 11° Sdo exigidos para inscrigao:

I- preenchimento de cadastro em sistema proprio da biblioteca;

[I- apresentacdo de documento de identificagcdo  oficial e
funcional/estudantil;

Ill- apresentacdo de comprovante de residéncia.

Art. 12° A qualquer tempo podera ser exigido, pela Coordenagao de Gestdo do
Conhecimento, a atualizacdo dos dados cadastrais da comunidade usuaria
interna.

CAPITULO Il - DO ACERVO

Art. 13° Quanto as areas, o acervo da Biblioteca Prof? Ena Galvao é especializado
em saude e educacgao, nao sendo vetada, entretanto, a diversificagdo em menor
grau de ocorréncia.

Art. 14° Quanto aos tipos, o acervo divide-se em circulante e de referéncia.

Art. 15° O acervo de referéncia é aquele em que seu uso é restrito a area interna
da Biblioteca, ndo podendo ser retirado para empréstimo. Sao eles:

| - obras de consulta de informagdes especificas: dicionarios,
enciclopédias, glossarios, guias, catalogos, bibliografias, atlas, tesauros, anais,
tabelas;

Il - colecdo de periddicos: jornal, revista, anuario;

Il - colegao de teses, dissertacdes e
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monografias;
- colecao de multimeios: CD, DVD ou outros

suportes eletrénicos;

IVV- colecéo de reserva: composta de obras esgotadas, de obras que a
Biblioteca possua um unico exemplar no acervo ou outra obra que seja julgada
CcOmo necessaria 0 seu resguardo.

Art. 16° O acervo circulante é aquele destinado, também, ao empréstimo
domiciliar e € composto por livros, e-books e folhetos da Colegao Geral.

CAPITULO IV: DO EMPRESTIMO DOMICILIAR

Art. 17° O empréstimo podera ser efetuado somente pelo préprio usuario quando
nao houver pendéncias deste com a Biblioteca.

Art. 18° Poderao ser retirados por empréstimo até trés titulos por usuario, sendo
todos de uma vez ou em datas alternadas.

Art. 19° O usuario podera permanecer com cada titulo emprestado por oito dias.

Art. 20° O acervo de referéncia ndo podera ser liberado para empréstimo
domiciliar, obedecendo ao Art. 15° deste Regulamento.

CAPITULO V: DA DEVOLUGAO E RENOVAGAO

Art. 21° O usuario devera devolver o titulo retirado, na Biblioteca, exclusivamente
em maos de um servidor da mesma unidade até a data estabelecida para
devolugao.

Paragrafo unico - Ndo serdo considerados como devolvidos os materiais deixados
nas mesas, balcdes, estantes ou outros lugares.

Art. 22° Quando houver necessidade de realizacdo de servigo técnico e/ou
inventario, a Biblioteca podera solicitar a devolugao dos titulos, mesmo antes do
prazo previsto para sua entrega.

Art. 23° A renovacdo do empréstimo podera ser efetuada até trés vezes, desde
que nao haja débitos do usuario nem reserva para terceiros.

Art. 24° O usuario que estiver com livros em atraso tera a devolugao solicitada por
comunicagado via e-mail e/ou mensagem instantanea via celular conforme
informacdes de cadastro.
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CAPITULO VI: DAS RESERVAS

Art. 25° O usuario podera solicitar reserva para um titulo quando os exemplares
do acervo circulante estiverem esgotados para empréstimos.

Art. 26° As reservas sao registradas e atendidas rigorosamente na ordem
cronolégica em que forem efetuadas.

Art. 27° Ao chegar a Biblioteca, o documento reservado ficara a disposicao do
usuario por 24 horas; ndo havendo procura, passara ao usuario seguinte, quando
houver, ou retornara a estante.

CAPITULO VII: DOS DEVERES DOS USUARIOS

Art. 28° Cabe ao usuario a guarda, a conservagdo, a integridade e o correto
manuseio dos documentos durante o tempo em que estiverem sob sua
responsabilidade.

Art. 29° Cabe ao usuario cumprir a Lei dos Direitos Autorais (Lei n°® 9.610/1998).

Art. 30° O usuario devera devolver os documentos emprestados dentro do prazo
determinado.

Art. 31° O usuario deve comunicar sempre a Biblioteca qualquer alteragao nos
dados cadastrais.

Art. 32° Para utilizagao de recursos de audio em carater individual sera necessario
que o usuario recorra a seu proprio fone de ouvido.

CAPITULO VIiI: DAS PENALIDADES

Art. 33° Tera o empréstimo domiciliar suspenso, o usuario que possuir pendéncias
na Biblioteca, sendo cinco dias para cada dia em atraso.

Art. 34° As publicacbes extraviadas ou danificadas durante o periodo do
empréstimo serao compensadas pela aquisi¢ao imediata de exemplares idénticos,
ficando todas as despesas a cargo do usuario responsavel.

Art. 35° - As publicagbes extraviadas ou danificadas cujas edi¢des encontrem-se
esgotadas serao compensadas pela aquisicado de exemplares da mesma area e
tema, indicados pela Biblioteca, que venham substitui-las, ficando todas as
despesas a cargo do usuario responsavel pelo empréstimo.



Art. 36° O usuario observado danificando uma publicagéo, seja rasgando paginas,
recortando gravuras, ou qualquer outro tipo de dano, tera suspensa suas
atividades de empréstimo por 30 dias consecutivos, além da aplicagcdo da
penalidade de que trata o artigo 34°.

Art. 37° Ao usuario reincidente no que trata o artigo 36° tera, imediatamente, o
cadastro na Biblioteca suspenso, até que, mediante a solicitagdo do (a)
responsavel pela Biblioteca e por ato da Superintendéncia da ESG, sejam
tomadas as medidas cabiveis além da aplicagdo da penalidade de que trata o
artigo 34°.

CAPITULO IX: DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 38° Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo bibliotecario
responsavel juntamente com a Coordenagdo de Gestdo do Conhecimento e,
quando for o caso, com a Geréncia de Pesquisa e Inovagao e Superintendéncia

da Escola de Saude de Goias.

Art. 39° Este regimento entrara em vigor na data de sua aprovagéo.
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