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SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

Instrugdo Normativa n2 36/2023

DispOe sobre o fluxo de cursos do Eixo Transversal dos
Programas de Residéncia Uni/Multiprofissional executados
pela Superintendéncia da Escola de Saude de Goids — SESG.

A SUPERINTENDENTE DA ESCOLA DE SAUDE DE GOIAS, no uso de suas atribui¢des legais
conferidas pelo Decreto do Governo do Estado de Goias, de 08 de margo de 2023,

RESOLVE:

Art. 12 Definir, para orientacdo do fluxo de atividades do Eixo Transversal (ET)
dos Programas de Residéncia Uni/Multiprofissional da Superintendéncia da Escola de Saude
de Goids (SESG), os seguintes termos:

| - turma: grupo constituido de 20 a 35 alunos, conforme previsto no Projeto
Pedagogico de Curso (PPC), que admite, excepcionalmente, 20% de flexibilidade, seja para os
cursos presenciais ou na modalidade a distancia com tutoria.

Il - docente: aquele que desenvolve atividades de Coordenador Técnico-
Pedagdgico, tutor e conteudista;

lIl - aula sincrona: aquela que ocorre ao vivo, com docente e discentes em
uma mesma sala virtual, interagindo por meio de som e imagem ao mesmo tempo;

IV - aula assincrona: aquela em que o docente disponibiliza, no ambiente
virtual de aprendizagem, arquivos digitais com suas explicacdes sobre um dado tema;

V - carga hordria integral: 100% da carga hordaria ministrada por 1 docente;

VI - carga horaria compartilhada: 100% da carga horaria ministrada por 2 ou
mais docentes;

VIl - carga horaria dividida: 2 ou mais docentes dividindo a carga horaria;

VIII - edicao de curso: refere-se ao numero de turmas executadas num certo
periodo de tempo, definido no Projeto Pedagégico de Curso (PPC);

IX - parcela: valor das horas-aulas trabalhadas para fins de pagamento,
distribuidas nos meses de execug¢do do curso.

Art. 22 O fluxo para elaboracdo de Projetos Pedagégicos de Curso (PPC) que
versem sobre o Eixo Transversal e que forem executados pela Superintendéncia da Escola de
Saude de Goids (SESG) deverd seguir os termos desta Instrucdo Normativa e o PPC sera
encaminhado a Coordenacdao de Assessoramento Técnico das Comissdes de Residéncia
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Uni/Multiprofissional para coordenar e acompanhar a demanda bem como o fluxo adotado
nesta Superintendéncia.

§ 12 Todos os processos de cursos da SESG serao realizados e instruidos no
Sistema Eletronico de Informacbes (SElI) e deverdo ser tramitados para a Unidade
Administrativa de Cursos (UNAC) da SESG.

§ 22 A Coordenacdo de Assessoramento Técnico das Comissdes de Residéncia
Uni/Multiprofissional podera, previamente, solicitar reunido com:

| - Geréncia de Projetos Educacionais em Saude (GPES) para orientacao
guanto a elaboracdo do Projeto Pedagégico de Curso (PPC);

Il - Coordenac¢do de Metodologias Educacionais (CMES/GPES), para orientacdo
sobre as metodologias de ensino;

lIl - Coordenacdo de Educacdo a Distdncia (CEAD/GPES), para orientagdo
qguanto as diretrizes para os cursos a distancia com tutoria, disciplinas/componentes
curriculares/maodulos;

§ 32 A Coordenacdo de Assessoramento Técnico das Comissdes de Residéncia
Uni/Multiprofissional se dirigird a Geréncia de Suporte Administrativo (GESA) para receber
orientagdes sobre o preenchimento de documentos relacionados a Gestao Financeira.

§ 42 A Coordenacao de Assessoramento Técnico das Comissdes de Residéncia
Uni/Multiprofissional encaminhara oficio padrao, via SEl, ao Gabinete da SESG para anuéncia
e aprovacgao, e conterd minimamente:

a) objetivos do projeto;

b) metas;

c) sintese da justificativa;

d) demanda do curso almejado e publico alvo;

e) indicacao de disponibilidade de recursos financeiros, quando houver;

f) informacao se o curso esta inserido em algum instrumento de planejamento
do SUS na Secretaria de Estado da Saude de Goids (SES) e/ou se é uma demanda do
Ministério da Saude; e

g) assinatura da unidade proponente, bem como de sua Geréncia e
Superintendéncia a que esteja vinculada, se for o caso.

§ 52 Sendo necessario, a Coordenacao de Assessoramento Técnico das
ComissGes de Residéncia Uni/Multiprofissional poderd articular e convidar outras areas
técnicas e Superintendéncias da SES-GO, bem como de outras pastas para a elaboracao do
PPC em questao.

§ 62 A Coordenacdo de Assessoramento Técnico das Comissdes de Residéncia
Uni/Multiprofissional deverd avaliar cada projeto quanto a especificacdo da titularidade dos
docentes exigida para cada disciplina. Para o ET, a titularidade devera obedecer as normativas
interministeriais (MEC e MS) que regem as residéncias Uni e Multiprofissional.

Art. 32 A Coordenacao de Assessoramento Técnico das Comissdes de
Residéncia Uni/Multiprofissional da SESG avaliard se o projeto estd em conformidade com as
normativas vigentes e com os modelos propostos disponibilizados no SEl. Em seguida,
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disponibilizard aos setores responsaveis pela emissdao dos pareceres, em bloco de assinatura
no SEI, para que analisem e/ou apontem o que for necessario adequar.

§ 12 O PPC contera, obrigatoriamente, os seguintes itens:
| —introducao e justificativa;

Il - objetivos geral e especificos;

[l - meta;

IV - perfil do egresso;

V — metodologia (modalidade do curso, carga horaria total, nimero de
turmas, numero de alunos por turma, numero total de alunos, método, periodicidade,
numero de edicdes - quando for o caso, horario e local das aulas, matriz curricular e plano de
ensino);

VI - avaliagcao da aprendizagem e do curso;

VIl - critérios de inscricao do discente;

VIl - forma de ingresso do discente;

IX - critérios de aprovacao, reprovacao e certificacao;

X - equipe docente (critérios de pontuacao e classificacdo, pré-requisitos e
perfil dos docentes);

XI - cronograma de execuc¢ao;

XIlI - fonte financiadora;

XIII - planilha de gastos; e

XIV - referéncias.

§ 22 O prazo para analise do PPC pelas areas responsaveis é de até 5 dias
uteis.

§ 32 O PPC e suas alteracdes subsequentes deverao ser assinados pelos

técnicos responsaveis por sua elaboracdo, bem como pela Geréncia e/ou Superintendéncia a
gual a unidade proponente estiver vinculada, ainda que seja apenas reedicao.

Art. 42 Apds as assinaturas do projeto, a Coordenacgao de Assessoramento
Técnico das ComissGes de Residéncia Uni/Multiprofissional enviard o PPC atualizado e
solicitara analise e emissao de parecer técnico das seguintes areas, nesta ordem:

| - Coordenacdo de Metodologias Educacionais em Saude (CMES/GPES) para
avaliar o projeto metodoldgica e pedagogicamente de acordo com a modalidade do curso e
as metodologias educacionais adotadas pela SESG.

Il - Coordenacdo de Educac¢do a Distancia (CEAD/GPES), quando se tratar de
curso de educacdo a distdncia para analisar os componentes curriculares/mdédulos, o
cronograma de execuc¢do na plataforma virtual e os critérios de avaliagao.

Il - Coordenacdo de Economia e Finangas (COEF/GESA):

a) verificar a disponibilidade financeira quando o recurso a ser utilizado para o
pagamento de horas-aula for proveniente da Unidade Orgcamentaria 2801 - Gabinete do
Secretario;
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b) verificar a insercao em algum instrumento de planejamento do SUS na SES
e/ou se é uma demanda do Ministério da Saude;

c) compatibilidade de carga horaria com a matriz curricular do PPC e os
valores de hora- aula conforme a titularidade e cronograma de execucao previsto para o
corpo docente.

§ 12 Em caso de pareceres técnicos aprovados pelas coordenagdes
mencionadas neste artigo 42, a Coordenagdo de Assessoramento Técnico das Comissdes de
Residéncia Uni/Multiprofissional providenciara o encaminhamento as instancias superiores,
Caso necessario.

§ 22 Em caso de pareceres técnicos das coordenacdes mencionadas no artigo
42 aprovados com ressalvas, ou seja, sejam necessdrias adequag¢des que inviabilizam o
andamento do projeto:

| - a Coordenacdo de Assessoramento Técnico das ComissOes de Residéncia
Uni/Multiprofissional efetuard as adequacgées, produzindo, se necessario, um novo PPC, e
retornard o processo, informando ao emissor do parecer, as adequacdes realizadas para
analise quanto ao atendimento das ressalvas;

Il - as coordenacdes mencionadas no artigo 49, analisardo as adequagoes
recebidas e ratificardao a aprovacdo do documento para que o mesmo seja submetido as
instancias superiores, caso necessario.

§ 32 Em caso de parecer reprovado pelas coordenagcdes mencionadas no
artigo 492, a Coordenacao de Assessoramento Técnico das ComissGes de Residéncia
Uni/Multiprofissional arquivard o processo.

§ 42 O prazo para emissdao dos pareceres é de até 3 dias Uteis para cada
coordenacao.

Art. 52 Os projetos que resultem em execucao financeira deverao ser
submetidos a andlise e aprovagao da Comissao Estadual de Integracao Ensino-Servico (CIES) e
Grupo Técnico (GT) da Comissdo Intergestores Bipartite (CIB).

§ 12 O projeto sera apresentado pelo coordenador Coordenacdao de
Assessoramento Técnico das Comissdes de Residéncia Uni/Multiprofissional, que podera
convidar técnico de outras areas e Superintendéncias para auxilio na apresentacdo, desde
gue haja pertinéncia tematica.

§ 22 Caso haja solicitacao de adequacdes ao PPC estas serdo promovidas pela
Coordenacdo de Assessoramento Técnico das Comissdes de Residéncia Uni/Multiprofissional,
gue juntard ao processo SEl a justificativa das modificacdes e o PPC alterado.

§ 32 Apds adequado, o projeto serd apresentado na plenaria da CIB pela
Coordenacdo de Assessoramento Técnico das ComissGes de Residéncia Uni/Multiprofissional.

Art. 62 A Coordenacao de Assessoramento Técnico das Comissdoes de
Residéncia Uni/Multiprofissional anexara ao processo principal no SEl a Resolucdo da CIES, a
ata do GT/CIB e a Resolucdo da CIB, em até 2 dias Uteis apds a disponibilizacdo das mesmas.

Art. 72 A execuc¢ao do curso sera acompanhada pelo Coordenador Técnico-
Pedagdgico, a ser indicado pela Coordenacao de Assessoramento Técnico das Comissdes de
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Residéncia Uni/Multiprofissional com anuéncia da respectiva Geréncia ou Superintendéncia a
gue estiver vinculada.

Art. 82 O Coordenador Técnico-Pedagégico e a Coordenagdo de
Assessoramento Técnico das ComissGes de Residéncia Uni/Multiprofissional solicitardo a
Coordenacdo Técnico-Legal (CTL/SESG) a selecdo para o corpo docente conforme as normas
vigentes.

Art. 92 A Coordenacao de Assessoramento Técnico das Comissdes de
Residéncia Uni/Multiprofissional, em comum acordo com as demais areas, indicarda os
membros para compor a Comissao de Anadlise e Homologacao de Inscricdes, conforme
Instrucao Normativa vigente para essa finalidade.

Art. 10 A Coordenacdao de Assessoramento Técnico das Comissdes de
Residéncia Uni/Multiprofissional apresentara o PPC ao Coordenador Técnico-Pedagdgico para
providéncias pertinentes ao seguimento do curso, incluindo a solicitacao de seu acesso ao SEl
da UNAC. A sua inclusdao perdurara enquanto o curso para o qual foi selecionado estiver
vigente.

Art. 11 A homologacao do resultado da selecao, sera encaminhada pela
CTL/SESG para ser publicada na pagina da SESG.

§ 12 A Coordenacao de Assessoramento Técnico das Comissdes de Residéncia
Uni/Multiprofissional, no momento oportuno, fara a convocac¢do dos docentes.

§ 22 Apds a homologacao da selecdo do corpo docente, o Coordenador da
Comissao de Analise e Homologag¢ao encaminhara ao Coordenador Técnico-Pedagdgico a lista
dos candidatos selecionados que, por sua vez, emitira o atesto de titularidade e vinculo,
considerando as especificacdes do edital.

§ 32 Em seguida, a Coordenacdo de Assessoramento Técnico das Comissdes
de Residéncia Uni/Multiprofissional juntamente com o Coordenador Técnico-Pedagdgico
solicitard por meio de oficio, via SEl, no processo administrativo principal do curso, a
validacdao da planilha financeira, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis antes do
inicio do curso. O oficio devera ser instruido com a planilha financeira com o
encaminhamento do atesto de titularidade e vinculo e os seguintes dados: docente, cadastro
de pessoa fisica, vinculo, funcdo, titularidade a ser paga (nos termos da portaria vigente),
carga horaria e/ou parcela conforme o PPC e edital, valor unitario horas-aula e/ou parcela e
valor total. A planilha devera ser anexada em processo restrito, relacionado ao processo
principal;

§ 42 para fins de pagamento, sera considerada a titularidade que tiver sido
definida no PPC e no Edital de Chamada Publica, em consonancia com a portaria que
regulamenta as normas de pagamento em vigéncia, ainda que a titularidade apresentada
para a selecao seja superior.

Art. 12 A COEF/GESA conferira os documentos e validara no processo principal
do curso a planilha financeira para fins de emissdao de portaria de pagamento.
Posteriormente, o processo sera devolvido a Coordenagao de Assessoramento Técnico das
Comissbes de Residéncia Uni/Multiprofissional, que solicitard a elaboracdo da portaria de
pagamento de horas-aulas a CTL/SESG, com as seguintes informacoes:

| - nome completo do curso, modalidade e carga hordria;
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Il - nimero da Resoluc¢ao CIB;

lll - relacdo com nome completo dos docentes, separados conforme seu
vinculo com o SUS (com ou sem vinculo com a SES), cadastro de pessoa fisica, funcao
exercida, titularidade, carga horaria, sendo estes ultimos trés conforme definidos no PPC e no
edital; e

IV - fonte de recurso.

Art. 13 Apds a elaboracdo da minuta de portaria de pagamento pela
CTL/SESG, ela serad remetida ao Gabinete da SESG para colher assinatura do Secretario de
Estado da Saude e posterior devolugdo a CTL/SESG para publicacdo no Diario Oficial do
Estado.

Paradgrafo Unico: Assinada e publicada, a CTL/SESG anexard a mesma ao
processo principal do curso no sistema SEI.

Art. 14 Os diarios dos residentes de cada turma do ET serdo apresentados de
acordo com a necessidade/modelo da instituicdo certificadora dos PRMS/PRAPS
(UniEVANGELICA). Deverdo ser inseridos no processo principal no SEI.

§ 12 O oficio devera ser instruido com duas planilhas distintas. Uma contera os
dados dos docentes e o cronograma; a outra apresentara os dados dos discentes. As planilhas
deverao ser anexadas em processo restrito, relacionado ao processo principal do curso.

§ 22 As planilhas modelos serdo disponibilizadas pela UniEVANGELICA e
deverao conter os seguintes dados:

| - para os docentes: nome, cadastro de pessoa fisica, e-mail, funcao
(Coordenador Técnico-Pedagdgico, Tutor, Conteudista), titulacdo, disciplina/componente
curricular/mddulo e carga hordria total ministrada pelo docente e cronograma (data das aulas
com a carga horaria diaria). Deverdo ainda ser enviados os seguintes dados: datas e conteudo
a ser ministrado pelo docente e datas previstas para as avalia¢des, se houver;

Il - para os discentes: nome, cadastro de pessoa fisica, e-mail, divisao das
turmas por docente.

§ 32 O diario da disciplina/componente curricular serd encaminhado, via SEl,
ao Coordenador Técnico-Pedagdgico, que os disponibilizard aos docentes.

§ 42 Apds o preenchimento dos didrios pelos docentes, o Coordenador
Técnico-Pedagdgico efetuara:

| - a conferéncia inicial dos didrios, anexando-os novamente ao SEl, em
processo restrito, relacionado ao processo principal;

§ 52 Validado o didrio pela Coordenagdao de Assessoramento Técnico das
Comissdes de Residéncia Uni/Multiprofissional, esta emitird um despacho ao Coordenador
Técnico-Pedagdgico orientando que o didrio podera ser impresso e assinado de proprio
punho por ele e pelos docentes para ser enviado a UniEVAGELICA.

§ 62 Caso a Coordenacdo de Assessoramento Técnico das ComissOes de
Residéncia Uni/Multiprofissional encontre diligéncias, o Coordenador Técnico-Pedagdgico
devera atendé-las e reenviar o didrio solicitando nova validagao.

§ 72 Cumpridos o disposto nos paragrafos 52 e 62 deste artigo, o Coordenador
Técnico-Pedagdgico digitalizara o diario e o anexara ao processo restrito, relacionado ao
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processo principal.

Art. 15 O atesto de execucgao de carga hordria do Tutor, devera ser elaborado
pelo Coordenador Técnico-Pedagogico e assinado pelo coordenador de area da SESG e sua
respectiva Geréncia.

Art. 16 O atesto de execucao das atividades desenvolvidas:

| - na funcdo de Conteudista serd elaborado pelo Coordenador Técnico-
Pedagdgico e assinado também pela Coordenacado de Assessoramento Técnico das Comissdes
de Residéncia Uni/Multiprofissional e sua respectiva Geréncia. Ele deverd ser acompanhado
do Relatdrio Final de Entrega do Conteudo, com a informacao de que foi realizada a entrega
do material didatico para diagramac¢do a CEAD/GPES;

Il - na fungcdo de Coordenador Técnico-Pedagdgico deverd ser elaborado e
assinado pela Coordenacao de Assessoramento Técnico das Comissdes de Residéncia
Uni/Multiprofissional e sua respectiva Geréncia.

Art. 17 A solicitagao de pagamento devera ser feita no processo principal.

§ 12 As planilhas financeiras referentes aos servidores com vinculo com a SES
e aos servidores sem vinculo com a SES serao elaboradas e assinadas pelo Coordenador
Técnico-Pedagodgico. Em seguida, deve ser colhida a assinatura da Coordenagdo de
Assessoramento Técnico das Comissdes de Residéncia Uni/Multiprofissional e de sua
respectiva Geréncia. As planilhas e os atestos, conforme o disposto nos artigos 17 e 18,
deverdo ser anexados em processo restrito, relacionado ao processo principal e enviadas a
COEF/GESA.

§ 292 A dltima ou Unica solicitagao de pagamento para:

a) Tutor estd condicionada a entrega eletronica dos didrios no processo
principal no SEl;

b) Coordenador Técnico-Pedagdgico esta condicionado a entrega eletronica
dos diarios e relatério consolidado de atividades do curso.

Art. 18 Para o Curso do Eixo Transversal, apds a sua disponibilizacdo na
plataforma AVA da SESG, a CGA/GESA ird emitir a declaracdo de atuacdo do Coordenador
Técnico-Pedagdgico mediante solicitagdo deste, no processo principal.

§ 192 A solicitacdo deverd ser instruida com uma planilha contendo os
seguintes dados do Coordenador Técnico-Pedagdgico: nome, cadastro de pessoa fisica, e-
mail, funcao, titulacdo e carga horaria. A planilha devera ser anexada em processo restrito,
relacionado ao processo principal.

§ 22 A solicitacao devera ser assinada pelo Coordenador Técnico-Pedagdgico e
pelo Coordenador de Educacdo a Distancia/GPES.

Art. 19 A CGA ira emitir as declaragdes aos conteudistas mediante solicitacao
assinada pelo Coordenador Técnico-Pedagdgico, no processo principal, apds a entrega do
material didatico para diagramacdo na Coordenac¢do de Educacdo a Distancia/GPES.

Paragrafo Unico: A solicitacao devera ser instruida com uma planilha contendo
os seguintes dados dos conteudistas: nome, cadastro de pessoa fisica, e-mail, funcao,
titulacdo, conteludo/disciplina/componente curricular e carga horaria. A planilha devera ser
anexada em processo restrito, relacionado ao processo principal.
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Art. 20 Ao final da execucdo do curso, o Coordenador Técnico-Pedagdgico
elaborard, no processo principal, o Relatério Consolidado de Atividades a ser enviado para a
COEF/GESA, contendo as informagdes abaixo:

| - nome do curso conforme consta no PPC;
Il - data de inicio e finalizacdao do curso;
lIl - quantidade de alunos aprovados, reprovados e desistentes;

IV - estimativa de custo e execug¢ao orcamentdria financeira, quando houver
pagamento de horas-aulas;

V - caso o curso seja separado em edicOes, apresentar os dados ao final de
cada uma destas; e

VI - caso a meta nao tenha sido atingida, justificar.

Art. 21 Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Dé-se Ciéncia e Cumpra-se.

GABINETE DA SUPERINTENDENCIA DA ESCOLA DE SAUDE DE GOIAS, aos 26 dias do més
de outubro de 2023.

RAFAELA JULIA BATISTA VERONEZI
Superintendente da Escola de Saude de Goids
SESG

Eil Documento assinado eletronicamente por RAFAELA JULIA BATISTA VERONEZI,
:;?mm:\ l'_v__]] Superintendente, em 26/10/2023, as 11:43, conforme art. 2°, § 2°, 111, "b", da Lei 17.039/2010 e art.
eletrdnica 3°B, I, do Decreto n°® 8.808/2016.
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