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ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

Instrugdo Normativa n® 23/2020

Dispde sobre as atribui¢des da Comissdo de Analise ¢ Homologagdo de
Inscrigbes para Discentes ¢ Docentes dos Cursos executados pela

Superintendéncia da Escola de Saude de Goias (SESG).

A Superintendente da Escola de Saude de Goias - (SESG), no uso de suas atribuig¢des
conferidas pela Portaria n° 1142/2020 - SES, publicada no Diario Oficial de 31 de julho de 2020 e,
considerando a necessidade de regulamentar o fluxo de trabalho e as atribuigdes da Comissao de Andlise e
Homologacao de Inscri¢des para Discentes e Docentes dos Cursos Executados pela SESG,

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer as atribuicdes da Comissao de Analise e Homologacado de Inscri¢des
para Discentes e Docentes dos Cursos Executados pela Superintendéncia da Escola de Saude de Goias
(SESG) que deverao seguir os termos desta Instru¢do Normativa.

Art. 2°. A Comissdao de Andlise e Homologagdo de Inscricdes sera instituida
imediatamente apds a publicagdo do Edital de Chamamento Publico para Coordenadores do Curso pela
Coordenagdo Técnico-Legal da SESG.

Art. 3°. A Coordenagdo da SESG responsavel pelo Curso solicitard, com a anuéncia
expressa da Geréncia de Projetos Educacionais € Ensino em Satude (GPES), dentro do mesmo Processo
Administrativo Eletronico do Curso, a indicagdo dos componentes para a composi¢do da Comissao de
Andlise e Homologacao de Inscri¢des, via Sistema Eletronico de Informagdes (SEI).

§ 1°. A solicitacao da indica¢do dos componentes para a Comissdo sera encaminhada as
Coordenagdes vinculadas ao Gabinete, conforme abaixo discriminado, bem como para as demais
Geréncias da SESG.

§ 2° Apos o recebimento das indicagdes para composicdo da Comissdo de Andlise e
Homologacao de Inscricoes, a Coordenacao responsavel pelo Curso da SESG encaminhara os nomes, via
respectiva Geréncia, para a Coordenacdo Técnico-Legal que elaborard a minuta da Instru¢ao Normativa e
despachara com a Superintendente.

§ 3° Apos assinatura da referida minuta, a Coordenacdo Técnico-Legal encaminhara a
Instru¢ao Normativa para publicagdo no site.

Art. 4°. A Comissdo de Andlise e Homologagdo de Inscrigdes sera composta por
representante(s) do Gabinete e/ou Coordenagdes ligadas diretamente ao Gabinete, e representante(s) das
Geréncias que componham a estrutura organizacional da SESG.

I - representante(s) da Coordenagdo de Desenvolvimento Institucional,
IT - representante(s) da Coordenacgdo de Gestao Institucional;
IIT - representante(s) da Geréncia de Pesquisa e Inovagao (GEPI);

IV - representante(s) da Geréncia de Tecnologias Educacionais em Saude (GTE);
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V - representante(s) da Geréncia de Projetos Educacionais € Ensino em Saude (GPES).

§ 1°. Quando o curso envolver area técnica especifica externa a SESG, o Coordenador da
Comissao devera convidar 2 (dois) representantes da referida area para compor a comissdo de andlise e
homologacao de inscrigdes do curso. Estes representantes deverdo ser indicados pela chefia da area
correspondente.

§ 2° Caso os representantes da area técnica convidados ndo sejam indicados ou ndo
comparegam para compor a comissao, as inscrigdes do curso serdo analisadas e homologadas apenas pelos
membros da Comissao de Analise e Homologacao de Inscri¢cdes da SESG.

§ 3°. A Comissdo de Analise e Homologacao de Inscri¢des terd um Coordenador, que
sera preferencialmente serd o Coordenador do Curso. E, um Vice Coordenador, onde este devera substituir
aquele na sua auséncia justificada.

Art. 5°. A Comissdo de Andlise e Homologagdo de Inscricdes deverd reunir-se, quando
for o caso, para realizar as atividades pertinentes em hordrio e data previamente agendados.

I - caso algum membro da Comissdo de Analise e Homologagdo de Inscrigdes nao possa
comparecer no dia e hordrio agendados, o mesmo devera comunicar ao Coordenador da comissdo, com
antecedéncia minima de 24 horas;

IT - a Comissao de Andlise e Homologacao de Inscri¢cdes podera ter um niimero de até 08
(oito) membros (incluindo os representantes externos da SESG), podendo funcionar suas atividades com o
minimo de 3 (tr€s) membros, desde que esteja presente o Coordenador ou Vice Coordenador quando este
for convocado por aquele, requisito necessario para o funcionamento das atividades da comissao;

IIT - a reunido da Comissdo de Analise e Homologagdo de Inscrigdes realizard a primeira
chamada no horario previamente estabelecido. A segunda chamada ocorrerd apds a tolerancia de 15
(quinze) minutos quando sera iniciada a reunido, desde que presente o quantitativo minimo de integrantes;
e

IV - o profissional que se inscrever em algum curso, seja a titulo de discente ou docente,
nao podera ser indicado para compor a Comissao de Analise e Homologacao de Inscrig¢des.

Art. 6°. O Coordenador da Comissdao de Analise e Homologacdo de Inscri¢des terd as
seguintes atribuicoes:

I - elaborar formulario digital para avaliagdo dos candidatos, em consondncia com os
critérios estabelecidos no Edital, no qual devera constar o nimero do Edital de Chamada Publica, o nome
do curso, o nome do candidato e os critérios a serem verificados (documentacao) e pontuados (titularidade
e experiéncia profissional), para orientar os trabalhos da comissao;

IT - convocar os membros da Comissdo de Analise e Homologacao de Inscricoes,
informando data, horario, local e/ou link para a realizagdo da reunido, com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas;

IIT - convocar o Vice Coordenador para substitui-lo em sua auséncia, desde que
devidamente justificada, o qual ficard responsavel por todas as atividades do Coordenador durante o
periodo em substituigdo;

IV - providenciar a relagdo de candidatos inscritos no FormSUS e disponibiliza-la,
eletronicamente, aos demais membros da comissdo, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e 0ito)
horas;

V - elaborar a lista dos candidatos deferidos por ordem de classificacdo (pontuacio) ou
em ordem alfabética; e

VI - aprovar os resultados homologados pela comissdo e encaminha-los para a
Coordenagdo Técnico-Legal, a qual fard os encaminhamentos para a devida publicagao.

Art. 7°. Durante a andlise, a documentacao dos candidatos serd conferida pelos membros
da comissdao que serdo responsaveis por avaliar e registrar, em conjunto, a pontuacdo no formulario de
avaliacao.

Art. 8° - Os resultados homologados serdo encaminhados para:

I - Gabinete da SESG para ciéncia;
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II - Coordenacao Técnico-Legal da SESG para os encaminhamentos da devida
publicacdo; e

IIT - Coordenacdo de Gestdo Académica para conhecimento e arquivamento.

§ 1° Para a Coordenacao de Gestdo Académica, simultaneamente, deverdo ser
encaminhadas as documentagdes dos discentes e docentes aprovados para fins de acompanhamento e
emissdo de certificado quando for o caso.

§ 2° Toda a documentagdo dos discentes e docentes aprovados deverd ser entregue e
encaminhada para a Coordenacao de Gestao Académica em meio digital.

Art. 9°. Ficam revogadas as Instrugdes Normativas n® 08/2020 - GAB/SESG/SES-GO e
n° 020/2020 - GAB/SESG/SES-GO.

Art. 10. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Gabinete DA SUPERINTENDENTE DA ESCOLA DE SAUDE DE GOIAS da
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE, aos 29 dias do més de outubro de 2020.

'I Documento assinado eletronicamente por VIVIANE LEONEL CASSIMIRO MEIRELES,
:;?E!:_. l'ﬁ] Superintendente em Substitui¢iao, em 16/11/2020, as 11:28, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei
eletrnica 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.

xz A autenticidade do documento pode ser conferida no site
I http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=1 informando o codigo verificador

SUPERINTENDENCIA DA ESCOLA DE SAUDE DE GOIAS
RUA 26 S/N - Bairro SANTO ANTONIO - CEP 74853-070 - GOIANIA - GO
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