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INTRODUCAO

Tendo conhecimento da importancia do trabalho do Técnico da Vigilancia
em Saude, compreendendo que o conhecimento deve sempre ser renovado e
consciente das dificuldades em lidar com novos sistemas, a Coordenacao de
Tecnologia da Informacéo elaborou este manual visando dar uma melhor
assisténcia aos Técnicos da Vigilancia em Saude na utilizacdo do sistema
SINAVISA. Nele consta desde as funcdes mais simples, como entrar no
sistema, até as mais complexas que podem ser executadas conforme a
permissdo de cada usuario. A Coordenacdo de Tecnologia da Informacao
dividiu o presente manual em titulos, partes principais, e subtitulos referentes a
acOes que séo pertinentes as principais. llustrou-se o material de forma a exibir
todos os passos importantes e sinalizar os locais de preenchimento de campos
(opcionais e obrigatorios), avanco de trabalhos, pesquisas possivel e
finalizacdes.

Objetivo
Orientar os Teécnicos da Vigilancia Sanitaria na utilizacdo do novo

SINAVISA para que eles possam executar todas as atribuicées permitidas. Pois

7z

por meio do novo SINAVISA é possivel manter registros das acdes de
Vigilancia Sanitaria em estabelecimentos sob regulacdo sanitaria. E assim

prover facilidades de atendimento ao setor regulado através de Agéncia Virtual.

Tecnologia
O novo SINAVISA foi desenvolvido utilizando a plataforma Web, para

prover disponibilidade e comunicacdo no menor tempo possivel entre a sede
da Vigilancia em Saude da SES/GO com Regionais e Municipios.

O novo SINAVISA foi homologado para funcionar com os navegadores
Mozila Firefox e Google Chrome.

/
¥ CJ

Suporte de Sistema
Caso o Municipio ou Regional de Saude, identifique a necessidade de
cadastrar alguma Atividade de Vigilancia, que ndo esteja na lista para
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pactuacao, esta devera ser solicitada a equipe da Regionalizacdo via e-mail
planejamento.suvisa@gmail.com .

1. ACESSANDO O SISTEMA

O novo SINAVISA é acessivel através da Intranet da SES/GO, no
endereco: http://intranet.saude-go.net. Em LOGIN SISTEMAS informe o
LOGIN (nome do usuario) e a SENHA nos campos correspondentes.

Servidor da secretaria que nao possuir senha deve solicitar a sua chefia
imediata.

L
= GOVERNO DE -
BN SUS & SECRETARIA _ =
A ¥,  DEESTADO DA SAUDE GOI As
INICIC SERVIDORES INFORMATIVO S/ARQUIVOS RAMAIS LINKS WEBMAIL

Planitha Prémio de Incentivo Criterios e Instrugdo
Avaliacdo desempenho

Senha
(A L]
[ |#INOVA
] = ol 2

e |
L da SES -
m e e Manual Docflow Revista Inova Goias
utilizada no pericdo eleitoral

& e —
y @ a POF POF
| | E-MAIL Mededn B semnpan Manual do Fundo Rotativo Portaria 100 - 05
b = Solicitagdo de Férias
CORPORATIVO

FORTARIA PARA
CONCESSAO DE DIARIAS
CLIQUE AQUI

r=)

. : ! »
Apés acessar a Intranet, clique na figura uque aparece em sua
tela para abrir o sistema.
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2. PACTUACAO

Cadastro de Plano de acao

A principal motivacdo para desenvolver este modulo, é a participacao
coletiva entre as instancias de representacdo das comissfdes que discutem as
propostas para conducdo de politicas e procedimentos envolvendo a Saude.
Outro fator importante € a relacdo com as questdes ambientais, que neste caso
ird reduzir o volume de impressdes em mais de 95%. O cadastro para adeséao
ao Plano de Acao, esta disponivel através do item de Menu Gerenciamento
do Plano de Acéo . Este Menu é composto por diversas funcdes para gerenciar
o fluxo de informacdes sobre a pactuagcdo de aces, entre a Superintendéncia
de Vigilancia em Saude, as Regionais de Saude e os Municipios.

Inicialmente para registrar um Plano de Acéo, posicione o mouse sobre o
Menu Gerenciamento do Plano de Acdo e em seguida cliqgue na opcao,
Plano de Acéo .

] homolog saude-go.net/sinavisa/estrutura/frameset jsf
["=7 siNAvisA o
t" ‘ Sistema de Informacdo em Vigildncia Sanitaria “'J
3 inicial _Cadastro Gitacan .\ Aebes Ul Gerenciamento do plano de acio amente da qualid . Gerenciamay S0
19$ Plano de Acdo

Serd aberta a pagina para pesquisar Cadastro Plano de A¢cdo e, um
botdo Novo no final da pégina, para registrar um novo plano. As pesquisas
podem ser realizadas através dos filtros, Periodo de vigéncia ou Situacgéo ,
conforme ilustrado na figura abaixo. Para novo registro clique no botdo Novo.

] hormolog saude-go.net/sinavisa/estrutura/frameset jsf
= SINAVISA o
- & T ST R e
> Sistema de Informacgdo em Vigilancia Sanitaria ‘LJ
af . Te vicial - e amer deacdo i L e s 4 E—
Cadastro do plano de agio
* Orgdo fiscalizador: | VISA MUNICIPAL Municipio: | ARAGUAPAZ
Periodo de vigéncia Situagdo: [-; SELECIONE 1 |
:: SELECIONE ::
3 5 EM ELABORACA (* ) Campo de preenchimento obrigatorio
P P PENDENTE DE AVALIACAO
EM A o
APROVA
Resiitalols)ds ponaiine EM REPROGRAMAGAC
VIGENTE
DECORRIDO
Vigéncia Situacao Plano acao | expinano I [
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A pagina de Cadastro de plano de acdo sera exibida. Nela o segundo
passo é selecionar o Periodo de vigéncia e depois clicar no botdo Continuar .

W € homolog seudequnetnais sttt f

SINAVISA f‘

0
Sistema de Informagdo em Vigiincia Sanitdria “uu

Catastro doplano de agio ¥
* Grgio fcalzadar: | VISA MUNICIPAL = *# Municpio:| ARAGUAPAZ
* Peroda d vigénoa: 12 SELECIONE v‘
PSR i () Campo de peenchmeny st
1 omsANNE | I
d Configgr ~ Voltar

O quarto passo € a Confirmacdo sera exibida a mensagem “Deseja
criar o plano de agéo para o periodo 01/01/2016 - 31/12/20507?” Clique
na opgao Sim para confirmar a inclusao inicial do novo plano de agao.

Cadastro do plano de agio «

il
5]

&

[

Continuar Voltar
Canfirmar agio

[ Aviso

\ Deseja criar o plano de agdo para o periodo:
/ 01/01/2016 - 31/12/20507

1] Sim Hio
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Serao exibidas diversas guias com parametros para formulacédo do plano
de acdo. Estes devem ser marcados quando ha indicacdo do atributo
Obrigatorio .

As guias que compdem o plano de acdo séo: Estrutura legal; Estrutura
fisica e recursos materiais; Estrutura Administrati va e Operacional; Da
Licenca Sanitaria; Gestdo de Pessoas; Selecdo das a ¢Oes a serem
pactuadas; Saude do Trabalhador

Cadastro do plano de aggo «

* Orgéo fiscalizador: |VISA MUNICIPAL

* Municipio |ABADIA DE GOIAS |

* Perindo de vigénaa: |DUUUEULE A 31/12/2050 | * Situagda: [EM REPROGRAMACAD
Esfrutura Esfruturs fisica & recursns Estrufure Administrativa & Da Licenca Gesta de Selego das aches & Serem Salide do
legal materiaie (peracional Santaria Pesagas pactuadas {rabafhador

Anexo: | Selecionararquivo. | Nenhum arquivo selecionado.  Enviar Documztos exigidos: [q

Anexos enviados:

ﬂﬂﬁfﬂﬁﬂﬂlﬁ - 14:10:45

Cr'rtérios ‘ (Obrigatorio { Ciente ‘ Atendido [
COMPROVAR ATRAVES DE ATO LEGAL, DA LDTACE‘«OE FUNCEO DOS COMPONENTES DA VISA, ATUALIZAR A EQUIP) : | m 4
INCLUINDO A NOMEACE\G D0 COORDENADOR, : o o
COMPROVAR CRIAL}fiG DA VIGILANCIA SANITARIA, POR MEIO DE INSTRUMENTO LEGAL, COM DEFINI(}E\U DE - ; m
ATRIBUICOES E COMPETENCIAS (INFORMAR SE HOUVE ALTERACAD). - i
INFORMAR QUAL A ESTRUTURA PARA INSTL\URJ‘-.CEG E CCNDUCin DO RITO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO ; @

MUNICIPAL SANITARIO.
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Explicando a funcéo dos itens presentes nas guias

1° Anexo: Este recurso esta presente em todas as guias do Médulo de
Pactuacdo. Deverdo ser utilizados para anexar documentos que comprovem
uma determinada exigéncia legal ou opcional descrita no Plano de Acao.

2° Documentos exigidos: Este item lista uma consulta a documentacao
exigida para uma area de intervencao do Plano de Acéo.

3° Obrigatorio: Este item € parametrizado no cadastro dos critérios do
Plano de Acéo e ndo pode ser editado pelo usuério. Quando este item aparecer
marcado, o correspondente na coluna Ciente passa a ser obrigatdrio.

4° Ciente: Este item deve ser marcado caso a opc¢édo, Obrigatério, esteja
indicado.

5° Atendido: Serd para uso exclusivo da equipe técnica da
Superintendéncia de Vigilancia em Saude, utilizado na avaliacdo de
cumprimento ou ndo dos requisitos.

6° Voltar: Retorna para a pagina de pesquisa.

7° Continuar depois: Salva os dados marcados em uma Guia e permite
recomecar de onde parou.

8° Enviar p/ avaliacdo: Enviar os dados do Plano de Agao para avaliacao
pela equipe técnica da Superintendéncia de Vigilancia em Saude.
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Cadastro do plano de agio «

* Grgéo fiscalizador: [VISA MUNICIPAL

* Municipio f‘BADI!—\DE GOIAS

* Periodo de vigéndia: [01/01/2016 A 31/12/2050 *Situagdo: Z‘t‘EM REPROGRAMACAQ

Estrutura
legal

Sanitari Pessoas
[Anexc: Selecionar arquivo_ ] meihum arquivo selecionado Enviar [ Documentos exigidos: [ 70]

Anexos enviados:

-—@GS«'OEQG‘.G -14:10:45

A e e
Critérios ‘ Obrigatori Ciente Atendido

COMPROVAR ATRAVES DE ATO LEGAL, DA LOTAGAQ E FUNGAC DOS COMPONENTES DA VISA. ATUALIZAR A EQUIPE
INCLUINDC A NOMEAGAQ DO CODRDENADOR.
COMPROVAR CRIACAC DA VIGILANCIA SANITARIA, POR MEIO DE INSTRUMENTO LEGAL, COM DEFINICAO DE W7l
ATRIBUICOES E COMPETENCIAS (INFORMAR SE HOUVE ALTERACAD). .
INFORMAR QUAL A ESTRUTURA PARA INSTAURACAQ E CONDUCAQ DO RITO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO =
MUNICIPAL SANITARIO.

20 40

Data/Hora Avaliacdo Avaliador Situacao
05/06/2016 14:17:48 TESTE JORGE CAMARGO MOTA APROVADO
FaYe} \ ( Za \ ( Qa \

& 7 8
Voltar J { Continuar depois J I Enviar p/ avaliagio I

A guia Gestao de Pessoas possui um diferencial em relacdo as demais.
Esta guia contém recursos para levantar o perfil da Equipe técnica disponivel
nos Municipios e Regionais de Salude. As atividades a serem pactuadas, serao
listadas conforme a Equipe Técnica cadastrada nesta guia que é composta
dos seguintes recursos:

1° Escolaridade: A selecao € obrigatoria para pelo menos um dos itens: 2°

Grau e Graduacdo. Na opc¢do 2° Grau, a Formacao profissional néo sera

obrigatoria. Na Superior a Formacao sera obrigatoria.

2° Qualificacdo: Esta opcdo contém uma lista das Qualificacbes

relacionada as Atividades de Vigilancia Sanitaria e também da Saude do

Trabalhador.

3° Qtde Profissionais: A quantidade de profissionais existentes em relacao
aos itens anteriormente informados.
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Da Licenca Gestdo de & d Ges
Sanitaria Pessoas pactusdas

Anexo: | Selecionar arquivo_ | Nenhum arquivo selecionado. | Enviar Documentes exigidos: [,

ega

Anexos enviados:

QDEJ‘GEQC‘_& - 14:11:38

Critérios Obrigatério | Ciente | Atendido
CADASTRAR O PERFIL DE TODA A EQUIPE DE VISA NO SINAVISA, CONFORME A LISTA DE ATIVIDADES PARA I
PACTUACAOD DAS ACGES DE VISA. il
CAPACITAR EM CURSOS OFERECIDOS E/OU RECONHECIDOS PELA SUVISA, SES, ANVISA E MS, DENTRE OUTRAS @
INSTITUICOES OFICIAIS DE ENSING. (ANEXAR COMPROVACAO). Lzt
COMPROVAR EQUIPE MULTIPROFISSIONAL, BEM COMO ENGENHEIRO CIVIL OU ARQUITETO LEGALMENTE 7@
HABILITADOS COM PORTARIA DE DESIGNACAC PARA ANALISE DE PROJETO BASICO DE ARQUITETURA. ==

Equipe Técnica
[“Escc\a-‘\dade: i1 SELECIONE :: 10 - ] Formacédo profissional: :: SELECIONE :: -
Qualificagio: ' :: SELECIONE :: 20 ] -
*Qtde profissionais: | 30 ] ]
Incluir
Escolaridade Formacao profissional Qualificacio Qtde Inicio | Desativacio | Ativo | |
= CURSO DE GESTAO EM ACOES BASICAS 06/06/2016 -
BHAEA - A i
SRADRALAG AGRONGMU DE VIGILANCIA SANITARIA % - 14:12:07 =
Data/Hora Avaliacio Avaliador Situacdo | ‘
06/06/2016 14:20:11 TESTE JORGE CAMARGO MOTA APROVADO
Voitar Continuar depois Enviar pl avaliagio

Pactuacéo das atividades

A segunda etapa a ser realizada no sistema € a Pactuacao de
Atividades , mas é necessario esperar até que o Plano de Acao tenha sido
avaliado e validado pela equipe técnica da Coordenacdo Geral de
Planejamento e Descentralizacdo da Superintendéncia de Vigilancia em Saude.
A lista de atividades econbmicas sera disponibilizada automaticamente aos
Municipios e Regionais de Saude, conforme a equipe técnica registrada no
Plano de Acéo.

Para acessar a lista das atividades compativeis com o perfil técnico
cadastrado pelo Municipio ou Regional de Saude, o usuario autorizado deve
acessar o item de Menu Gerenciamento do Plano de Acdo clique no sobre
item Pactuacao de Atividades




B C&)
SUS‘-‘ DE Ess'ﬂcgng;\/I\‘Isf)\UDE \) GOlAS

ESTADO INOVADOR

Secretaria de Estado da Saude
Superintendéncia de Vigilancia em Salde

i & homolog saude-go.net/sinavisal estrutura /frameset st

7 sINAvISA
m Sistema de Informacdo em Vigilancia Sanitaria W ’

&) Gerencimento da plano de agdo

Pactuacgo de Atividades

A péagina seguinte contém os filtros para Pesquisar a situacéo de pactuacdes e,
um botdo Novo no final da pagina. Para pesquisar uma pactuacdo ja cadastrada,
selecione as opg¢des contidas nos filtros e clique no botdo Pesquisar . Para incluir uma
nova intencao de pactuacao, clique no botdo Novo no final da pagina.

il | & homolog saude-gonet/sinavisa/estrutura/frameset s

7 sINAVISA

t" Sistema de Informacdo em Vigilancia Sanitaria

l 0
i
um\“mba,

eagdo. |

Cadastro da intengo de pactuagio de atividades - Filtros de pesquisa &
Perindo de vigéndia: |t SELECIONE & = # Orggo fiscalizador: [VISA REGIONAL |- |
Regionals (i onLECIONE it HEHE | Situsgo: 1 SELECIONE 1t #

01/01/2016 & 31/12/2050

0 ( *}Campo de preenchimento obrigatéria
¢ Pesquisar Limpar

Filtros para pesquisar pactuages.

Resultados) da pesquisa

Vigéncia Situacao ‘ Pactuacao ‘ ‘ ‘ ‘

Exibindo: 0 st 0 de 0 registrojs) pagine e

:DNM

A pagina de Cadastro de intencdo de pactuacédo das atividades sera
exibida o primeiro passo é preencher os campos: Plano de acdo e Regional e
clicar em Continuar . Na mensagem de Aviso , confirme clicando na op¢do Sim para
incluir um novo registro de intencdo de pactuac¢éo no Banco de Dados.
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i 33aude-goned :

SINAVISA

I“ ‘ Sistema de Informacdo em Vigilanda Sanitana

T v T L L4 L '

O sistema exibirA uma nova pagina contendo a lista de Atividades
Econdmicas por Area, conforme equipe técnica cadastrada, como ilustra a
figura abaixo. Esta acdo, também envia um e-mail de confirmacdo para o
usuario cadastrado no sistema. Caso o sistema de mensagens esteja fora do ar

Aviso

essa mensagem sera apresentada . Neste
caso, cligue no botdo Fechar para continuar o registro da intencao de
pactuacao.

As acdes a serem executadas a partir desde momento podem ser
realizadas por etapas. Caso ndo seja possivel finalizar o registro de intencdo
da pactuacdo, cligue no botdo Continuar depois , para_gue 0 sistema
mantenha os dados ja inseridos. Esta acdo permitird que o usudrio retorne do
ponto em que parou e continue a selecao através das opcdes Sim ou Nao para
cada atividade.

Em algumas atividades, pode aparecer a imagem de um PDF. Isto
sinaliza que existem Atividades Complementares relacionadas a atividade
CNAE. O arquivo PDF, contém a seguinte lista: Armazenar, Distribuir,
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Embalar, Expedir, Exportar, Fabricar, Importar Prod uzir. Esta lista pode
variar conforme a atividade Cadastro Nacional de Atividade Econbmica -
CNAE.

Cadastro da intengdo de 3o de ativi

Periodo de vigéncia: EO 1/01/2016 A 31/12/2050 |
Regional: [REGIONAL DE SAUDE CENTRAL - GOTANIA |

Ares:
AGROTOXICOS E SEUS AFINS

Subatividade ‘ | Liberado para pactuacio € q Quero pactuar

ATIVIDADES RELACIONADAS A AGROTOXICOS E AFINS

COMERCIO ATACADISTA DE PRODUTOS AGROPECUARIOS

COMERCIO ATACADISTA DE PRODUTOS AGROPECUARIOS - DOMISSANITARI]
COMERCIO VAREIISTA DE PRODUTOS AGROPECUARIOS - DESINFESTANTES

DOMISSANITARIOS
COMERCIO VAREIISTA DE PRODUTOS AGROPECUARIOS

DEPOSITO DE AGROTOXICOS E SEUS AFINS

IMUNIZAGAC E CONTROLE DE PRAGAS URBANAS X
INDUSTRIA DE AGROTOXICOS E SEUS AFINS - DESINFESTANTES DOMISSANITARIOS
SERVICO DE PULVERIZACAO E CONTROLE DE PRAGAS AGRICOLOS

SERVICOS DE AGRONGMIA E DE CONSULTORIA AS ATIVIDADES AGRICOLAS E
PECUARIAS

-t e R

- eevime

O sistema so6 finalizar4d o registro de intencdo da pactuacdo, apos a
confirmacédo de Sim ou N&o para todas as atividades relacionadas ao perfil
técnico da equipe, tanto para Municipal quanto Regional de Saude. Para
concluir o processo de intencédo da pactuacao, cligue no botdo Finalizar . Esta
acao exibird a mensagem de Aviso . Confirme clicando na opcédo Sim. Esta
acdo ira finalizar e enviar para avaliacdo do Estado.

il © & homolog saude-go.net/sinavisa/estruturasframeset
~'| SINAVISA "M“w,,:w
3 Jl sistema de Informacao em Vigilancia Sanitaria " J

. Telainicial  Cadastro  Solicitacio  DARE  AcBes = Gere

Esta acdo envia um e-mail informado para o usuéario cadastrado no
sistema. Caso o sistema de mensagens esteja fora do ar, a mensagem
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Awing

informativa € apresentada . Neste caso,
clique no botdo Fechar.

Ap6s Finalizar a intencao da pactuacao, o sistema exibe as informacoées

abaixo. A folha com uma lupa \ visualiza as atividades pactuadas. A

impressora e exibe um arquivo no formato PDF com as atividades

pactuadas. A impressora < apresenta um arquivo PDF Gnico com a lista do
plano e as atividades pactuadas.

Cadastro do plano de agio «
* Qrgdo fiscalizador:  VISA REGIONAL - Regional: :: SELECIONE :: -
Municipio: SELECIONE :: - Periodo de vigéncia: :: SELECIONE :: -
Situagdo: :: SELECIONE :: -

{ * ) Campo de preenchimento obrigatorio

Pesquisar Limpar

Resultado(s) da pesquisa

Vigéncia Situacao Plano acdo | | | | ‘

VISA REGIONAL - REGIONAL DE SAUDE CENTRO SUL -
01/01/2016 5 31/12/2050  APROVADO st i @
P DA DE GOTANIA

VISA REGIONAL - REGIONAL DE SAUDE CENTRAL -
GOIANIA @ '5@

01/01/2016 a 31/12/2050 APROVADO

Exitindo: 1 até 2 de 2 registro(s)

Os procedimentos executados acima pelo Municipio ou Regional de
Saude, demonstram que a intencdo de pactuacdo foi enviada para que a
equipe técnica da Coordenacdo Geral de Planejamento e Descentralizacao -
CGPD da Superintendéncia de Vigilancia em Saude/SES possa avaliar se as
equipes Municipais e Regionais estdo em conformidade com as atividades
selecionadas. ApGs a confirmacgdo positiva desta avaliagdo, o sistema emitira
um documento no formato PDF, contendo o Plano de Acédo e a lista de
atividades liberadas conforme as equipes cadastradas. Este documento devera
ser impresso para aprovacao no Conselho Municipal de Saude.
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O Conselho Municipal e a Regional de Saude deverdo encaminhar os
documentos listados abaixo, em formato PDF, em arquivo Unico por meio
eletronico:

a. Copia Plana de Acao Municipal e Regional, com as folhas rubricadas
e assinadas pelo Secretario Municipal de Saude e responséavel pela
Vigilancia Sanitaria Municipal. No caso da Regional, Assinatura da
Geréncia das Regionais de Saude e Nucleo de Apoio ao Controle de
Endemias e do Gerente da Regional de Saude;

b. Copia da ata de aprovacao do Plano de A¢cédo Municipal ou Regional
pelo Conselho Municipal de Saude;

c. Copia das portarias de designacdo da equipe técnica de visa, ou
portaria de posse dos servidores concursados;

Todos os documentos devem estar assinados e atualizados conforme a
equipe técnica indicada no Plano de Ag¢éo.




