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SUPERINTENDENCIA DE EDUCAGAO EM SAUDE ETRABALHO PARA O SUS
ESCOLA ESTADUAL DE SAUDE PUBLICA “CANDIDO SANTIAGO”

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 014/2017 - GAB/SEST-SUS/SES-GO

Dispde sobre o fluxo de
projetos de cursos executados
pela ESAP/SEST-SUS.

A SUPERINTENDENTE DE EDUCACAO EM SAUDE E
TRABALHO PARA O SUS, no uso de suas atribuigBes conferidas pelo Decreto do
Governo do Estado de Goias, de 30 de outubro de 2017, e a necessidade de estabelecer

o fluxo de projetos executados pela Geréncia da Escola Estadual de Satde Pdblica
“Candido Santiago” (SEST-SUS),

RESOLVE:

Art, 1° Estabelecer que o fluxo para originar projetos de cursos
executados pela Escola Estadual de Satde Publica “Candido Santiago” (GESAP/SEST-
SUS) deverd seguir os termos desta Tnstrugo Normativa em conformidade com as
descri¢tes abaixo:

I - A Unidade ou Superintendéncia proponente do projeto deverd
encaminhar Memorando ou Oficio Padriio ao Gabinete da SEST-SUS, apresentando a
demanda do curso almejado com a devida indica¢do de disponibilidade de recursos
financeiros, quando houver, o qual serd despachado 4 GESAP para analise;

II - Apds a andlise preliminar, a GESAP devera:

a) Verificar se a demanda estd contemplada no Plano Estadual de
Educagdio Permanente em Satde (PEEPS);

b) Identificar a Coordenagiio da GESAP que serd responsidvel pelo
acompanhamento do projeto;

¢) Abrir o processo interno que tramitard na SEST-SUS;

d) Em caso de gastos financeiros, encaminhar o processo a Geréncia de
Administraciio Setorial e Captaglio de Recursos/GASCAR para
emissdo de parecer referente 4 disponibilidade de recursos do projeto
do curso solicitado;

¢) Em caso de ndo haver gastos financeiros, o processo sera despachado
diretamente para a Coordenagfio responsavel da GESAP.

TT— A GASCAR, compete:
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a)  Verificar a disponibilidade financeira quando o recurso a ser
utilizado para o pagamento de horas-aula do curso for proveniente da
Educaciio Permanente (FUNGESP — 2851);

b)  Quando o recurso para pagamento de horas/aula e/ou aquisicio
de bens e servigos for proveniente de outras fontes financeiras (FES -
2850), verificar se o proponente indicou a fonte do recurso e o
programa federal, quando houver;

¢)  Caso nio informado, solicitar ao proponente o ntimero das notas
de empenho e o valor a ser utilizado, quando se tratar de despesas
relativas & aquisigio de bens e servigos de contratos vigentes;

d)  Emitir parecer referente as planilhas financeiras do projeto,
solicitando corre¢des, quando houver necessidade de fazer ajustes;

IV - Competird &4 GESAP, apés anslise financeira:

a) Em caso de haver parecer financeiro invidvel ou desfavoravel,
arquivar o processo e notificar o Proponente;

b) Em caso de parecer financeiro favoravel, orientar a Coordenagéo
responsdvel da GESAP a assessorar o proponente na elaboracdo do
projeto ou da proposta, apds verificagio da demanda no Plano
Estadual de Educacfio Permanente em Satde (PEEPS) e, ainda,
quanto & institui¢do de um Grupo de Trabalho com o proponente,
para esclarecimentos relativos & elaboragéio do projeto.

V-A Coordenagfo responsavel da GESAP, caberd:

a) Reunir o Grupo de Trabalho com o intuito de orientar ¢ apoiar o
Proponente na elaboragio do projeto pedagdgico, segundo o modelo
da ESAP, bem como promover novas reunides para esclarecimento
de dividas, quando necessdrio;

b) Acompanhar o Proponente/Coordenador do Curso & Secretaria
Escolar para reccber informagBes referentes as mscrigdes,
documentos de registro de curso (atestados, frequéncias, didrios e
outros) e para elaboracfio de cronogramas;

¢) Acompanhar o Proponente/Coordenador do Curso a3 GASCAR para
receber orientagdes sobre o preenchimento das planilhas HAnanceiras;

d) Receber do Proponente o projeto construido;

¢) Encaminhar o projeto &8 GASCAR/Coordenagio Financeira, via
GESAP, para anélise das planilhas financeiras.
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VI - Em sendo favordvel o parecer relativo as planilhas financeiras, a
Coordenagio Responsével da GESAP enviard o projeto do curso & Subcoordenagiio
Técnico Pedagdgica/SCTP para:

a) Analise pedagdgica do projeto, indicando corregles e sugestdes de
adequagio do mesmo;

b) Realizar a andlise textual e correcBes das referéncias bibliograficas,
conforme normas da ABNT;

¢) Devolver o projeto & Coordenaciio Responsével da GESAP para as
devidas providéncias, quando da necessidade de correcdes;

d) Emitir parecer sobre o projeto e envidlo a Coordenacho
Responsavel e 3 GESAP.

Art. 2° ApOs a andlise e pareceres dos setores supramencionados, o
projeto deverd ser apresentado a Comisséo de Integragfio Ensino e Servigo (CIES), ao
Grupo Tecnico da Educagio Permanente, & Camara Técnica da Comissio Intergestora
Bipartite (CIB), ao Conselho de Secretdrios Municipais de Saide (COSEMS) e &
Plenaria da CIB, e, em caso de necessidade de retificacdes, estas deverfo ser feitas e
analisadas junto & equipe da GESAP.

Art. 3° A definigio do corpo docente e discente dos cursos planejados
deverd ser efetuada por meio de Chamamento Publico, o qual cabera & Coordenacio de
Assessoramento Téenico (CAT) da SEST-SUS a elaboragdo dos editais em conjunto
com as areas téenicas responsaveis pelo Projeto,

Art. 4° O fluxo para elaboragfo dos Editais de Chamamento Publico
para docentes e discentes devera seguir o trimite, conforme estabelecido na Instrugio
Normativa n® 015/2017-SEST-SUS.

Pardgrafo Unico. Quando necessério, os docentes selecionados deverio
participar da Oficina de Conteudista, para elaboragio do material do curso, da
Qualificagfio Pedagbgica, para os facilitadores de cursos presenciais, e, da Oficina de
Tutores, quando o curso acontecer na modalidade semi-presencial ou 4 distincia. Os
selecionados deverdo participar também da Oficina de Plancjamento que abordara a
apresentacdo do Projeto do Curso, do contetido programético, do Manual do Docente,
bem como a elaboraciio dos planos de aulas,

Art. 5° Selecionado o corpo docente, o projeto deverd ser encaminhado
a Secretaria Escolar para comprovacdo da titularidade dos servidores.

Art. 6° Apés a conferénceia de titularidade, os documentos relativos ao
projeto deverdo ser remetidos & GASCAR para ratificagdo da planilha de pagamento.
Posteriormente, a Minuta de Portaria de pagamento de hora/aula serd elaborada pela
Coordenagio de Assessoramento Técnico e encaminhada ao Gabinete do Secretério da
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Satde para assinatura.

Art. 7° Assinada ¢ publicada a Portaria de pagamento, a CAT remetera
o documento a GESAP e 4 GASCAR.

Art. 8° Caso haja necessidade de apoio logistico no curso, tais como:
hospedagem, refeigOes, aluguéis de equipamentos, dentre outros, o Proponente deverd
elaborar Projeto de Execucfio de Eventos em conformidade com a Portaria n® 751/2017-
SES-GO.

Art. 9° A execuglo do curso serd acompanhada pela Coordenagio
Responsavel da GESAP, pelo Coordenador Técnico (Proponente), pelo Coordenador
Pedagogico e pelo Coordenador de Educaglio em Saude das regionais, devendo ser
apresentados o Relatorio Consolidado de Atividades, a planilha financeira e os
atestados de horas trabalhadas,

Art. 10 Apds a execugdo do curso, a planilha financeira deverd ser
remetida a Coordenagdo financeira da GASCAR, que fard a andlise dos documentos
apresentados para as devidas providéncias quanto ao pagamento dos professores.

Art. 11 Cabera a Secretaria Escolar a emissdo das Declaragdes,
Certificados e Diplomas aos discentes ¢ aos docentes, mediante solicitagdo, bem como
a guarda da documentag@io dos discentes ¢ da equipe de profissionais envolvidos nos
Cursos,

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor na data de sua

assinatura.

Dé-se Ciéncia e Cumpra-se.

GABINETE DA SUPERITENDENTE DE EDUCACAO EM SAUDE E
TRABALHO PARA O SUS, em Goifinia, aos 28 dias do més de novembro de 2017,

e
S&%S%E VERONEZI
Superintendente de Educd¢io em Satde e Trabalho para o SUS

SEST-SUS/SES
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